GUVERNUL ROMANIEI
Ministerul Fondurilor Europene
Directia Generala Programe Capital Uman

DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE

Asistenta tehnica pentru Directia Generala Programe Capital Uman (A.M.P.0.S.D.R.U.) in
vederea realizarii serviciilor de redactare a ordonantarilor de plata pentru cererile de
rambursare din cadrul POSDRU

COD CPV: 79412000-5 — Servicii de consultanta in gestiune financiara



Atentie:

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si particulare care
guverneaza aceasta achizitie, indiferent care sunt conditiile proprii de vanzare ale ofertantului.
Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie documentatia de atribuire si de a pregati oferta
conform tuturor instructiunilor si specificatiilor tehnice continute in documentatie. Niciun cost
suportat de operatorul economic pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat.
Toate aceste costuri vor fi suportate de catre operatorul economic ofertant, indiferent de
rezultatul procedurii.

Fiecare document al ofertei va fi semnat de reprezentantul legal al operatorului economic. in
cazul in care acestea sunt semnate de o alta persoana, aceasta va prezenta o imputernicire.
Documentele emise in alta limba decat romana trebuie sa fie insotite de traducerea autorizata in
limba romana. Toate documentele vor avea, pe fiecare pagina, semnatura reprezentantului legal
sau a persoanei imputernicite pentru a semna oferta, precum si stampila. Atentie, nu se folosesc
prescurtari!

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, in cazul unei asocieri.
Documentele emise de autoritdtile competente vor fi prezentate in original sau copie legalizata a
acestuia, valabile la data deschiderii ofertelor.
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SECTIUNEA |

SCRISOARE DE INTENTIE

Catre,

Ministerul Fondurilor Europene, cu sediul in Bd. lon Mihalache nr.15-17, sector 1, Bucuresti,
Romania, CP 011171, tel. 0372.838.510, fax. 0372.838.502, va invita sa participati la achizitia de:

Servicii de redactare a ordonantarilor de plata pentru cererile de rambursare din cadrul
POSDRU

COD CPV: 79412000-5 — Servicii de consultantd in gestiune financiard

SCOP:

Consolidarea capacitatii Directiei Generale Programe Capital Uman (AM POS DRU) in gestiunea
financiara a proiectelor si intocmirea in cel mai scut timp a ordonantarilor de plata, aferente
cererile de rambursare, avizate de catre Ol-uri, solicitate de catre beneficiarii proiectelor
finantate in cadrul POSDRU in cadrul axelor prioritare 1-6 ale POSDRU 2007-2013.

1. MODALITATEA DE ACHIZITIE

Achizitie directd conform prevederilor art. 19 din Ordonanta de urgenta nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare.

Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut.

SURSA DE FINANTARE: Fonduri externe nerambursabile - Programul Operational Sectorial
Dezvoltarea Resurselor Umane — POS DRU

Modalitatea de prestare a serviciilor: pe baza de contract cu o duratd de maxim 6 luni, dar nu
mai tarziu de 31.12.2015.

Valoarea estimatd: achizitia are o valoare estimata de 132.000 lei fara TVA, respectiv 163.680,00
lei cu TVA.

Valabilitatea ofertei: Ofertantul se va asigura ca perioada de valabilitate a ofertei va fi de 30 de
zile de la data limita de depunere a ofertelor.

Limba de redactare a ofertei: limba romana.



2. SPECIFICATII TEHNICE:

2.1. Activitati specifice
Pentru indeplinirea obiectului contractului, se va desfasura urmatoarea activitate:

A.1l. Intocmirea ordonantarilor necesare efectuarii platilor catre beneficiarii proiectelor
finantate in cadrul axelor prioritare 1-6 din POS DRU.

Aceastd activitate vine in sprijinul Directiei Generale Programe Capital Uman (A.M.P.0.S.D.R.U.)
in gestionarea financiard a proiectelor finantate in cadrul POS DRU. Aceastd activitate este
menitd a asigura buna functionare a sistemului de rambursare catre beneficiari. De calitatea
acestei activitdti va depinde in final succesul si sustenabilitatea rezultatelor si a impactului
intregului proiect. Activitatea 1 va fi realizatd pe toata durata proiectului si trebuie realizatd
printr-o conlucrare permanentd cu Directia Generald Programe Capital Uman (A.M.P.0.S.D.R.U.).
Principalele actiuni ce concura la realizarea Activitatii 1 sunt:

* Intocmirea ordonantarilor de plata necesare efectuarii platilor catre beneficiari, in urma

avizarii cererilor de rambursare avizate de catre OIl/OIR-uri.

e Ridicarea borderourilor cererilor de rambursare aferente fiecarui OI/OIR, inregistrate la
registratura Directiei Generale Programe Capital Uman (A.M.P.0.S.D.R.U.)

* Dupa intocmirea ordonantarilor, predarea acestora catre Compartimentul Financiar Contabil,
pe baza de proces verbal de predare-primire

e Solicitarea de clarificari cu privire la eventualele neconcordante constatate in cererile de
rambursare

Prestatorul va asigura personalul necesar pentru managementul Directiei Generale Programe
Capital Uman (A.M.P.0.S.D.R.U.) in vederea realizarii serviciilor de redactare a ordonantarilor de
plata pentru cererile de rambursare din cadrul POSDRU.

Prestatorul va asigura un numar de 5 experti, in vederea sprijinirii activitatilor curente la nivel de
management.

Expertii vor lucra zilnic, de luni pana vineri, 40 de ore pe saptdmana (L-J: 08.30-17.00, V: 08.30-
14.30 (acelasi program ca cel al Directiei Generale Programe Capital Uman (A.M.P.0.S.D.R.U.)).

Conditii specifice:

* Expertjunior:
- Absolvent studii superioare.

Toti expertii trebuie sa nu se afle in conflict de interese in exercitarea activitatilor.
Cerintele pentru expertii solicitati in cadrul prezentului proiect sunt minime si obligatorii.

Demonstrarea cerintelor de pregatire se va realiza in baza urmatoarelor documente:
- CV-urile persoanelor propuse (Beneficiarul isi rezerva dreptul de a solicita documente si
informatii suplimentare in scopul verificdrii datelor din CV, spre exemplu copii ale diplomelor
de studii obtinute si mentionate in CV);



- declaratie de disponibilitate pentru expertii propusi pentru perioada iulie-decembrie 2015;
CV-ul trebuie sa fie suficient de detaliat astfel incat sa rezulte cel putin indeplinirea calificarilor
solicitate fiecarui expert.

Sarcinile expertilor vor fi repartizate in baza fisei de post intocmite de catre Beneficiarul
contractului, respectiv Directia Generala Programe Capital Uman (A.M.P.0.S.D.R.U.).

Ofertantii nu au obligatia de a propune si include inca de la inceput in oferta expertii solicitati.
Selectia si transmiterea propunerii echipei de experti catre A.M.P.0.S.D.R.U. se va face de catre
Prestator in termen de 3 zile lucratoare de la semnarea contractului, iar aprobarea expertilor va fi
facuta de catre Beneficiarul proiectului — Directia Generalda Programe Capital Uman
(A.M.P.0.S.D.R.U.), in termen de 2 zile lucratoare de la inaintarea propunerii de catre Prestator.
Beneficiarul are dreptul de a refuza expetii propusi, prestatorul avand obligatia de a inlocui
expertii in cel mai scurt timp posibil.

Prestatorul nu va face schimbari in echipa desemnata fara acordul scris prealabil al Beneficiarului.
Pe parcursul deruldrii contractului, pe baza unei cereri scrise, justificata, Beneficiarul poate
solicita inlocuirea unui membru al personalului, daca se considera ca acesta este ineficient sau nu
isi Indeplineste sarcinile din Contract.

Prestatorul va asigura personalul necesar pentru sustinerea tuturor activitatilor proiectului si
logistica aferenta, precum si toate cheltuielile auxiliare legate de personal, necesare efectuarii in
bune conditii a activitatilor solicitate. Prestatorul va asigura toate masurile necesare pentru a
asigura in mod continuu, personalul, echipamentele si suporturile necesare pentru indeplinirea in
mod eficient a sarcinilor acestuia.

3. ELABORAREA S| PREZENTAREA OFERTEI

Ofertele vor fi depuse cu Scrisoare de Thaintare (Formularul 1), in doua exemplare, un original si
o copie.
Propunerea tehnica:

=  Formularul 4: Propunerea tehnica - descrierea modului in care sunt indeplinite
specificatiile tehnice minime;

Notd: Toate cerintele privind specificatiile tehnice sunt considerate minimale si obligatorii.

Propunerea financiara:

=  Formular 5: Formularul de oferta
=  Formular 6: Propunerea financiara

Ofertele vor fi exprimate in lei. Se va preciza pretul in lei, exclusiv TVA si inclusiv TVA. Toate
serviciile se achizitioneaza cu plata in lei. Orice erori aritmetice se trateaza conform legislatiei in
vigoare.

Departajarea ofertelor cu pret egal: in cazul in care 2 sau mai multe oferte contin in cadrul
propunerii financiare acelasi pret, ofertantilor respectivi li se va solicita o noua propunere
financiard n plic inchis. Tn acest caz, contractul va fi atribuit ofertantului a cirui noud propunere
financiara are pretul cel mai scazut.



Neprezentarea propunerii tehnice si/sau financiare are ca efect descalificarea ofertantului,
respingerea ofertei ca inacceptabild.

Modul de prezentare si depunere a ofertei:

Oferta se va depune la sediul Ministerului Fondurilor Europene, Registratura Generala aflata la
parter, in doua exemplare, un original si o copie. Adresa la care se depune oferta este: Bd. lon.
Mihalache, nr. 15-17, Sector 1, Bucuresti, Romania. Persoane responsabile: dl Bogdan IONESCU —
responsabil Beneficiar, telefon: 0372.838.370, fax 0372.838.502, e-mail bogdan.ionescu@fonduri-
ue.ro si Claudia CRISAN - responsabil SPPAP FSE si SEE, telefon: 0372.838.802, fax 0372.838.502,
e-mail claudia.crisan@fonduri-ue.ro

Autoritatea Contractanta poate decide in orice moment sa anuleze achizitia. Decizia de anulare nu
obliga Autoritatea Contractanta si/sau Beneficiarul la costuri fata de operatorii economici
participanti.

DATA LIMITA PENTRU DEPUNEREA OFERTEI: 03.07.2015, ORA 13:00

Ofertele depuse la o alta adresa decat cea specificata mai sus, sau dupa data si ora stabilite in

acest sens, vor fi respinse.

Perioada de valabilitate a ofertelor este de 30 de zile de la data limita de depunere a ofertelor.

Oferta are caracter ferm pe toata durata de derulare a contractului.

= Limba de redactare a ofertei: limba romana. Ofertantul trebuie sa prezinte un exemplar
original si o copie ale ofertei si al documentelor care o insotesc.

= QOriginalul trebuie sa fie tiparit sau scris cu cerneald neradiabild, va fi numerotat si va fi
semnat pe fiecare pagind de reprezentantul legal sau de reprezentantul Tmputernicit sa
angajeze ofertantul in acest contract. Oferta va avea un opis al documentelor prezentate.
Plicul trebuie sa fie marcat cu denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite returnarea
la cerere a ofertei fara a fi deschisa, in cazul in care oferta respectiva este declarata intarziata.

Oferta se va depune in plic sigilat si stampilat, pe care se va mentiona: Oferta pentru achizitia

directa avand ca obiect ,Asistenta tehnica pentru Directia Generalda Programe Capital Uman

(A.M.P.0.S.D.R.U.) in vederea realizarii serviciilor de redactare a ordonantarilor de plata pentru

cererile de rambursare din cadrul POSDRU”.

A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA 03.07.2015, ORA 13:30

Nu se accepta oferte alternative.

Formularele ofertei:

Formularul 1 — SCRISOARE DE INAINTARE

Formularul 2 - imputernicire

Formularul 3 — Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 si 181 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006

Formularul 4 — PROPUNEREA TEHNICA



Formularul 5 — FORMULAR DE OFERTA
Formularul 6 — PROPUNEREA FINANCIARA
Formularul 8 — Nota de certificare a serviciilor prestate

5. MANAGEMENTUL PROIECTULUI

Beneficiarul (AC)

Beneficiarul este Directia Generala Programe Capital Uman (A.M.P.0.S.D.R.U.) din cadrul
Ministerului Fondurilor Europene. Beneficiarul dispune si aproba toate activitatile Prestatorului
legate de buna organizare a serviciilor. Beneficiarul certifica conformitatea si receptia serviciilor,
prin aprobarea Notei de certificare a serviciilor prestate (Formular 8), dupa fiecare prestare de
servicii.

Prestatorul/operatorul economic castigator:

Prestatorul este responsabil de prestarea la timp a obligatiilor asumate prin oferta si de calitatea
tuturor cerintelor stabilite in documentatia de atribuire, respectand si aplicand cele mai bune
practici in domeniu.

Prestatorul va informa de urgenta Beneficiarul despre orice eveniment sau circumstante ce pot
impiedica executia la timp si cu eficienta a obiectului achizitiei.

Prestatorul va asigura personal calificat corespunzator pentru a duce la bun sfarsit sarcinile
cerute in documentatia de atribuire. Prestatorul va desemna un responsabil care va fi persoana
de contact in relatia cu Beneficiarul.

6. PLATI

Platile aferente serviciilor prestate se vor efectua in baza facturilor emise de prestator dupa
receptia calitativa a servciilor si a proceselor-verbale de predare primire privind ordonantarile
efectuate.

Plata facturilor va fi efectuata fara a depasi termenul de 30 de zile de la inregistrarea facturii la
Beneficiar, integral prin Ordin de plata, in contul deschis la trezorerie al Prestatorului.

Daca factura sau documentele care fnsotesc factura nu sunt intocmite corespunzator si sunt
necesare clarificari suplimentare sau alte documente suport din partea Prestatorului, termenul
de 30 de zile pentru plata facturii se suspenda prin notificare. Repunerea in termen se face de la
momentul indeplinirii conditiilor de forma si de fond ale facturii.

Autoritatea contractanta solicita ca ofertantul sa indice numarul contului deschis la Trezoreria
Statului, datele de contact (telefon/fax/adrese de email, nr. de finregistrare la registrul
comertului, cod IBAN si trezoreria, persoana de contact) si adresa ofertantului.



SECTIUNEAII

FORMULARE
Formularul 1 — Scrisoarea de | Solicitat v
inaintare
Formularul 2 Solicitat v Imputernicire Tmpreund cu o copie a
documentului de identitate (Buletin de

identitate / Cartea de Identitate/ Pasaport) al
persoanei care reprezinta ofertantul (daca
este cazul)

Formularul 3

solicitat v DECLARATIE privind neincadrarea in situatiile

prevazute la art. 180 si 181 din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 34/2006, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Formularul 4 — Propunerea Solicitat v

tehnica

Formularul 5 — Formular de Solicitat v

oferta

Formularul 6 — Propunerea Solicitat v Oferta are caracter ferm si obligatoriu din

financiara punct de vedere al continutului pe toata
perioada de valabilitate. Pretul din
propunerea financiara va fi exprimat in lei fara
TVA si cu TVA.

Formularul 7 Solicitat v Model solicitare de clarificari (daca este cazul)

Formularul 8 — Nota de Solicitat v Nota de certificare a serviciilor prestate

certificare a serviciilor
prestate




FORMULAR 1

OFERTANTUL weoceeeieeeeeeereeeeeee e (denumirea/numele)
Adresa: .ceeeeceee e

SCRISOARE DE INAINTARE

Catre: Ministerul Fondurilor Europene
Adresa: Bd. lon Mihalache nr.15-17, sector 1, Bucuresti, Romania, CP 011171, tel. 0372.838.510,
Fax. 0372.838.502

Ca urmare a scrisorii de intentie privind achizitia directa avand ca obiect ,Asistentd tehnicd
pentru Directia Generald Programe Capital Uman (A.M.P.0.S.D.R.U.) in vederea realizdrii
serviciilor de redactare a ordonantarilor de plata pentru cererile de rambursare din cadrul
POSDRU”.

Subsemnatul ........cocciviiiniiiiiinniinnns , reprezentant imputernicit al operatorului economic

transmitem alaturat urmatoarele :

Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, un exemplar original in limba romana si o copie,
continand:

1. Documentele care insotesc oferta;

2. Propunerea Tehnic3;

3. Propunerea Financiara si Formularul de oferta

Cu stima,
[Nume ofertant],
Data completarii: [ZZ.LL.AAAA]
(numele, semnatura autorizata si stampila)

10



FORMULAR 2
Operator Economic

IMPUTERNICIRE

SUDBSCIISA ettt e (nume/denumire), cu sediul in
................................... (adresa operatorului economic), inmatriculata la Registrul Comertului sub
nr....,, CIF ......... , atribut fiscal ........... Jreprezentatad prin.........coccveeeenee. , In calitate de

Imputernicim prin prezenta pe DI/Dna.......cccccveeeveereenene. , domiciliat TN e ,
identificat cu B.l./C.I. seria ...... S0 e, CNP e, ,eliberatde .o, ,
la data de ............ , avand functia de e , Sa ne reprezinte la achizitia
avand ca obiect .......cccceeiiiiiiiennnn. (se va completa cu denumirea achizitiei), organizata
de.iiiiiinn, in scopul atribuirii contractului.

n indeplinirea mandatului sdu, imputernicitul va avea urmétoarele drepturi si obligatii:

1. Sa semneze toate actele si documentele care emana de la subscrisa n legatura cu participarea
la prezenta procedur3;

2. Sa participe Tn numele subscrisei la procedura si sa semneze toate documentele rezultate pe
parcursul si/sau in urma desfasurarii procedurii.

3. Sa raspunda solicitarilor de clarificare formulate de catre comisia de evaluare in timpul
desfasurarii procedurii.

4. Sa depuna in numele subscrisei contestatiile cu privire la procedura.

Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat sa angajeze raspunderea subscrisei
cu privire la toate actele si faptele ce decurg din participarea la procedura.

Tnteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de
incdlcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii si sunt de acord cu orice
decizie a Autoritatii Contractante referitoare la excluderea din procedura pentru atribuirea
contractelor de achizitie publica.

Data completarii ....cccccceveviivieenennns Ofertant
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FORMULAR 3

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 si 181 din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare

1. Subsemnatul .....cccccovvverennenns (nume si prenume in clar a persoanei autorizate), reprezentant
TMputernicit al ..o , declar pe propria raspundere, in calitate
de ofertant la achizitia directa avand ca obiect ,,................ ’
sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ne aflam in nici una dintre situatiile
prevazute la art. 181 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 34/2006, privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor
de concesiune de servicii aprobata cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv ca:

a) nu suntem in stare de faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;

c) ne-am indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari sociale
catre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare in [Romdnia sau in tara in care suntem stabiliti] pana la termenul limita de
depunere al ofertei;

¢ 1) in ultimii doi ani ne-am Tndeplinit sau nu ne-am indeplinit [se va alege o singura optiune] in
mod defectuos obligatiile contractuale, din motive imputabile, fapt care nu a produs sau nu este
de natura sa produca grave prejudicii beneficiarilor acestuia;

d) nu am fost condamnati, in ultimii 3 ani, prin hotardrea definitiva a unei instante
judecatoresti, pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei
greseli in materie profesionala.

e) nu sunt in situatia in care sa prezint informatii false sau sa nu prezint informatiile solicitate de
catre autoritatea contractanta, in scopul demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare si
selectie.

2. Subsemnatul declar pe proprie raspundere ca in ultimii 5 ani, nu am fost condamnati prin
hotardrea definitiva a unei instante judecatoresti, pentru participare la activitati ale unei
organizatii criminale, pentru coruptie, pentru frauda si/sau pentru spalare de bani.

3. Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare privind
eligibilitatea noastra, precum si experienta, competenta si resursele de care dispunem.

4. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante -
Ministerul Fondurilor Europene, cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu
activitatea noastra.

5. Inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conform cu realitatea sunt pasibil de
incdlcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Totodata, declar ca am luat la cunostinta de prevederile art. 326 «Falsul in Declaratii» din Codul
Penal referitor la «Declararea necorespunzdtoare a adevdrului, facutd unei persoane dintre cele
prevdzute in art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unitdti in care aceasta isi desfdsoard
activitatea in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci
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cdnd, potrivit legii ori imprejurdrilor, declaratia facutd serveste la producerea acelei consecinte, se
pedepseste cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendd. »

Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si  prenume) , (semndtura si stampild), Tn calitate de
, legal autorizat sa semnez oferta pentru s in  numele

(denumire/nume operator economic)
Nota: Toate cdmpurile trebuie completate de ofertant sau dupd caz, de cdtre reprezentantul

ofertantului. Aceasta declaratie, in cazul asocierii, se va prezenta de cadtre fiecare membru in
parte, semnata de reprezentantul sau legal.
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PROPUNEREA TEHNICA

Operator economic,

(denumirea/numele)
Denumirea achizitiei:

FORMULAR 4

urmatoarea activitate:

A.l. Intocmirea ordonantarilor necesare efectuarii platilor
catre beneficiarii proiectelor finantate in cadrul axelor
prioritare 1-6 din POS DRU.

Aceastd activitate vine in sprijinul Directiei Generale
Programe Capital Uman (A.M.P.0.S5.D.R.U.) in gestionarea
financiaré a proiectelor finantate in cadrul POS DRU.
Aceastd activitate este menitd a asigura buna functionare a
sistemului de rambursare catre beneficiari. De calitatea
acestei activitdti va depinde in final succesul si
sustenabilitatea rezultatelor si a impactului intregului
proiect. Activitatea 1 va fi realizatd pe toata durata
proiectului  si  trebuie realizatd printr-o  conlucrare
permanentd cu Directia Generald Programe Capital Uman
(A.M.P.O.S.D.R.U.).

Principalele actiuni ce concura la realizarea Activitatii 1
sunt:

* Intocmirea ordonantarilor de plata necesare efectuarii

platilor catre beneficiari, in urma avizarii cererilor de
rambursare avizate de catre Ol-ruri.

* Ridicarea borderourilor cererilor de rambursare aferente
fiecarui OI/OIR, inregistrate la registratura Directiei
Generale Programe Capital Uman (A.M.P.0.S.D.R.U.)

* Dupa intocmirea ordonantarilor, predarea acestora catre
Compartimentul Financiar Contabil, pe baza de proces
verbal de predare-primire

e Solicitarea de clarificari cu privire la eventualele

1 2 3
NR. SPECIFICATIILE CERUTE IN SCRISOAREA DE INTENTIE CONFORMITATE
ART
1 Pentru Tndeplinirea obiectului contractului, se va desfasura | Confirmati conformitatea fiecdrei

caracteristici cerute in specificatiile
tehnice prin ,,DA” sau ,,NU”.
Va rugam sa urmdriti si clauzele
generale referitoare la specificatiile
tehnice
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neconcordante constatate in cererile de rambursare

Prestatorul va asigura personalul necesar pentru
managementul Directiei Generale Programe Capital Uman
(A.M.P.0.S.D.R.U.) in vederea realizarii serviciilor de
redactare a ordonantarilor de plata pentru cererile de
rambursare din cadrul POSDRU.

Confirmati conformitatea fiecarei
caracteristici cerute in specificatiile
tehnice prin ,,DA” sau ,,NU”.

Va rugam sa urmariti si clauzele
generale referitoare la specificatiile
tehnice

Prestatorul va asigura un numar de 5 experti, in vederea
sprijinirii activitatilor curente la nivel de management.

Confirmati conformitatea fiecarei
caracteristici cerute in specificatiile
tehnice prin ,,DA” sau ,,NU”.

Va rugam sa urmdriti si clauzele
generale referitoare la specificatiile
tehnice

Expertii vor lucra zilnic, de luni pana vineri, 40 de ore pe
saptaméana (L-J: 08.30-17.00, V: 08.30-14.30 (acelasi
program ca cel al Directiei Generale Programe Capital Uman
(A.M.P.0.S.D.R.U.)).

Confirmati conformitatea fiecdrei
caracteristici cerute in specificatiile
tehnice prin ,,DA” sau ,,NU”.

Va rugam sa urmadriti si clauzele
generale referitoare la specificatiile
tehnice

Conditii specifice:

Ofertantul se angajeaza ca echipa de experti propusa n
implementarea contractului sa fie formata din 5 experti
fiecare dintre acestia indeplinind urmatoarele cerinte
minime:

* Expertjunior:

— Absolvent studii superioare.

Toti expertii trebuie sa nu se afle Tn conflict de interese n
exercitarea activitatilor.

Cerintele pentru expertii solicitati Tn cadrul prezentului
proiect sunt minime si obligatorii.

Demonstrarea cerintelor de pregatire se va realiza in baza
urmatoarelor documente:

- CV-urile persoanelor propuse (Beneficiarul isi rezervd
dreptul de a solicita documente si informatii
suplimentare in scopul verificdrii datelor din CV, spre
exemplu copii ale diplomelor de studii obtinute si
mentionate in CV);

- declaratie de disponibilitate pentru expertii propusi;
CV-ul trebuie sa fie suficient de detaliat astfel incat sa
rezulte cel putin indeplinirea calificarilor solicitate fiecarui
expert.

Confirmati conformitatea fiecarei
caracteristici cerute in specificatiile
tehnice prin ,,DA” sau ,,NU”.

Va rugam sa urmariti si clauzele
generale referitoare la specificatiile
tehnice

Sarcinile expertilor vor fi repartizate in baza fisei de post

Confirmati conformitatea fiecarei
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intocmite de catre Beneficiarul contractului,
Directia Generala Programe Capital
(A.M.P.0.S.D.R.U.).

respectiv
Uman

caracteristici cerute in specificatiile
tehnice prin ,,DA” sau ,,NU”.
Va rugam sa urmariti si clauzele
generale referitoare la specificatiile
tehnice

Ofertantii nu au obligatia de a propune si include inca de la
inceput in ofertd expertii solicitati.

Selectia si transmiterea propunerii echipei de experti catre
A.M.P.0.S.D.R.U. se va face de Prestator in termen de 3 zile
lucratoare de la semnarea contractului, iar aprobarea
expertilor va fi facuta de catre Beneficiarul proiectului —
Directia Generala Programe Capital Uman
(A.M.P.O0.S.D.R.U.), in termen de 2 zile lucratoare de la
inaintarea propunerii de catre Prestator. Beneficiarul are
dreptul de a refuza expetii propusi, prestatorul avand
obligatia de a inlocui expertii in cel mai scurt timp posibil.

Confirmati conformitatea fiecarei
caracteristici cerute in specificatiile
tehnice prin ,,DA” sau ,,NU”.

Va rugam sa urmdriti si clauzele
generale referitoare la specificatiile
tehnice

Prestatorul nu va face schimbari in echipa desemnata fara
acordul scris prealabil al Beneficiarului.

Confirmati conformitatea fiecdrei
caracteristici cerute in specificatiile
tehnice prin ,,DA” sau ,,NU”.

Va rugam sa urmariti si clauzele
generale referitoare la specificatiile
tehnice

Pe parcursul derularii contractului, pe baza unei cereri
scrise, justificata, Beneficiarul poate solicita inlocuirea unui
membru al personalului, daca se considera ca acesta este
ineficient sau nu isi indeplineste sarcinile din Contract.

Confirmati conformitatea fiecarei
caracteristici cerute in specificatiile
tehnice prin ,,DA” sau ,,NU”.

Va rugam sa urmariti si clauzele
generale referitoare la specificatiile
tehnice

10

Prestatorul va asigura personalul necesar pentru sustinerea
tuturor activitatilor proiectului si logistica aferenta, precum
si toate cheltuielile auxiliare legate de personal, necesare
efectuarii in bune conditii a activitatilor solicitate.
Prestatorul va asigura toate masurile necesare pentru a
asigura in mod continuu, personalul, echipamentele si
suporturile necesare pentru indeplinirea Tn mod eficient a
sarcinilor acestuia.

Confirmati conformitatea fiecdrei
caracteristici cerute in specificatiile
tehnice prin ,,DA” sau ,,NU”.

Va rugam sa urmadriti si clauzele
generale referitoare la specificatiile
tehnice

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele si prenume)

(denumire/nume operator economic)

Pagina nr. [... din ...]

ATENTIE:
1. Informatia inclusa trebuie sa permita evaluatorilor o verificare exacta a cerintelor.

, (semndtura si stampild), in calitate de
, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele
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2. Oferta trebuie sa fie clara si detaliata pentru a permite evaluatorilor o comparare facila intre
specificatiile cerute Si specificatiile oferite.
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FORMULAR 5
Operator economic,
(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Catre: Ministerul Fondurilor Europene
Adresa: Bd. lon Mihalache nr.15-17, sector 1, Bucuresti, Romania, CP 011171 Tel.
0372.838.500, Fax. 0372.838.501

Doamnelor/Domnilor,
Examinand Documentatia de atribuire nr. .................. din data ............... , privind achizitia prin

cumparare directd avand ca obiect ,Asistentd tehnicG pentru Directia Generald Programe
Capital Uman (A.M.P.0.5.D.R.U.) in vederea realizdrii serviciilor de redactare a ordonantarilor
de plata pentru cererile de rambursare din cadrul POSDRU”.

subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului

(denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, in conformitate
cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionatd, sa prestam
(denumirea prestdrii de servicii) pentru suma de
[X.XXX,XX] LEI, la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de [X.XXX,XX] LEI.
2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam
serviciile conform solicitarii Autoritatii contractante.
3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 30 de zile, respectiv
pana la data de , Si

(durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul)
ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea
perioadei de valabilitate.
4. Pana la primirea semnarea contractului, aceasta ofertd, impreunda cu comunicarea
transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.
5. Intelegem c& nu sunteti obligati s§ acceptati oferta cu cel mai scizut pret, sau orice alt3
oferta pe care o puteti primi.

Data / /

, n calitate de , legal autorizat sa semnez
(nume si semndturd)

oferta pentru si in numele

(denumirea/numele ofertantului)
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FORMULAR 6
Operator economic,

(denumirea/numele)

PROPUNEREA FINANCIARA

Nr. | Cheltuieli cu onorariile | Numar | Numar | Onorarii*
crt. expertilor de luni Lei fara Pret total Lei fara TVA
experti TVA/luna
1 2 3 4 5=2x3x4
1. Experti juniori 5 6

TOTAL LEI FARA TVA

TVA (Lei)

TOTAL LEI CU TVA

* Onorariile expertilor includ contributiile angajat si angajator, taxe, impozite, cheltuieli cu
posibile deplasari ale expertilor.

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele si prenume) , (semndtura si stampild), in calitate de
, legal autorizat sa semnez oferta pentru si n numele

(denumire/nume operator economic)

Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toata perioada
de valabilitate.

Pretul din propunerea financiara va fi exprimat in lei fara TVA si cu TVA.
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Formularul 7
Operator economic,

(denumirea/numele)

SOLICITARE DE CLARIFICARI

referitoare la achizitia directa avand ca obiect

Asistentd tehnicd pentru Directia Generald Programe Capital Uman (A.M.P.0.S5.D.R.U.) in
vederea realizdrii serviciilor de redactare a ordonantarilor de plata pentru cererile de
rambursare din cadrul POSDRU

NR. | Tntrebari Raspunsuri
1. Vor fi specificate de Autoritatea
Contractanta.
2.
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Formularul 8

NOTA DE CERTIFICARE A SERVICIILOR PRESTATE

la Contractul nr. ...../......

DENUMIREA $1 ADRESA OPERATORULUI ECONOMIC

PRESTATOR,

Data:

BENEFICIARUL “CERTIFICA REALITATEA, REGULARITATEA SI LEGALITATEA SERVICIULUI
PRESTAT”

MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE

BENEFICIAR: Directia Generala Programe Capital Uman (A.M.P.0.S.D.R.U)
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