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Comitetul de Monitorizare POS Mediu: reuniunea XVI



1. INFORMATII GENERALE
1.1 Statul beneficiar

Romania
1.2 Autoritatea Contractanta

Ministerul Fondurilor Europene, Autoritatea de Management pentru Programul Operational Sectorial
Mediu

1.3 Informatii generale relevante

Avand in vedere prevederile:
- Regulamentului (CE) 1828/2006, cu modificarile ulterioare;
- Anexei 7, din Ordinul comun al ministrului mediului si dezvoltarii durabile nr.
1415/06.11.2008 si ministrului economiei si finantelor nr. 3399/17.11.2008, pentru aprobarea
listei cheltuielilor eligibile pentru proiectele finantate in cadrul Programului Operational
Sectorial ,Mediu” 2007-2013 (POS Mediu), cu completarile si modificarile ulterioare, punctul
2.1: ,Cheltuieli pentru prestarea se servicii: cheltuieli efectuate pentru organizarea de
evenimente, seminarii, conferinte, sesiuni de informare, organizarea comitetelor de evaluare
si selectie a proiectelor, a comitetelor de monitorizare, a reuniunilor de lucru”,
precum si responsabilitatile de informare si publicitate ce revin Autoritatii de Management si
importanta existentei unei bune informari la nivelul publicului sia presei scrise si audio-vizuale,
Compartimentul Comunicare din cadrul Directiei Asistenta Tehnica propune spre finantare proiectul
“Comitetul de Monitorizare POS Mediu: reuniunea XVI”.

1.4 Justificarea necesitatii proiectului

Autoritatea de Management pentru POS Mediu are obligatia de a asigura conditiile necesare pentru
organizarea in bune conditii a reuniunilor Comitetului de Monitorizare.

Multitudinea proiectelor si diversitatea problemelor intdmpinate in implementarea acestor proiecte,
schimbul de opinii si bune practici pot conduce la noi solutii care sa nu mai afecteze procesul derularii
implementarii proiectelor POS Mediu in conditiile in care data limita a depunerii cererilor de
rambursare este 31.12.2015.

Prima reuniune ordinara din anul 2015 a CM POS Mediu va avea loc in data de 12 iunie, in Bucuresti,
la sediul Ministerului Fondurilor Europene.

Sursele de finantare aferente derularii acestei achizitii sunt asigurate din bugetul Ministerului
Fondurilor Europene - axa prioritara 6 din cadrul Programului Operational Sectorial Mediu, iar
rambursarea cheltuielilor eligibile se poate face in proportie de pana la 90% din Programul
Operational Sectorial Mediu 2007-2013.

2. OBIECTIVUL, SCOPUL $I REZULTATELE ASTEPTATE

21 Obiectivul general al contractului

Sprijinirea Autoritatii de Management pentru Programul Operational Sectorial Mediu in organizarea
corespunzatoare a activitatilor aferente primei reuniuni ordinare din anul 2015 a CM POS Mediu
2007-2013, in data de 12 iunie 2015, in Bucuresti.

2.2 Obiectivele specifice ale contractului

Organizarea primei reuniuni ordinare din anul 2015 a CM POS Mediu 2007-2013 in data de 12 iunie
2015, in Bucuresti.

2.3 Rezultate asteptate



Rezultatele care trebuie obtinute de catre Prestatorul de servicii:

3.2

Prima reuniune ordinara din anul 2015 a CM POS Mediu 2007-2013 organizata in data de 12
iunie 2015, in Bucuresti. Calitatea asistentei tehnice furnizate pentru executia contractului
trebuie sa fie garantata de catre Prestator, acesta trebuind sa dispuna de expertiza adecvata
pentru organizarea in conditii optime a acestui eveniment. Prestatorul este raspunzator de
asigurarea calitatii serviciilor printr-un personal suficient numeric si cu o pregatire/experienta
corespunzdtoare desfasurarii unei reuniuni internationale.

SUPOZITII SI RISCURI
Supozitii care stau la baza contractului

3.1.1. Indeplinirea angajamentelor asumate prin POS Mediu 2007-2013,

3.1.2. Utilizarea experientei si a bunelor practici din proiectele anterioare in organizarea si
desfasurarea de reuniuni;

3.1.3. Cooperare adecvata intre AM POS Mediu, in calitate de Beneficiari si Prestatorul de
servicii.

Riscuri

Riscurile care vor fi luate in considerare sunt urmatoarele:

4,
41

3.2.1. Numarul mai mic al membrilor cu drept de vot din cadrul CM POS Mediu 2007-2013
decat cvorum-ul necesar luadrii unei decizii care poate determina amanarea reuniunii pentru o
data ulterioara.

3.2.2. Neidentificarea solutiilor optime la probleme ridicate.

3.2.3. Evenimente care pot determina stabilirea locatiei reuniunii CM POS Mediu 2007-2013 in
alta localitate sau locatie decat cea stabilita initial.

ACTIVITATI EFECTUATE DE CATRE PRESTATOR

Aspecte generale
4.1.1 Scurta descriere a serviciilor

Serviciile suport pentru Autoritatea de Management pentru Programul Operational Sectorial "Mediu”
in vederea pregatirii si organizarii primei reuniuni ordinare din anul 2015 a CM POSM 2007-2013 din
data de 12 iunie 2015, consta in:

4.1.1.1 Asigurarea de materiale suport de informare si publicitate in conformitate cu Manualul de
Identitate Vizuald, disponibil pe site-ul www.posmediu.ro;

4.1.1.2. Asigurarea de logistica pentru eveniment (inchiriere echipamente sala conferinta, servicii
interpretariat, transcriere, personal tehnic disponibil);

4.1.1.3. Asigurarea serviciilor de catering pentru eveniment.

4.1.2 Grupultinta

+ Memobrii si observatorii CM POS Mediu 2007-2013;

+ Reprezentanti ai Comisiei Europene;

% Personalul AM POS Mediu cu rol in organizarea reuniunii CM POS Mediu 2007-2013;
+ Persoanele invitate s participe la reuniunea CM POS Mediu 2007-2013.

4.2 Activitati specifice

I. Asigurarea materialelor suport de informare si publicitate


http://www.posmediu.ro/

1.1 Materiale si produsele informative care vor fi puse la dispozitie participantilor la reuniune, vor
respecta cantitatea si cerintele/caracteristicile solicitate mai jos. Dat fiind faptul ca reuniunea va avea
un caracter international, toate materialele necesare desfasurarii acesteia vor fi de cea mai buna
calitate (business/executive).

Realizarea la standardele de calitate solicitate a 70 de seturi continand materiale tipdrite si obiecte
promotionale necesare pentru organizarea reuniunii.

Fiecare set va contine urmatoarele produse conform specificatiilor din tabelul 1:
a. Notes cu pix eco- 1 bucata

b. Hard extern HDD - 1 bucata
c. Mapa A4 cu arici - 1 bucata
d. DVD -1 bucata
e. Ecuson-—1 bucata
Tabelul 1
*Pozele sunt cu caracter orientativ.
Nr. Denumire produs Caracteristici Cantitate/
crt. (imagini cu titlu orientativ) Buc.
Notes cu pix eco Notes: din hartie reciclata, format A5, cu 80
pagini liniate si legate cu spird metalica;
: ‘ prevazut cu suport pentru pix si cu pix din
\i | carton reciclat cu mina albastra.
1. = \ j Dimensiuni orientative notes: 180x135 mm. 70

Culoare notes / pix: natur / natur cu verde.

PR TR LTI TIYY

(1)

HDD Extern Portabil 500GB USB 3.0 | Capacitate stocare (GB): 500 GB,
Viteza de transfer: minim 5GB/s,
Interfata: USB 3.0

2. Dimensiuni orientative: 82x111x15 mm. 70
Format orientativ: 2,5 inch
Alimentare: USB

Mapa A4 cu arici Format: A4
e Culoare: de preferat transparent
1 Alte detalii:
3. 1: material rezistent 70
2:nchidere cu arici
3: documentele care vor fi introduse in mapa
nu necesita perforare, ci doar capsare.
DVD cu plic DVD-ul contine materialele aferente
4, desfasurarii reuniunii  (prezentarile power- 70
point, RAI etc.).
Ecuson n port-card vertical/orizontal,
Material: plastic,
[l Accesoriu: lantisor metalic.
5. TN i 70
=T Y —
—
Personalizare materiale + calareti Materialele pct. 1-4. 70x5+
6 Raportul Anual de Implementare (RAI): cca 250
' personalizare cu caseta tehnica cu informatii pagini+
puse la dispozitie de catre AC. 40 pagini pt.



http://www.cel.ro/hard-disk_uri-externe/hdd-extern-transcend-esd400-portable-128gb-usb-3.0-l/

Calareti: cu dimensiunile de 30x10cm, pentru calareti
asezare pe birou, cu doua fante (fata-verso)
pentru introducerea unor coli de hartie sau
carton. AC va pune la dispozitia prestatorului
suportii de plastic.

Multiplicare  color  documente | Multiplicare set documente suport fata-verso,

. .. A . . 300 pagini
suport reuniune (prezentdri, RAl | color, pe hartie grosime minim 80 g/mp. estimzteg or
etc.) Prezentarile power point: vor fi tiparite cate 3 setx7(§)

slide-uri pe pagina.

Operatorul economic va pregati fiecare mapa, conform continutului si instructiunilor transmise de
beneficiar.

Documentele reuniunii vor fi elaborate si transmise, In timp util, operatorului economic de catre AM
POSM pe suport electronic (memory stick) si prin e-mail.

Operatorul economic va prezenta beneficiarului o mostra a setului de materiale in data de 08 iunie

2015.

Elementele de identitate vizuala si culorile folosite pentru personalizarea tuturor materialelor vor fi
in conformitate cu Manualul de Identitate Vizuald pentru Instrumentele Structurale in Roménia 2007-
2013, dupa cum urmeaza:

- Pantone Reflex Blue pentru suprafata steagului UE si Pantone Process Yellow pentru stele;

- pentru stema Guvernului Romaniei — rosu CMYK 0-100-100-0, galben 0-18-100-0, albastru
CMYK 100-60-0-0;

- Pentru logo POS Mediu: albastru C100 M 0Y 0 KO, Pantone C158 100%, verde C60 M 0 Y 100
K 0, Pantone C158 50%, negru CO M 0 Y 0 K 100, Pantone Black;

- Stema Instrumentelor Structurale: rosu CMYK 2-94-94-0, galben CMYK 4-5-93-0, albastru
CMYK 95-49-4-0.

Siglele vor fi imprimate individual. Nu vor fi acceptate inscriptionari prin aplicarea de folie auto-
adeziva.

Materialele vor fi personalizate dupa cum urmeaza:

>

Ecusoane: sigla Uniunii Europene, stema Guvernului Romaniei, logo POS Mediu si logo
Instrumente Structurale, in aceastda ordine, prenumele si numele participantului, functia
acestuia si institutia pe care o reprezinta.

xCalareti”: sigla Uniunii Europene, stema Guvernului Romaniei, logo POS Mediu si logo
Instrumente Structurale, in aceasta ordine, prenumele si numele participantului, functia
acestuia si institutia pe care o reprezinta.

DVD-uri inscriptionate cu materiale aferente desfasurarii reuniunii (prezentarile power-point,
RAI etc.). Personalizare: sigla Uniunii Europene, sigla Guvernului Romaniei, sigla POS Mediu si
sigla Instrumente Structurale, precum si denumirea Comitetul de Monitorizare POS Mediu:
reuniunea XVI. Plicurile: sigla Uniunii Europene, sigla Guvernului Romaniei, sigla POS Mediu,
sigla Instrumente Structurale si sintagma Proiect cofinantat din Fondul European de Dezvoltare
Regionald.

Mapa A4 cu arici: sigla Uniunii Europene, sigla Guvernului Romaniei, sigla POS Mediu, sigla
Instrumente Structurale, in aceasta ordine, adresa www.posmediu.ro. Cantitate: 70 bucati.
Notes cu pix eco: Personalizare notes: sigla Uniunii Europene, sigla Guvernului Romaniei, sigla
POS Mediu, sigla Instrumente Structurale si sintagma Proiect cofinantat din Fondul European de
Dezvoltare Regionald. Personalizare pix: sigla Uniunii Europene si iconita Facebook POS Mediu.



http://www.posmediu.ro/

>

Raportul Anual de Implementare (RAI): coperta 1 va cuprinde sigla Uniunii Europene, sigla

Guvernului Romaniei, sigla POS Mediu, sigla Instrumente Structurale, in aceasta ordine, titlul
Raportul Anual de Implementare al POS Mediu, sintagma ,Proiect cofinantat din Fondul
European de Dezvoltare Regionald”, adresa www.posmediu.ro si iconita Facebook POS Mediu.
Caseta tehnica va fi plasata pe coperta 4 si va include: Titlu: Raportul Anual de Implementare al
POS Mediu; editorul materialului: Ministerul Fondurilor Europene - Autoritatea de
Management pentru Programul Operational Sectorial Mediu; data publicarii: iunie 2015.

Operatorul economic va avea in vedere realizarea pentru AC a unui exemplar in plus a setului de
materiale mentionat anterior, acesta servind pentru audit.

1.2 Transportul materialelor la locul de desfasurare al reuniunilor va fi asigurat de catre

Prestator.

Rezultate imediate:

::: Denumire produs Cantitate/Buc. Caracteristici
1. Notes cu pix eco 70 Conform cerintelor din tabelul T.1.
2. HDD Extern Portabil 70 Conform cerintelor din tabelul T.1.
3. Mapa A4 cu arici 70 Conform cerintelor din tabelul T.1.
4, DVD cu plic 70 Conform cerintelor din tabelul T.1.
5. Ecuson 70 Conform cerintelor din tabelul T.1.
6 Personalizare materiale + | 70x5+cca 250+ Conform cerintelor din tabelul T.1.
' calareti 40

Multiplicare color documente (300 pagini Conform cerintelor din tabelul T.1.
7. upport reuniune (prezentari, estimate per

RAI-fata verso etc.) set) x 70
8. :;Z?jr:nr:gl materialelor la 1 Conform cerintelor de la pct. I.2

Amenajarea salii de conferinte din cadrul Ministerului Fondurilor Europene si prestarea

serviciilor de interpretariat:

Prestatorul va asigura:

- servicii de interpretariat simultan Tn sala de organizare a evenimentului, de catre 2
traducatori specializati si cu experientd Tn domeniul traducerilor pe tematica
fondurilor structurale/fonduri externe nerambursabile, din limba engleza in limba
romana, din limba romana in limba engleza, din limba franceza in limba romana si din
limba romana in limba franceza;

- cabina de traducere la casca, 2 console interpreti, izolata fonic;

- 70 de casti + receptoare;

- 2 microfoane mobile,

- inregistrare audio in format mp3/MKV pe toata durata evenimentului, cu predare pe
CD/DVD sau memory stick;

- laptop pentru a-l utiliza pe parcursul reuniunilor in vederea proiectarii prezentarilor si
telecomanda pentru acesta in vederea derularii prezentarilor;

- persoana cu aparata foto pentru realizarea portofoliului de minim 50 fotografii;

- asistenta tehnica (1 persoand) pe toata durata evenimentului cu rolul de a
supraveghea buna functionare a echipamentelor instalate.

Alte cerinte:


http://www.posmediu.ro/

Prestatorul are obligatia de a vizita locul de desfasurare ale evenimentului, cel tarziu
cu o zi Tnaintea datei de desfasurare a acesteia in vederea discutarii cu
reprezentantul beneficiarului despre conditiile tehnice de instalare ale
echipamentelor.

Prestatorul are obligatia ca la data si ora inceperii evenimentelor sa se asigure ca
acestea sunt functionale.

in termen de maximum 10 zile calendaristice de la finalizarea reuniunii, Prestatorul
va trimite AM POS Mediu, transcrierea finregistrarii audio, in format Word si pe
suport electronic, invederea elaborarii minutei reuniunii. De asemenea, in acest
termen, Prestatorul va trebui sa transmita AM POS Mediu portofoliul de minim 50

fotografii realizate pe parcursul evenimentului.

Rezultate imediate:

::: Denumire serviciu/produs Cerinte/Caracteristici
1 Cabina si instalatie de traducere simultand, 2| Conform cerintelor

" | console interpreti, izolata fonic de la pct. Il

) 2 microfoane mobile, 70 de casti + receptoare, 1

laptop

3. | Instalatie pentru inregistrare audio

4. | Transcrierea inregistrarii audio (Word si mp3/MKV)

5. | Interpreti — 2 persoane.

6 Realizarea a minim 50 fotografii — 1 persoana cu rol

" | de fotograf
7 Asigurarea de personal tehnic pentru supervizare pe

parcursul evenimentului — 1 persoana

Ill. Asigurarea serviciilor de catering pentru eveniment:

Reuniunea este un eveniment cu caracter international care trebuie tratat ca atare, astfel incat
Prestatorul trebuie sa acorde o atentie deosebita conditiilor de desfasurare si asigurarii confortului

participantilor.

Prestatorul va livra la locul desfasurarii evenimentului din data de 12.06.2015 urmatoarele tipuri de
servicii:

1. Servicii pentru cafeaua de intdmpinare (welcome coffee) si pentru pauza de cafea

2. Servicii pentru pauza de pranz

n principiu, pranzul va contine:
ciorbe/supe/antreuri

preparate din carne — pui, vita, peste
produse vegetariene

garnituri - legume, ciuperci, salata etc.

VVYY

La cafeaua de intdmpinare si in timpul pauzei de cafea se vor servi si produse de patiserie
proaspete, dulci si sarate.

Asigurarea mesei de pranz pentru participanti (70 persoane), de tip bufet suedez, meniul fiind
stabilit de operatorul economic Tmpreuna cu reprezentantii Autoritatii Contractante cu care va
colabora. Masa va fi asigurata in aceeasi locatie cu locul de desfasurare a reuniunii.



» desert (prajituri si fructe)
» bauturi racoritoare si apa minerala carbogazoasa/plata.

Prestatorul va stabili impreuna cu reprezentantii beneficiarilor orele la care vor fi livrate produsele,
tinand cont ca vor fi necesare minim doua livrari (una pentru pauzele de cafea si alta pentru masa de
pranz).

Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, in termenul de garantie si sa asigure
prepararea si transportul lor in conformitate cu toate prevederile legale in vigoare. Cantitatea si
calitatea produselor trebuie sa respecte oferta tehnica depusa la procedura de achizitie.

Total estimat participanti: aproximativ 70 de persoane.

Pentru serviciile necesare organizarii pauzelor (de cafea si pranz) va fi achitata contravaloarea
serviciilor efectiv prestate, aferente participantilor in baza listei de prezenta semnata in original si
nu pe baza estimarilor initiale facute de Autoritatea Contractanta.

Prestatorul are obligatia de a vizita, impreuna cu un reprezentant al fiecarui beneficiar, locul de
desfasurare al evenimentului, cel tarziu cu o zi Thainte de desfasurarea acestuia, in vederea stabilirii
unor detalii logistice pentru buna desfasurare a evenimentului (daca sunt necesare prelungitoare,
stabilirea locului unde se vor amplasa recipientele pentru preparatele calde etc).

Rezultate imediate:

Nr. . . . . . - e
T Denumire serviciu/produs pentru fiecare reuniune Cerinte/Caracteristici
1 Prestari servicii catering Conform cerintelor de la pct.

pentru servirea cafelei de intampinare (welcome coffee) I

2 | Prestari servicii catering pentru servirea pauzei de cafea

3. | Prestari servicii catering pentru servirea mesei de pranz

5. MANAGEMENTUL CONTRACTULUI
5.1 Entitatea responsabila

Autoritatea Contractanta poate decide in orice moment sa anuleze achizitia. Decizia de anulare nu
obliga Autoritatea Contractanta si/sau Beneficiarii la costuri fatd de operatorii economici participanti.
De asemenea, Autoritatea Contractanta si/sau Beneficiarii isi rezerva dreptul de a modifica data
desfasurarii reuniunii daca din motive obiective aceasta nu va mai putea avea loc in ziua anuntata.

Autoritatea de Management pentru Programul Operational Sectorial Mediu colaboreaza si faciliteaza
procesul de consultare si accesul la informatii al Prestatorului. Beneficiarul va nominaliza un manager
de proiect, care va asigura coordonarea si monitorizarea implementarii proiectului.

5.2 Structura de management

Beneficiarul serviciilor este Ministerul Fondurilor Europene, in calitate de Autoritate Contractanta,
prin AM POSMediu. Aceasta structura va fi responsabila cu aprobarea tuturor documentelor
elaborate in cadrul proiectului, in functie de specificul activitatilor pe care le desfasoara.

AC va avea de indeplinit urmatoarele sarcini :

e va organiza, dupa atribuirea contractului, o intalnire preliminara cu operatorul economic
castigator, pentru a explica si discuta in detaliu cerintele specifice referitoare la derularea
contractului ;

e va pune la dispozitia operatorului economic castigdtor toate informatiile/documentele relevante
existente, necesare derularii unor activitati din cadrul proiectului ;

e va monitoriza, prin intermediul managerului de proiect din cadrul DAT, activitatile operatorului
economic si va semnala orice abatere de la contract Coordonatorului de proiect, desemnat de
catre operatorul economic castigator.



Prestatorul este entitatea care va presta serviciile descrise Tn prezentul caiet de sarcini, asigurand un
standard de calitate ridicat. Prestatorul va gestiona toate aspectele administrative si organizationale
pentru realizarea serviciilor descrise in sectiunea 4 a prezentului caiet de sarcini.

Prestatorul este responsabil de executia la timp a obligatiilor contractului si de calitatea tuturor
sarcinilor stabilite Tn acest caiet de sarcini.

Prestatorul va indeplini toate cerintele acestui contract respectand si aplicand cel mai bun suport in
domeniu.

Furnizarea de informatii, date si obtinerea in timp util a oricdror comentarii/constatari cu privire la
documentele/activitatile Prestatorului sunt cruciale pentru implementarea in timp si cu succes a
contractului. Prestatorul trebuie sa isi asume responsabilitatea pentru pregatirea Rapoartelor, cu
informatii clare.

Prestatorul se va conforma solicitdrilor transmise de Autoritatea Contractanta, prin intermediul
Managerului de proiect desemnat. Prestatorul va furniza toate informatiile solicitate referitoare la
contract.

Echipa Prestatorului va fi condusa de catre un Coordonator de proiect, care va fi principalul punct de
contact pentru Autoritatea Contractanta si managerul de proiect.

Prestatorul va informa de urgenta Autoritatea Contractantd si Managerul de proiect despre orice
eveniment sau circumstante ce impiedica executia la timp si cu eficienta a sarcinilor sale.

Prestatorul va asigura personal calificat corespunzator pentru a duce la bun sfarsit sarcinile cerute in
acest caiet de sarcini. Prestatorul este responsabil pentru activitatea personalului si pentru obtinerea
rezultatelor de calitate cerute.

Pe parcursul intregii perioade de derulare a contractului, Prestatorul va mentine un contact strans si
permanent cu Autoritatea Contractanta si Managerul de proiect din cadrul DAT.

Prestatorului i se poate solicita sa participe la intalniri periodice cu AC, pentru a comunica problemele
identificate pe parcursul derularii contractului si pentru a gasi solutii optime.

Prestatorul este raspunzator de asigurarea calitatii serviciilor printr-un personal suport suficient
numeric si cu o pregatire/experientad corespunzatoare desfasurarii unei reuniuni internationale.

Toate datele, rapoartele, materialele achizitionate, realizate sau pregatite de catre Prestator pe
durata contractului, vor fi confidentiale si proprietate a Autoritatii Contractante.

Toate activitatile vor fi realizate cu aprobarea Autoritatii Contractante.

5.3. Sprijinul acordat de catre Autoritatea Contractanta

Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului, intr-un timp cat mai scurt posibil, toate informatiile
care sunt considerate relevante pentru desfasurarea activitatilor din prezentul proiect.

Toate costurile aferente derularii activitatilor prevazute a fi suportate de catre Prestator (cum ar fi
comunicatii, echipament de birotica etc), vor fi acoperite de catre acesta ca parte din bugetul
contractului.

6. LOGISTICA Sl PLANIFICARE

6.1 Localizare

Prima reuniune ordinara din anul 2015 a Comitetului de Monitorizare POS Mediu se va desfasura la
Bucuresti, la sediul Ministerului Fondurilor Europene, Bd. lon Mihalache nr.15-17, in data de 12 iunie
2015.

6.2 Data de incepere a activitatilor si perioada de executie a acestora

Data planificata pentru inceperea activitatilor este luna iunie 2015, iar perioada de executie a
contractului este de maximum 2 luni de la data inceperii activitatilor contractului. Orice intarziere in
prestarea serviciilor si furnizarea produselor aferente duce automat la rezilierea contractului, iar



atunci cand aceasta situatie este imputabila Prestatorului, Autoritatea contractanta are dreptul sa
fncheie un nou contract cu un alt operator economic.
Oferta va cuprinde :
A. Propunerea tehnica, cu urmatoarele informatii:
1. Descrierea activitatilor pe care Prestatorul intelege sa le presteze.
2. Organizare si metodologie
a) Resurse umane — Descrierea aportului ofertantului, in materie de resurse umane specializate,
definirea atributiilor si responsabilitatilor acestora, pentru ducerea la indeplinire in cele mai bune
conditii a activitatilor si obtinerea rezultatelor asteptate. Operatorul economic va asigura personalul
adecvat, cat si echipamentele necesare pentru derularea eficientd a tuturor activitatilor stipulate in
contract si pentru realizarea, in final, a obiectivelor generale si specifice ale proiectului din punct de
vedere al termenelor, costurilor si calitatii.
Resursele umane minime necesare pentru implementarea activitatilor prezentului contract
sunt:

- Coordonator proiect — care va asigura comunicarea directa cu Autoritatea
Contractanta si va monitoriza intreaga derulare a contractului si a cerintelor prevazute
in cadrul acestuia,

- Responsabil de comunicarea cu participantii (transmitere invitatii, centralizarea
confirmarilor de participare).

- Responsabil cu asigurarea logisticii necesare desfasurarii reuniunii si a serviciilor
aferente organizarii pauzelor aferente, primirea si inregistrarea participantilor etc.

- Interpreti — 2 persoane

- Fotograf —1 persoana, care va asigura realizarea a minim 50 de fotografii

- Responsabil tehnic - pentru supervizare pe parcursul evenimentului

b) Logistica— Descrierea facilitatilor suport suplimentare (resurse tehnice, informatice) pe care
ofertantul le pune la dispozitie in scopul sustinerii indeplinirii contractului.

Logistica minima care va cuprinde cel putin urmatoarele echipamente:

- cabina cu instalatie de traducere simultand (romana, engleza, franceza) si casti pentru toti
participantii;

- sistem de inregistrare audio a reuniunii CM POS Mediu;

- 2 microfoane mobile care sa permita interventiile participantilor;

- aparat foto.

c) Planificarea in timp a activitatilor contractului - constituie acea parte a propunerii tehnice
care prezinta calendarul propus de ofertant pentru prestarea serviciilor solicitate prin caietul de
sarcini. Tn cadrul acestui subcapitol ofertantul va prezenta planificarea, succesiunea si durata
detaliatd a activitatilor ce vor fi prestate in baza contractului, ludndu-se in considerare si timpul
necesar pentru mobilizare.

B. Propunerea financiara (propunere financiara globala)

Propunerea financiara va fi exprimata in RON si va include toate costurile aferente evenimentului.
TVA-ul va fi evidentiat distinct.

7. RAPORTARE

Operatorul economic va intocmi un Raport care trebuie sa fie redactat dupa desfasurarea reuniunii
Comitetului de Monitorizare. Acest raport trebuie sa fie redactat si transmis dupa ce toate activitatile
aferente organizarii evenimentului vor fi derulate.
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Raportul trebuie sa includa urmatoarele:
- evaluarea succesului si constrangerilor majore pentru fiecare activitate si sarcina.
- problemele intalnite si solutiile gasite sau nu, alaturi de recomandari pentru actiuni
viitoare cu scopul asigurarii unei derulari eficiente a contractelor de acest tip.
- utilizarea fortei de munca;
- solicitari suplimentare.
Raportul va avea atasate:
- lista participantilor, in original;
- 1 exemplar complet al setului de materiale diseminat participantilor;
- transcrierea inregistrarilor;
- un CD/DVD/memory stick cu fotografiile realizate;
- 0 baza de date cu persoanele participante la eveniment care sd cuprinda: numele,
institutia, directia, functia, datele de contact, calitatea — membru cu drept de vot,
observator, invitat - intocmita conform listei participantilor;

Raportul va avea o pagina initiala ce va include: steagul Uniunii Europene, stema Guvernului
Romaniei, Logo POS Mediu si logo Instrumente Structurale, in aceastd ordine, numele contractului,
codul contractului sau referinte, titlul raportului, data emiterii si perioada acoperita, numele si adresa
operatorului.

Transmiterea si aprobarea Raportului

Raportul trebuie depus spre aprobare la Autoritatea Contractantd, in termen de 10 zile lucratoare de
la finalizarea evenimentului. Acest raport va include aspecte privind implementarea intregului
contract si va fi insotit de lista cheltuielilor aferente reuniunii.

Limba de redactare a contractului, a rapoartelor si a tuturor comunicarilor scrise , inclusiv
transcrierea va fi limba romana.
Platile vor fi efectuate dupa aprobarea, de catre AC, a raportului reuniunii.

Conditii contractuale specifice:

1. Tncepand cu data incheierii contractului, toate drepturile de autor asupra materialelor
elaborate/transmise pe parcursul derularii contractului revin Ministerului Fondurilor Europene,
Autoritatii de Management pentru POS Mediu;

2. Toate materialele achizitionate prin acest proiect vor ramane in posesia Autoritatii Contractante.

8. MONITORIZAREA $1 EVALUAREA

8.1 Definitia indicatorilor

Pentru atingerea obiectivului general al prezentului proiect trebuie implementata activitatea 1:
»Comitetul de Monitorizare POS Mediu: reuniunea XVI” cu subactivitatile aferente, in intervalul definit
in cadrul prezentului caiet de sarcini. Activitatea va fi considerata implementata cu succes in masura
in care sunt realizati urmatorii indicatori:

Nr. Crt. Denumire indicator Cantitate
1 Reuniune CM POS Mediu organizata 1
2 Notes cu pix eco 70
3 Mapa A4 cu arici 70
4 Memorie externa HDD 70
5 Ecuson 70
6 DVD 70
7 Set documente suport reuniune 70
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8 Calareti 40

9 Raportul Anual de Implementare 70

10 Cabina si instalatie de traducere simultana 1

11 Interpreti romana-engleza-romana si romana—franceza-romana 2

12 Tnregistrare audio si transcrierea acesteia 1 DVD/CD-uri sau
1 memory stick

13 Personal tehnic pentru supervizare pe parcursul evenimentelor lpersxl reuniune

Prestari servicii catering pentru servirea welcome coffe, servirea

14 . . . . R 2persx1 reuniune
pauzei de cafea si servirea mesei de pranz

15 Personal pentru asigurarea serviciilor pe parcursul evenimentelor | 1pers x1 reuniune

16 Personal pentru realizarea fotografiilor lpers x1 reuniune

Monitorizarea si evaluarea proiectului se va face pe baza realizarii indicatorilor mentionati in tabelul
de mai sus si care vor fi introdusi si in Raportul privind organizarea primei reuniuni ordinare din anul
2015 a Comitetului de Monitorizare POS Mediu, in data de 12 iunie 2015, in Bucuresti, la sectiunea
evaluarea obiectivelor propuse si a rezultatelor obtinute, in raport cu resursele utilizate.
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