GUVERNUL ROMANIEI

Ministerul Fondurilor Europene

DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE

Servicii tipografice pentru tiparirea numdrului 8 al brosurilor Asistenta tehnicda pentru
implementarea intrumentelor structurale in Romdnia

COD CPV:
79810000-5 Servicii tipografice



Atentie:

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si particulare care
guverneaza aceasta achizitie, indiferent care sunt conditiile proprii de vanzare ale ofertantului.
Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie documentatia de atribuire si de a pregati oferta
conform tuturor instructiunilor si specificatiilor tehnice continute in documentatie. Niciun cost
suportat de operatorul economic pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat.
Toate aceste costuri vor fi suportate de catre operatorul economic ofertant, indiferent de
rezultatul procedurii.

Fiecare document al ofertei va fi semnat de reprezentantul legal al operatorului economic. n
cazul in care acestea sunt semnate de o alta persoana, aceasta va prezenta o imputernicire.
Documentele emise in alta limba decat romana trebuie sa fie Tnsotite de traducerea autorizata in
limba romana. Toate documentele vor avea, pe fiecare pagind, semnatura reprezentantului legal
sau a persoanei imputernicite pentru a semna oferta, precum si stampila. Atentie, nu se folosesc
prescurtaril

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, in cazul unei asocieri.
Documentele emise de autoritatile competente vor fi prezentate in original sau copie legalizata a
acestuia, valabile la data deschiderii ofertelor.



CUPRINS:

SECTIUNEA |
SCRISOAREA DE INTENTIE

SECTIUNEAII
CAIETUL DE SARCINI

SECTIUNEA 11l
FORMULARE si anexe



SECTIUNEA |

SCRISOARE DE INTENTIE

Denumirea Autoritatii Contractante: Ministerul Fondurilor Europene (MFE) - cu sediul in
Bucuresti, B-dul. lon Mihalache nr. 15-17, intrarea B, Tower Center, sector 1, CP 011171,
Romania, tel: 0372.838.500, fax: 0372.838.502, va invita sa participati la achizitia prin ,cumparare
directd” avand ca obiect Servicii tipografice pentru tiparirea numarului 8 al brosurilor Asistenta
tehnica pentru implementarea intrumentelor structurale in Romania

COD CPV:
79810000-5 Servicii tipografice

Obiectul contractului: Asigurarea serviciilor privind elaborarea si evaluarea conceptului vizual al
numarului 8 al brosurii “Asistenta tehnica pentru implementarea instrumentelor structurale in
Romania”si implementarea acestuia in elemente specifice ale lucrarilor (DTP si prepress), precum
si tiparirea si livrarea brosurii.

Modalitatea de Achizitie

Achizitia se realizeaza prin “cumparare directa” elaborate in baza art.19 din O.U.G. nr. 34/2006,
cu modificarile si completarile ulterioare, iar criteriul de atribuire stabilit este “Pretul cel mai
scazut”.

Tn cazul in care conditiile minime de ofertare nu sunt respectate, oferta nu va fi considerata
admisibila.

n cazul in care oferta nu respecta cerintele minime prevazute in caietul de sarcini, aceasta va fi
respinsa.

Durata contractului: 1 luna de la data semnarii contractului.
Data-limita si locul pentru depunerea ofertelor: 12.11.2015, ora 12:00 la sediul Ministerului

Fondurilor Europene, registratura generala, Bucuresti, Bd. lon Mihalache nr.15-17, Tower Center,
Sector 1, Romania.

Sedinta de deschidere a ofertelor are loc la aceeasi datd, 12.11.2015, ora 12:30, la sediul
Autoritatii Contractante.

Persoane de contact: Tatiana TUDOROIU, consilier, email: tatiana.tudoroiu@fonduri-ue.ro, tel:
0372.614.424, Gabriela STANILA, sef serviciu, email: gabriela.stanila@fonduri-ue.ro, tel:
0372.838.517.

Modalitatea de prestare a serviciilor: pe baza de contract de prestari servicii.

Criteriul de atribuire: Pentru stabilirea ofertei castigatoare, criteriul de atribuire este ,pretul cel
mai scazut”, aplicat valorii totale ofertate.

Valoarea estimata: 10.900 lei fara TVA, respectiv 13.516 lei cu TVA.

Valabilitatea ofertei: Ofertantul se va asigura ca perioada de valabilitate a ofertei va fi de minim
30 de zile de la data de deschidere a ofertelor.



Limba de redactare a ofertei: limba romana.

1. SPECIFICATII TEHNICE

Propunerea tehnica:

Continut

Propunerea tehnica va cuprinde asumarea si descrierea specificatiilor tehnice ofertate de
operatorul economic in concordanta cu Caietul de sarcini transmis de Autoritatea Contractanta.

2. ELABORAREA S| PREZENTAREA OFERTEI
Ofertele vor fi depuse cu Scrisoare de Tnhaintare (FORMULARUL 1).

I. a) Ofertantii vor completa o Declaratie pe propria raspundere privind neincadrarea n
dispozitiile art. 180 si 181 din OUG nr. 34/2006, aprobata cu modificarile si completarile
ulterioare prin Legea nr. 337/2006 aprobata cu modificarile si completarile ulterioare; se
va completa in conformitate cu FORMULARUL 3.

b) Declaratia privind inexistenta conflictului de interese, cu mentionarea persoanelor cu
functie de decizie (art. 69 indice 1 OUG 34/2006) FORMULARUL 8.

Il. Pentru demonstrarea capacitatii de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare)
ofertantii vor depune:

Certificat constatator eliberat de Oficiul Registrului Comertului de pe langa instanta
competenta, din care sa rezulte:

> existenta in domeniul de activitate al operatorului economic a codului C.A.E.N.
corespunzator obiectului principal al achizitiei.

» Informatiile cuprinse in acest document vor fi reale/actuale la data limita de
depunere a ofertelor.

In_cazul in care operatorul economic este reprezentat de citre o persoand imputernicitd, alta
decat cea mentionatd Tn certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului, se
solicita imputernicirea (FORMULARUL 2) respectivei persoane care semneazd Declaratia pe
propria raspundere privind neincadrarea in dispozitiile art. 180 si 181 din OUG nr. 34/2006,
aprobata cu modificarile si_completarile ulterioare prin Legea nr. 337/2006 aprobata cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si restul documentelor depuse in oferta.

lll. Informatii privind capacitatea tehnica:

Completarea FORMULARULUI 4 — Operatorul economic trebuie sa faca dovada ca a prestat
servicii tipografice la nivel a minim 1 contract/proiect.

Formularului nr.4 i se vor atasa documente suport (copii dupa contracte/ recomandari datate,
semnate si parafate de emitent/ documente constatatoare sau echivalent) care si ateste
indeplinirea cerintei minime) care vor contine obligatoriu date referitoare la:

- prestator;



-beneficiarul contractului;
- tipul serviciilor prestate;

Documentele solicitate vor fi prezentate in copie cu mentiunea ,conform cu originalul”,
stampilate si semnate de reprezentantul legal.

IV. Propunerea tehnica:

Ofertantul va prezenta propunerea sa tehnica in functie de solicitarile din Caietul de sarcini.
Propunerea tehnica va contine un comentariu, articol cu articol, al tuturor specificatiilor
continute in Caietul de sarcini, prin care ofertantul va demonstra corespondenta propunerii
tehnice cu specificatiile respective.

FORMULARUL 5 - PROPUNEREA TEHNICA va fi insotit3 in mod obligatoriu de:
= Informatii privind descrierea modului in care sunt indeplinite specificatiile tehnice ale
serviciilor ofertate;

Nota: Toate cerintele privind specificatiile tehnice sunt considerate minimale si obligatorii.

V. Propunerea financiara:

* FORMULARUL 6 - FORMULAR DE OFERTA
* FORMULARUL 7: - PROPUNEREA FINANCIARA

Valoarea estimata a achizitiei avand ca obiect Servicii tipografice pentru tiparirea numdrului 8
al brosurilor Asistentd tehnicd pentru implementarea intrumentelor structurale in Romania
este de 10.900 lei fara TVA, respectiv 13.516 lei cu TVA.

Ofertele vor fi exprimate in lei. Se va preciza pretul in lei, atat cu TVA, cat si fara TVA. Factura si
plata contractului vor fi facute in Lei.

Orice erori aritmetice se trateaza conform legislatiei in vigoare in cadrul procesului de evaluare a
ofertelor.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toata perioada de
valabilitate.

e NEPREZENTAREA PROPUNERII TEHNICE SI/SAU FINANCIARE DE CATRE OFERTANTI
CONDUCE LA RESPINGEREA OFERTEI.

3. MANAGEMENTUL PROIECTULUI

Autoritatea contractanta (AC)

Beneficiarul este Unitatea de Comunicare Publica si Informare pentru Instrumentele Structurale
din cadrul Ministerului Fondurilor Europene. Beneficiarul dispune si aproba toate activitatile
Prestatorului. Beneficiarul certificd conformitatea si receptia serviciilor, prin aprobarea
Raportului si a Notei de certificare a serviciilor prestate.

Prestatorul/operatorul economic castigator:

Prestatorul este responsabil de prestarea la timp a obligatiilor asumate prin oferta si de calitatea
tuturor sarcinilor stabilite Tn documentatia de atribuire, respectand si aplicand cele mai bune
practici in domeniu.




Prestatorul va informa de urgenta Beneficiarul despre orice eveniment sau circumstante ce pot
impiedica executia la timp si cu eficienta a obiectului achizitiei.

Prestatorul va asigura personal calificat corespunzator pentru a duce la bun sfarsit sarcinile
cerute in documentatia de atribuire. Prestatorul este responsabil pentru activitatea personalului
si pentru obtinerea rezultatelor de calitate cerute. Prestatorul va desemna un responsabil care va
fi punctul de contact al Beneficiarului.

Plati
Plata se va efectua intr-o singura transa, dupa emiterea facturii. Plata facturii se va face in baza
aprobarii "Raportului” si a Notei de certificare a serviciilor prestate de catre beneficiar.

Plata va fi efectuata pe baza facturii emise de Prestator, insotitd de Raport si Nota de certificare a
serviciilor prestate, aprobat de Beneficiar/Autoritatea Contractanta.

Plata facturii va fi efectuata fara a depasi termenul de 30 de zile calendaristice de la data
inregistrarii acesteia la sediul Autoritatii Contractante, confirmatd prin aprobarea de catre
Beneficiar a Raportului si Notei de certificare a serviciilor prestate, integral prin Ordin de plata, in
contul deschis la Trezorerie indicat de prestatorul de servicii.

Daca factura sau documentele care insotesc factura nu sunt intocmite corespunzator si sunt
necesare clarificari suplimentare sau alte documente suport din partea Prestatorului, termenul
de 30 de zile pentru plata facturii se suspenda. Repunerea in termen se face de la momentul
indeplinirii conditiilor de forma si de fond ale facturii.

4. MODUL DE PREZENTARE $I DEPUNERE A OFERTEI:

1. Adresa la care se depune oferta este: B-dul. lon Mihalache nr. 15-17, intrarea B, sector 1, CP
011171 Registratura Generala al Ministerului Fondurilor Europene. Persoana responsabila de
achizitie: Tatiana TUDOROIU, consilier, Serviciul Pregatire Proiecte si Achizitii Publice FEDR,
Directia Achizitii Publice, Gabriela STANILA, sef serviciu SPPAP FEDR.

Telefon: 0372.614.424, Fax: 0372.838.502, e-mail tatiana.tudoroiu@fonduri-ue.ro

Data limita pentru depunerea ofertei scrise 12.11.2015 ora 12:00

Numarul de exemplare: 1 (un) exemplar original si 1 exemplar in copie.

Nu se accepta oferte alternative.

Modul de prezentare a documentelor care insotesc oferta:

ok LN

e Oferta se va depune la sediul Ministerului Fondurilor Europene —Registratura General3, in
plic sigilat si stampilat, pe care se va mentiona:
OFERTA pentru Achizitia prin ,cumparare directd” avand ca obiect Servicii tipografice pentru

tiparirea numarului 8 al brosurilor Asistenta tehnica pentru implementarea intrumentelor
structurale in Romania, ,,A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA 12.11.2015 ora 12:00” Plicul
trebuie sa fie marcat cu denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei
fara a fi deschisa, Tn urma unei solicitari scrise, in cazul in care oferta respectiva este declarata
intarziata.

e Ofertele depuse la o altd adresd decat cea specificata mai sus, sau dupa data si ora
stabilite Tn acest sens, vor fi respinse.

e Documentele trebuie sa fie tiparite sau scrise cu cerneala neradiabila si vor fi semnate pe
fiecare pagind de reprezentantul/reprezentantii autorizat/autorizati sd angajeze
ofertantul. Ofertantii au obligatia de a numerota si de a semna fiecare pagina a ofertei si
de a consemna documentele printr-un opis al documentelor depuse in cadrul ofertei.




5. FORMULARELE OFERTEI:

Formularul 1 — SCRISOARE DE INAINTARE
Formularul 2 - IMPUTERNICIRE

Formularul 3 — DECLARATIE privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 si 181 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006

Formularul 4 — EXPERIENTA SIMILARA
Formularul 5 — PROPUNEREA TEHNICA

Formularul 6 — FORMULAR DE OFERTA
Formularul 7 — PROPUNEREA FINANCIARA
Formularul 8 — CONFLICT DE INTERESE



SECTIUNEAII

CAIET DE SARCINI

»Servicii tipografice pentru tipdrirea numdrului 8 al brosurilor Asistentd tehnicd pentru
implementarea intrumentelor structurale in Romdnia”

(prezentat in document distinct atasat documentatiei de atribuire)



SECTIUNEA 1l

FORMULARE
Scrisoarea de Tnhaintare Solicitat v
Formularul 1
Tmputernicire Solicitat v Daca este cazul.

Formularul 2

DECLARATIE privind
nefncadrarea in situatiile
prevazute la art. 180 si 181 din

Ordonanta de urgenta a Solicitat v

Guvernului nr. 34/2006

Formularul 3

Experienta similara

Formularul 4 Solicitat v

Propunerea tehnica Solicitat v

Formularul 5

Formular de oferta Solicitat v Oferta va fi insotita de urmatoarele documente:

Formularul 6 1) Scrisoarea de Tnaintare (Formularul 1);
2) Imputernicire (Formularul 2)
impreund cu o copie dupa un document de
identitate (Buletin de identitate / Carte de
Identitate/ Pasaport) al persoanei care reprezinta
ofertantul;

Propunerea financiara Solicitat v Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de

Formularul 7 vedere al continutului pe toata perioada de
valabilitate. Pretul din propunerea financiara va fi
exprimat in lei fara TVA si cu TVA.

Conflict interese Solicitat v

Formularul 8

1C




Formular 1

SCRISOARE DE INAINTARE

Catre: Ministerul Fondurilor Europene — Directia Achizitii Publice, Serviciul Pregatire Proiecte si
Achizitii Publice din FEDR, Registratura Generala, B-dul. lon Mihalache nr. 15-17, intrarea B, sect.
1,CP 011171

Telefon: +40372.614.424

Fax: +40372.838.502

Ca urmare a Documentatiei de atribuire privind achizitia prin norme procedurale interne a
Serviciilor tipografice pentru tipdrirea numdrului 8 al brosurilor Asistentd tehnicd pentru
implementarea intrumentelor structurale in Romdnia

NOT  criceiriiererssseetesisessssansesssseesssssssessssesssssssssenssserssresssssssnsssnssssnssssnsssensssensensnssns , va transmitem,
alaturat, urmatoarele documente care insotesc oferta:

1. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, un (1) exemplar original si un (1) exemplar in
copie, fiecare continand:

2. Propunerea tehnica;

3. Propunerea financiara.

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele dumneavoastra.
Data completarii :[ZZ.LL.AAAA]

Cu stima,
[Nume ofertant],

(numele, semnatura autorizata si stampild)
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Formular 2

Ofertant,

(denumirea/numele)

IMPUTERNICIRE

[Oferta trebuie sa fie insotita de o imputernicire scrisa, prin care persoana care a semnat oferta
este autorizata sa angajeze operatorul economic in achizitia prin norme procedurale interne a
Serviciilor tipografice pentru tiparirea numarului 8 al brosurilor Asistenta tehnica pentru
implementarea intrumentelor structurale in Romania. Tmputernicirea trebuie si fie intr-un
format juridic, n conformitate cu formatul tarii in care ofertantul este inregistrat si trebuie sa
poarte atat semnatura celui care imputerniceste cat si semnatura celui imputernicit.

Tmputernicirea (imputernicirile) se ataseazs acestui formular.]

Numele in clar:

Semnatura:

n calitate de:

Legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele
(denumire/nume operator economic)

Data :[ZZ.LLLL.AAAA]
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Formular 3

Operator economic,

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la 480 si 181 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006, adificarile si completarile ulterioare

1. Subsemnatul/a .................coee. (numg prenume Tn clar a persoanei autorizate),
reprezentant TIMpPULErniCit al ...........ooooeeeeriii e , decla propria &spundere,
in calitate de ofertant la achiai prin norme procedurale interneSarviciilor tipografice pentru
tiparirea numirului 8 al brosurilor Asistena tehniei pentru implementarea intrumentelor
structurale in Roméanigub sangunile aplicate faptei de fals in acte publicé,nu ne afim in
niciuna dintre situgile prevazute la art. 181 din Ordongnde Urgeta a Guvernului nr. 34/2006,
privind atribuirea contractelor de achieipublici, a contractelor de concesiune de ducpublice
si a contractelor de concesiune de servicii aptolat modifiarile si completirile ulterioare,
respectiv &:

a) nu suntem in stare de faliment ca urmaretarrii pronuntate de judecatorul-sindic;

c) ne-am indeplinit obligde de plak a impozitelor, taxelogi contribuiilor de asiguidri sociale
catre bugetele componente ale bugetului general didasoin conformitate cu prevederile legale
in vigoare TMRomania sau igara in care suntem stahili para la termenul limid de depunere al
ofertei;

¢ 1) Tn ultimii doi annu ne-am Tndeplinitn mod defectuos obligde contractuale, din motive
imputabile, fapt care nu a produs sau nu este tigangi produc@ grave prejudicii beneficiarilor
acestuia;

d) nu am fost condamggin ultimii 3 ani, prin hairarea definitid a unei instae judedtoresti,
pentru o fapt care a adus atingere eticii profesionale sau peramiterea unei gseli in materie
profesionad.

e) nu sunt in situa in care & prezint informaii false sau & nu prezint informaile solicitate de
catre autoritatea contractantn scopul demondiri indeplinirii criteriilor de calificaresi selegie.

2. Subsemnatul declar pe proprie raspundere cdtimiiu5 ani, nu am fost condamnati prin
hotararea definitiva a unei instante judecatorestitru participare la activitati ale unei orgatiiza
criminale, pentru coruptie, pentru frauda si/santpespalare de bani.

3. Subsemnatul declai mformaiile furnizate sunt completg corecte n fiecare detalii inteleg
ca autoritatea contractardre dreptul de a solicita, Tn scopul vetificsi confirmarii declaraiilor,
situgiilor si documentelor care ingesc oferta, orice inforngia suplimentare privind eligibilitatea
noasté, precumsi experiena, competeta si resursele de care dispunem.

4. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice ingjtsocietate comerciglbana, alte persoane
juridice @ furnizeze informai reprezentatilor autorizai ai autorifitii contractante Ministerul
Fondurilor Europene cu privire la orice aspect tehnit financiar in legtura cu activitatea
noasts.
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5. Inteleg @ n cazul In care aceastleclargie nu este confortncu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legigiai penale privind falsul Tn declaiia

Totodati, declar & am luat la cunginta de prevederile art. 326Falsul in Declarai» din Codul
Penal referitor lax<Declararea necorespuiitoare a aderului, facutz unei persoane dintre cele
prewizute in art. 175(din Noul Cod Penalsau unei unilfi in care aceastasi desfisoara
activitatea In vederea producerii unei conseeijuridice, pentru sine sau pentru altul, atunci
cand, potrivit legii ori Tmprejudrilor, declargsia facut: servate la producerea acelei conse@n
se pedeps¢e cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu angemd

Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si  prenume) , (semra si stampib), Tn calitate de

~

, legal autorizata ssemnez oferta pentrusi Tn numele

(denumire/nume operator economic)
Noti: Toate campurile trebuie completate de ofertant sagp: caz, de étre reprezentantul

ofertantului. Aceasta declafi@, in cazul asocierii, se va prezenta dare fiecare membru n
parte, semnata de reprezentantul sau legal.
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Formular nr. 4

OFERTANTUL

(denumirea/numele)

EXPERIENTA SIMILARA

Subsemnatul/a, reprezentant Imputernicit al .......coceeeeieeeeiiiieiieee e,
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)
declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele
prezentate Tn tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul/a, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu
si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care Tnsotesc oferta, orice informatii suplimentare in
scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul/a, autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai Ministerului Fondurilor
Europene cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

(denumirea si adresa autoritatii contractante)

LISTA CONTRACTELOR SIMILARE

Nr. Denumireasi numarul Denumirea/numele beneficiarulu
crt. Contractului

Obiectul contractului

Data completarii :[ZZ.LLLL.AAAA]

Operator ECONOMIC, ... ..uuvvieeerieverieveriieeeennns
(nume, semnatura autorizata si stampila)
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OFERTA TEHNICA

Operator economic,

(denumirea/numele)

Denumirea achizitiei:

Formular 5

1 2 3 4
NR. SPECIFICATIILE CERUTE IN CAIETUL DE SARCINI CONFORMITATE | SPECIFICATIILE
ITEM OFERTATE
1. 1. INFORMATII GENERALE
1.1 Statul beneficiar
Romania
1.2 Autoritatea Contractanta
Ministerul Fondurilor Europene
1.3 Informatii generale relevante Se indica
. ) . . Confirmati denumirea
In conformitate cu prevederile HG nr.43/2013 privind . .

. . . - . ) conformitatea Si
organizarea si functionarea Ministerului Fondurilor Europene, cu L Ficatiil
modificarile si completdrile ulterioare, Ministerul Fondurilor f/ecar.elu spec!f/catll.e
Europene indeplineste atributii de Autoritate de Management CGI’OCt@fI.?tICI art/coll.le
pentru Programul operational Infrastructurd mare, Programul cerute in oferit
operational Capital Uman, Programul operational specificatiile Ase
Competitivitate, Programul operational Asistenta Tehnica si tehnice prin completa
Programul operational Ajutorarea persoanelor defavorizate, ,DA” sau separat
pentru perioada de programare 2014-2020 avand ,NU”. pentru
rfaspor.\sabilitatea ges?ionérii si  implementarii  asistentei | /g rugam sa fiecare
financiare nerambursabile alocate acestor programe. urmdriti si articol.

clauzele Va rugam
1.4 Justificarea necesitatii proiectului gel7erale sa urmarnifi
) L ) L referitoare la clauzele
In vederea'a5|gurar'|| VIZIbI|I.ta'§II, ? unel'p“rom'ovarl eficiente a' specificatiile referitoare
Programului Operational Asistenta Tehnica si a transparentei tehnice la
modului de gestionare a asistentei financiare, strategia si planul specificatiile
de comunicare elaborat pentru POAT 2007-2013, prevede pt h _t

ehnice

realizarea si publicarea de materiale informative si brosuri care sa
prezinte detalii privind programul operational, rezultatele
implementarii proiectelor finantate precum si orice alte
informatii utile beneficiarilor.

Tn acest context si avand in vedere cd Unitatea de Comunicare
Publicd si Informare privind Instrumentele Structurale asigura
functia de comunicare pentru Programul Operational Asistenta
Tehnica, Autoritatea contractantd doreste asigurarea serviciilor
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privind elaborarea si evaluarea conceptului vizual al unei brosurii
si implementarea acestuia in elemente specifice ale lucrarilor
(DTP si prepress), precum si tiparire si livrare.

Sursele de finantare aferente deruldrii acestei achizitii sunt
asigurate din bugetul Ministerului Fondurilor Europene, iar
rambursarea cheltuielilor eligibile se poate face in proportie de
pana la 100% din Programul Operational Asistenta Tehnica 2007-
2013.

2. OBIECTIVUL, SCOPUL $§1 REZULTATELE ASTEPTATE

21 Obiectivul general al contractului

Sprijinirea Unitatii de Comunicare Publicd si Informare privind
Instrumentele Structurale si Directiei Generale Asistenta Tehnica,
in calitate de Autoritate de Management pentru Programul
Operational Asistenta Tehnica pentru implementarea Domeniului
Major de Interventie 3.1 din POAT - “Diseminarea informatiilor
generale si derularea activitatilor de publicitate cu privire la
Instrumentele Structurale alocate Romaniei”, care are ca
obiective specifice pregatirea, publicarea, traducerea si
diseminarea materialelor (publicatii, brosuri, dosare, CD-uri si alte
formate) pentru informarea si promovarea Instrumentelor
Structurale, precum si pentru promovarea Programului
Operational Asistenta Tehnica.

2.2 Obiectivele specifice ale contractului

Asigurarea serviciilor privind elaborarea si evaluarea conceptului
vizual al numarului 8 al brosurii “ Asistentd tehnica pentru
implementarea instrumentelor structurale Tn Romania”si
implementarea acestuia in elemente specifice ale lucrarilor (DTP
si prepress), precum si tiparirea si livrarea brosurii.

23 Rezultate asteptate

Rezultatele care trebuie obtinute de catre Prestatorul de servicii:

e Realizarea conceptului grafic si designului, tiparirea Th 600
de exemplare si livrarea brosurii “Asistenta tehnica pentru
implementarea instrumentelor structurale in Romania” .
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ACTIVITATI EFECTUATE DE CATRE PRESTATOR

31 Aspecte generale

3.1.1 Scurta descriere a serviciilor

Serviciile suport pentru UCPIIS si AM POAT, in vederea realizarii
nr. 8 al brosurii Asistenta tehnicd pentru implementarea
instrumentelor structurale in Romania”, constau in:

3.1.1.1 Realizarea conceptului grafic si a design-ului (DTP si
prepress) brosurii;

3.1.1.2. Tiparirea si livrarea brosurii;

3.1.2 Grupultinta

Beneficiari POAT;

Reprezentanti ai Comisiei Europene;

Comunicatori si jurnalisti prezenti la evenimentele
INFORM 2015 si Going Local 2015;

Persoanele invitate sa participe la reuniunea CM
POAT 2007-2013.

= Personalul MFE;

LI

f

3.2 Activitati specifice

1. Realizarea conceptului grafic si a design-ului (DTP si
prepress) brosurii in termen de maxim 3 zile de la
semnarea Contractului de catre parti (vor fi prezentate
de catre Prestator 2 variante de coperta si 2 variante de
concept grafic). Prestatorul va furniza servicii de layout
pentru copertile brosurii, va propune autoritatii
contractante forma graficd si modalitatea de
tehnoredactare si va efectua modificari ulterior, daca
este cazul, conform cerintelor autoritatii contractante.
Prestatorul va propune si va alege Tmpreuna cu
responsabilul de contract poze/imagini pentru paginile
din interiorul brosurii.

2. Prezentarea machetei brosurii in maxim 3 zile de la
agrearea conceptului grafic de catre Autoritatea
Contractanta si finalizarea machetei in termen de 2 zile
de la data primirii eventualelor observatii ale Autoritatii
Contractante (Bun de tipar).

Prestatorul are obligatia de a prezenta o macheta in
format finit, tiparita si legata, pentru a obtine Bun de
Tipar. Bunul de tipar (BT) se acorda la sediul achizitorului,
de catre responsabilul de contract desemnat de acesta, in
cel mult 2 zile de la data primirii oficiale a machetei finite.

Achizitorul transmite in scris acceptul ,,Bun de tipar - BT”
iar tiparul tirajului, trebuie sa fie conform cu mostra
prezentata si acceptata.

Macheta finala pentru tiparire, precum si varianta
editabila a acesteia, va fi predata beneficiarului pe suport
magnetic si va intra Tn proprietatea acestuia.
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Achizitorul Tsi rezerva dreptul de a solicita intalniri de
lucru cu prestatorul pentru discutarea conceptiilor grafice
si pentru organizarea desfasurdrii activitatilor din
contract.

Achizitorul numeste un responsabil de contract, care va
tine legatura cu prestatorul pe toata durata desfasurarii
proiectului.

3. Elaborarea brosurii conform specificatiilor tehnice:

o] 32 pagini (editie bilingvd) + coperti (numarul de
pagini total al brosurii rezultat Tn urma operatiunilor de
paginare, machetare, grafica si corecturd — 36 pagini)

o format: 21x21cm finit/ 42x42 cm desfasurat
o] suport: 240 g/mp (coperta), 100 g/ mp (interior)
o] coperta: plastifiere mata cu lacuire selectiva,

imprimata fata-verso
o] tipar offset: policromie

o] finisare: tdiere si capsare

4. Tiraj: 600 bucati.

5. Livrarea brosurii se va face in termen de maxim 3 zile de
la finalizarea machetei brosurii si acordarea Bunului de
tipar. Brosurile vor fi livrate pe baza de comanda emisa
de Autoritatea Contractanta. Livrarea se va face la sediul
Ministerului Fondurilor Europene pana la ora 16:30.

Alte aspecte:

Toate textele in limba romana vor fi tiparite cu diacritice; daca
este cazul, prestatorul are obligatia de a prelucra textele in limba
romana, astfel incat ele sa fie tiparite cu diacritice.

Prestatorul tipareste materialele preluate de la achizitor, la
nivelul de calitate solicitat de acesta si cu respectarea tuturor
cerintelor tehnice descrise in prezentul Caiet de sarcini.

Ambalarea se va executa n colete de 20 de brosuri. Ambalarea se
va face in folie de plastic, rezistenta astfel incat publicatiile sa
ajunga la sediul achizitorului in stare foarte buna, nedeteriorate.
Prestatorul este raspunzator pentru transportul si livrarea n
bune conditii a coletelor continand brosurile. Daca acestea ajung
deteriorate, prestatorul are obligatia de a retransmite
coletul/coletele respective cu brosurile nedeteriorate pe
cheltuiala acestuia.

Nota: Toate cerintele privind specificatiile tehnice sunt
considerate minimale si obligatorii. Continutul brosurii atat in
limba romana cat si in limba engleza este asigurat de UCPIIS si
AM POAT si va fi transmis in timp util operatorului economic
declarat castigator.

Ofertantul va asigura resursele umane si materiale necesare
bunei derulari a activitatilor.




La finalul receptiei se va intocmi un proces verbal privind receptia
cantitativa si calitativa semnat de ambele parti contractante.

Nu se accepta sub nici o forma:

- imagini si texte miscate, tipar cu pete, scame sau
zgarieturi, copiere de culoare de pe o pagina pe alta, nuante
diferite de culoare pentru elemente comune (fonte de culoare
care se repeta pe mai multe pagini)

- tdierea trebuie sa fie facuta la format, fara margini
neregulate

- nuanta neuniforma de culoare pentru elemente comune,
pete, variatie a nuantei cu care este tiparit textul (de ex. culoare
neagra neuniforma care se transforma pe parcursul textului Tn
gri),

- suprapuneri de text, imagini
(potriveala tiparului trebuie sa fie corecta),

miscate sau dublate

- legat de capsare - obligatoriu toate exemplarele vor fi
capsate cu doud capse, bine inchise, pozitionate in acelasi loc la
tot tirajul.

n cazul in care beneficiarul identificd mai mult de 5 exemplare cu
unul din defectele de mai sus, acesta va returna toate
exemplarele catre prestator. Returnarea se va face pe cheltuiala
prestatorului, acesta avand obligatia de a retipari tot tirajul
brosurii conform cerintelor din caietul de sarcini. Un astfel de
refuz al tirajului duce la Intreruperea contractului si la emiterea
unui document constatator privind neindeplinirea obligatiilor
contractuale.

Orice rezultate sau drepturi legate de materiale, inclusiv drepturi
de autor si/sau orice alte drepturi de proprietate intelectuala
si/sau industriald, obtinute in executarea sau ca urmare a
executarii serviciilor ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini
vor fi proprietatea MFE, care le poate utiliza, publica sau
transfera dupa cum considera necesar, fara nici un fel de limitare
geografica sau de altd natura.

4. MANAGEMENTUL CONTRACTULUI
4.1 Entitatea responsabila

Autoritatea Contractanta poate decide Tn orice moment sa
anuleze achizitia. Decizia de anulare nu obligd Autoritatea
Contractanta si/sau Beneficiarii la costuri fatd de operatorii
economici participanti.

Unitatea de Comunicare Publica si Informare privind
Instrumentele Structurale si AM POAT colaboreaza si faciliteaza
procesul de consultare si accesul la informatii al Prestatorului, cu
sprijinul celorlalte Directii din cadrul MFE. Beneficiarul va
nominaliza un manager de proiect, care va asigura coordonarea si
monitorizarea implementarii proiectului.

4.2 Structura de management
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Beneficiarul serviciilor este Unitatea de Comunicare Publicd si la
Informare privind Instrumentele Structurale din cadrul MFE. specificatiile
Acesta structurda va fi responsabild cu aprobarea tuturor tehnice
documentelor elaborate in cadrul proiectului, in functie de
specificul activitatilor pe care le desfasoara.
Prestatorul este entitatea care va presta serviciile descrise in
prezentul caiet de sarcini, asigurdnd un standard de calitate
ridicat. Prestatorul va gestiona toate aspectele administrative si
organizationale pentru realizarea serviciilor descrise in sectiunea
3 a prezentului caiet de sarcini.
Prestatorul este responsabil de prestarea la timp a obligatiilor
asumate prin oferta si de calitatea tuturor cerintelor stabilite in
documentatia de atribuire, respectand si aplicand cele mai bune
practici in domeniu.
Prestatorul va informa de urgenta Beneficiarul despre orice
eveniment sau circumstante ce pot impiedica indeplinirea la
timp si cu eficienta a obiectului achizitiei.
Prestatorul va asigura personal calificat corespunzator pentru a
duce la bun sfarsit sarcinile cerute in documentatia de atribuire.
Prestatorul va desemna un responsabil care va fi persoana de
contact al Beneficiarului.
4.3. Sprijinul acordat de catre Autoritatea Contractanta
Beneficiarul serviciilor va furniza Prestatorului toate informatiile
si/fsau documentele considerate necesare pentru realizarea
brosurii “Asistenta tehnicd pentru implementarea instrumentelor
structurale in Romania” intr-un timp cat mai scurt posibil.
5. LOGISTICA $I PLANIFICARE Se indica
) Confirmati denumirea
5.1 Localizare conformitatea si
Cele 600 de exemplare ale brosurii vor fi livrate in Bucuresti, la fiecdrei specificatiile
sediul Ministerului Fondurilor Europene, situat in Bd. lon | caracteristici articolului
Mihalache nr.15-17, in termenele prevdzute de prezentul caiet de cerute in oferit
sarcini. specificatiile Ase
5.2 Data de incepere a activitatilor si perioada de executie a tehnice prin completa
acestora ,DA” sau separat
Data planificatd pentru finceperea activitatilor este luna #NU". pentru
noiembrie 2015, iar perioada de executie a contractului este de | V@ rugam sa fiecare
maximum 1 luna de la data inceperii activitatilor contractului. urmariti si articol.
Orice fintarziere in furnizarea produselor/prestarea serviciilor clauzele Va rugam
duce automat la rezilierea contractului, iar atunci cand aceastd generale sa urmdriti
situatie este imputabila Prestatorului de servicii de furnizare, | referitoare la clauzele
Autoritatea contractanta are dreptul sa incheie un nou contract | specificatiile | referitoare
cu un alt operator economic. tehnice la
specificatiile
tehnice
6. RAPORTARE Confirmati Se indica
6.1 Cerinte de raportare conformitatea | denumirea
Prestatorul va furniza, pe parcursul deruldrii contractului, fiecdrei SI
urmatoarele rapoarte de activitate: caracteristici | specificatiile
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cerute in articolului
Raportul final care va contine si Nota de certificare a serviciilor | specificatiile oferit
prestate va trebui transmis in termen de 5 zile de la livrarea | tehnice prin Ase
brosurilor si se va aproba de catre beneficiar in urmatoarele 5 zile ,DA” sau completa
de la primire. »NU”. separat
- e . . Va rugam sa pentru
Verificarea activitatii prestate se va face prin certificarea A .

. N A - urmdriti si fiecare
aprobata de catre Beneficiar in baza Raportului Final. .
Prestatorul va emite factura fiscald aferenta serviciilor ce fac clauzele articol.
obiectul contractului numai dup3 aprobarea de citre Beneficiar a generale Va rugam
Raportului Final si a Notei de certificare a serviciilor prestate. referitoare la | sa urmdrigi
Dacd sunt necesare revizuiri, prestatorul va efectua modificirile | specificatiile clauzele
in maxim 3 zile de la primirea solicitarii de revizuire, iar tehnice referitoare
Autoritatea Contractanta va analiza Raportul completat in maxim la
3 zile de la primirea noii versiuni. specificatiile
6.2 Transmiterea si aprobarea raportului tehnice
Doua exemplare ale documentelor de la punctul 6.1 trebuie sa fie
transmise managerului, care este responsabil cu aprobarea
acestor documente.

Managerul de proiect va informa Prestatorul, in scris, despre
orice solicitari de clarificare/decizii privind documentele de la
punctul 6.1.
7. MONITORIZAREA S| EVALUAREA
7.1 Definitia indicatorilor ..
Se indica
Pentr.u aytmgerea Ob‘l‘eCtIVL.ﬂFII general .aI prezentlilw Pr0|ect Confirmati denumirea
trebuu?. Mlmplemeuntata 'avctlwtatea.. realizarea nL'Jmarqul 8 al conformitatea si
brosurii “Asistenta tehnica pentru implementarea instrumentelor L e
N A im s . fiecdrei specificatiile
structurale Tn Romania” cu sub activitatile aferente, in intervalul . . .
A S . . . | caracteristici articolului
definit in cadrul prezentului caiet de sarcini. Activitatea va fi i ;
considerata implementata cu succes in mdsura in care sunt cer.u.te ”j'. oferit
realizati urmétorii indicatori: specificatiile Ase
tehnice prin completa
Nr. L . »DA” sau separat
Denumire indicator Cantitate ”
Crt. SNU”. pentru
1 Realizarea conceptului grafic si a 2 Va rugam sa fiecare
design-ului urmdriti si articol.
2 | Macheta brosura conform specificatii 1 clauzele Va rugam
3 Tiparire brosurd conform specificatii 600 generale sa urmdriti
4 Exemplare br9§ura transportate si 600 referitoare la clauzele
livrate la_sediul MFE specificatiile | referitoare
. . . i e tehnice la
Monitorizarea si evaluarea proiectului se va face pe baza realizarii e
- . . . . . ) specificatiile
indicatorilor mentionati in tabelul de mai sus si care vor fi .
tehnice

introdusi si In Raportul Final, la sectiunea evaluarea obiectivelor
propuse si a rezultatelor obtinute, in raport cu resursele utilizate.
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Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si prenume) , (semnatura si stamplid), in calitate de
, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele

(denumire/nume operator economic)
Pagina nr. [... din ...]

ATENTIE:

1. Documentatia inclusa trebuie sa indice clar specificatiile ofertate, in asa fel incat sa permita
evaluatorilor sa stabileasca conformitatea cu cerintele minime solicitate Tn Scrisoarea de intentie.
Ofertele care nu permit identificarea precisa a cerintelor minime si a specificatiilor pot fi respinse
de catre evaluatori.

2. Oferta trebuie sa fie suficient de clara si detaliata pentru a permite evaluatorilor o comparare
facila intre specificatiile cerute si specificatiile oferite.
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Formular 6
Operator economic,

(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA
Catre: Ministerul Fondurilor Europene - Adresa: B-dul. lon Mihalache nr. 15-17, intrarea B, sect.
1, Bucuresti, CP 011171
Telefon: 004.0372.614.424
Fax: 004.0372.838.502
Doamnelor/Domnilor,

1. Examinand Scrisoarea de intentie, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, he oferim ca, Tn conformitate cu prevederile

(denumirea/numele ofertantului)

si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa prestez Servicii tipografice pentru
tipdrirea numdrului 8 al brosurilor Asistentd tehnicd pentru implementarea intrumentelor
structurale in Romdnia pentru suma de [.....cccoveeeennnee. ] lei, la care se adauga taxa pe valoarea
addugata in valoare de [.....ccceveveeeieiecceeciene, ] lei,.

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam serviciile
conform solicitarii Autoritatii Contractante.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta ofertd valabila pentru o durata
de 30 zile, respectiv pana la data de ,

si

(durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul)
ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei
de valabilitate.

4. Pana la semnarea contractului, aceasta oferta, impreund cu comunicarea transmisa de
dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilitd castigatoare, vor constitui un contract

angajant intre noi.

5. Intelegem c3 nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice alt3 ofert3
pe care o puteti primi.

Data / /

,in calitate de , legal autorizat sa semnez
(nume si semndturd)
oferta pentru si in numele

(denumirea/numele ofertantului)
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Operator economic,

(denumirea/numele)

Formular 7

PROPUNEREA FINANCIARA

Nr. Denumirea Pret unitar Pret TVA Pret
Crt. | serviciului/produsului | Cantitate / UM (lei fara total lei total lei
TVA) fara cu TVA
TVA
1 2 3 4 5
1.
Machetare 1 brosura x 36 ....lei/brosura
pag.
2.
Tiparire si livrare 600 buc. ....lei/buc.
TOTAL LEI F ARA TVA
TOTAL LEI CU TVA
d.c. TVA
Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si prenume) , (semndtura si stampild), in calitate de
, legal autorizat sa semnez oferta pentru si n  numele

(denumire/nume operator economic)
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Formular 8

OFERTANT
(denumirea/numele)
DECLARATIE
privind evitarea conflictului de interese
SUBSEMNATUI(2) v e (denumirea,  numele

ofertantului), in calitate de ofertant la achizitia prin norme procedurale interne a Serviciilor
tipografice pentru tiparirea numarului 8 al brosurilor Asistentd tehnica pentru implementarea
intrumentelor structurale in Romania, declar pe propria raspundere ca, in raport cu prezenta
achizitie, nu ma aflu in nicio situatie de conflict de interes, respectiv:

- nu am drept membri in cadrul consiliului de administratie/organ de conducere sau de
supervizare si/sau nu am actionari ori asociati persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la
gradul al patrulea inclusiv sau nu ma aflu in relatii comerciale cu persoanele ce detin functii de
decizie in cadrul autoritatii contractante (conform anexei), despre care am luat la cunostinta din
documentatia de atribuire nr.................. dindata ....ccccoveveninenns

Data completarii ......cccccevneeen.

Ofertant,

(semnatura autorizatd)

26



Anexa a declaratiei privind evitarea conflictului de interese

MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE

TABEL
CU PERSOANELE CARE DETIN FUNCTII DE DECIZIE
TN CADRUL INSTITUTIEI
(se completeazd de cdtre Autoritatea Contractantd)

Nr. Numele si Prenumele Functia
crt.
1. Marius NICA Ministru
2. Dorel FRONEA Secretar General Adjunct
3. lon DINESCU Director
4. Loredana HRISTODORESCU Director
5. Lucian BUTIU Director
6. | Camelia SANDU Director
7. | Gabriela STANILA sef Serviciu
8. | loana PASLARU Coordonator
9. | Elena IONESCU Consilier
10. | Tatiana TUDOROIU Consilier
Ofertant,

(semnatura autorizatd)
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