GUVERNUL ROMANIEI

Ministerul Fondurilor Europene

DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE

»Servicii pentru organizarea celei de-a doua reuniuni ordinare din anul 2015 a Comitetului de
Monitorizare pentru POCU 2014-2020"

CPV 79952000-2 - Servicii pentru evenimente

CPV 55520000-1 - Servicii de catering

CPV 39294100-0 - Produse informative si de promovare
CPV 79540000-1 - Servicii de interpretariat



Atentie:

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si
particulare care guverneaza aceasta achizitie, indiferent care sunt conditiile proprii de
vanzare ale ofertantului. Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie documentatia de
atribuire si de a pregati oferta conform tuturor instructiunilor si specificatiilor tehnice
continute In documentatie. Niciun cost suportat de operatorul economic pentru
pregatirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate
de catre operatorul economic ofertant, indiferent de rezultatul procedurii.

Fiecare document al ofertei va fi semnat de reprezentantul legal al operatorului
economic. In cazul in care acestea sunt semnate de o alt3 persoand, aceasta va prezenta
o Tmputernicire. Documentele emise Tn alta limba decat romana trebuie sa fie insotite de
traducerea autorizata in limba romana. Toate documentele vor avea, pe fiecare pagina,
semnatura reprezentantului legal sau a persoanei imputernicite pentru a semna oferta,
precum si stampila. Atentie, nu se folosesc prescurtari!

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, Tn cazul unei
asocieri. Documentele emise de autoritatile competente vor fi prezentate in original sau
copie legalizata a acestuia, valabile la data deschiderii ofertelor.
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SECTIUNEA|
SCRISOARE DE INTENTIE
Catre,

Ministerul Fondurilor Europene, cu sediul in Bucuresti, B-dul. lon Mihalache nr. 15-17,
sector 1, va invita sa participati la achizitia avand ca obiect ,,Servicii pentru organizarea
celei de-a doua reuniuni ordinare din anul 2015 a Comitetului de Monitorizare pentru
POCU 2014-2020” (CPV 79952000-2 - Servicii pentru evenimente, CPV 55520000-1
Servicii de catering, CPV 39294100-0 - Produse informative si de promovare, CPV
79540000-1 - Servicii de interpretariat).

1. SCOPUL PRINCIPAL AL ACHIZITIEI:

Scopul achizitiei vizeaza asigurarea serviciilor pentru organizarea in bune conditii a celei
de-a doua reuniuni a Comitetului de Monitorizare pentru POCU 2014-2020.

n scopul organizérii acestei reuniuni in Bucuresti, sunt necesare servicii pentru inchiriere
si amenajare sala de conferinte, servicii interpretariat, transcriere, servicii de catering
precum si asigurarea de materiale personalizate, conform Caietului de sarcini anexat.

1. MODALITATEA DE ACHIZITIE:

Achizitie Conform prevederilor art. 19 din Ordonanta de Urgenta nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari
publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile
ulterioare. in cazul in care conditiile minime de ofertare conform Caietului de sarcini
anexat nu sunt respectate, oferta va fi respinsa.

Criteriul de atribuire: Pretul cel mai scazut. Va fi declarata castigatoare oferta care are
valoarea totala cea mai scazuta.

Clauza suspensiva: Achizitia directa este initiata sub incidenta prezentei clauze
suspensive, in sensul ca incheierea/semnarea contractului de servicii este conditionata
de aprobarea finantarii acestui contract din POCU 2014-2020, respectiv in cazul in care
aceasta conditionalitate nu va fi indeplinita, prezenta procedura de atribuire va fi
anulata indiferent in ce stadiu de derulare se va afla. Demararea contractului de servicii
se va face cu respectarea dispozitiilor legislatiei in vigoare in domeniu, respectiv M.F.E.
avand obligatia de a verifica, Thainte de incheierea contractului, respectarea dispozitiilor
referitoare la angajarea cheltuielilor din bugetele care intra sub incidenta legislatiei
privind finantele publice. M.F.E. precizeaza ca va incheia contractul numai Tn masura in
care fondurile necesare achizitiei vor fi asigurate. in cazul in care, indiferent de motive,
fondurile aferente prezentei proceduri de achizitie nu vor fi alocate, M.F.E. iti rezerva
dreptul de a anula procedura de atribuire, fiind imposibila semnarea contractului de
servicii. In oricare dintre situatiile mai sus mentionate, decizia de anulare nu va obliga
M.F.E. la costuri fata de operatorii economici participanti si/sau operatorul economic
declarat castigator.

Valoarea estimata: 30.720 lei fara TVA.
Valabilitatea ofertei: minim 30 de zile de la data limitd stabilita pentru depunerea
ofertelor.



1l. ELABORAREA S| PREZENTAREA OFERTEI
Oferta va fi depusa cu Scrisoare de inaintare (Formularul 1), in limba romana, intr-un
exemplar original si o copie, si va contine Propunerea tehnica si Propunerea financiara.

Propunerea tehnica:
e Formularul 4: Propunerea tehnica — descrierea modului Tn care sunt indeplinite
cerintele minime prevazute in Caietul de sarcini.
Notd: Toate cerintele Caietului de sarcini sunt considerate minimale si obligatorii.

Propunerea financiara:

e Formular 5: Formularul de oferta

e Formular 6: Propunerea financiara detaliata.
Ofertele vor fi exprimate n lei. Se va preciza pretul in lei, exclusiv TVA si inclusiv TVA.
Serviciile mentionate in prezenta Scrisoare de intentie se achizitioneaza cu plata in lei.
Orice erori aritmetice se trateaza conform legislatiei in vigoare.

Departajarea ofertelor cu pret egal: in cazul in care 2 sau mai multe oferte contin in
cadrul propunerii financiare acelasi pret, ofertantilor respectivi li se va solicita o noua
propunere financiard in plic inchis. Tn acest caz, contractul va fi atribuit ofertantului a
carui noua propunere financiara are pretul cel mai scazut.

Neprezentarea propunerii tehnice si/sau financiare are ca efect descalificarea
ofertantului, respingerea ofertei ca inacceptabild.

Modul de prezentare si depunere a ofertei:

Oferta se va depune la sediul Ministerului Fondurilor Europene — registratura generala,
B-dul lon Mihalache nr. 15-17, Sect. 1, Bucuresti, Romania, Cod Postal 011171.

Persoana responsabild: Alexandra ANGHELINA, consilier, Telefon: 0372 838 704, Fax:
0372 838 502, e-mail: alexandra.anghelina@fonduri-ue.ro.

DATA LIMITA PENTRU DEPUNEREA OFERTELOR ESTE 16.11.2015, ORA 12:00.
Ofertele depuse la o altda adresa decat cea specificata mai sus, sau dupa data si ora
stabilite in acest sens, vor fi respinse.

Perioada de valabilitate a ofertelor este de minim 30 de zile de la data limita de
depunere a ofertelor.
Oferta are caracter ferm pe toata durata de indeplinire a proiectului.

Limba de redactare a ofertei: limba romana. Ofertantul trebuie sa prezinte oferta intr-un
exemplar original si o copie.

Originalul trebuie sa fie tiparit sau scris cu cerneald neradiabild, va fi numerotat si va fi
semnat pe fiecare pagina de reprezentantul legal sau de reprezentantul imputernicit sa
angajeze ofertantul in contract. Oferta va avea un opis al documentelor prezentate.
Plicul trebuie sa fie marcat cu denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite
returnarea la cerere a ofertei fara a fi deschisa, in cazul in care oferta respectiva a fost
declarata intarziata.

Oferta se va depune in plic sigilat si stampilat, pe care se va mentiona: , Oferta pentru
achizitia avand ca obiect Servicii pentru organizarea celei de-a doua reuniuni ordinare
din anul 2015 a Comitetului de Monitorizare pentru POCU 2014-2020. A NU SE
DESCHIDE INAINTE DE DATA DE 16.11.2015, ORA 13:00”.

Nu se accepta oferte alternative.



Autoritatea Contractanta poate decide in orice moment sa anuleze achizitia in cazul in
care aceasta considera ca nu mai este necesara achizitia serviciilor respective. Decizia
de anulare nu obliga Autoritatea Contractanta la costuri fata de operatorii economici
participanti.

FORMULARELE OFERTEI:

Formularul 1 — SCRISOARE DE INAINTARE

Formularul 2 - TMPUTERNICIRE (daca este cazul)

Formularul 3 — Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 si 181
din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006

Formularul 4 — PROPUNEREA TEHNICA

Formularul 5 — FORMULAR DE OFERTA

Formularul 6 — PROPUNEREA FINANCIARA DETALIATA

Formular 7 — Model solicitare de clarificari




SECTIUNEAI

FORMULARE

1. | Formularul 1 Scrisoarea de fnaintare

2. | Formularul 2 Tmputernicire impreuna cu o copie a documentului de identitate
(Buletin de identitate / Cartea de Identitate/ Pasaport) al persoanei
care reprezinta ofertantul (Daca este cazul)

3. | Formularul 3 DECLARATIE privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 si
181 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006

4. | Formularul 4 Propunerea tehnica

5. | Formularul 5 Formular de oferta

6. | Formularul 6 Propunerea financiara detaliata

7. | Formularul 7 Model solicitare de clarificari

8. | Anexal Nota de certificare a produselor livrate




Formular 1

SCRISOARE DE INAINTARE

Catre: Ministerul Fondurilor Europene, B-dul lon Mihalache nr. 15-17, sector 1,
Bucuresti, Romania

Telefon: +40372 838 540

Fax: +40372 838 502

Ca urmare a Scrisorii de intentie privind achizitia avand ca obiect ,Servicii pentru
organizarea celei de-a doua reuniuni ordinare din anul 2015 a Comitetului de
Monitorizare pentru POCU 2014-2020".

Subsemnatul ........coeeerveeveercneeneneens , reprezentant imputernicit al operatorului economic
...................................................................... , transmit alaturat coletul sigilat si marcat in
mod vizibil, continand un exemplar original si o copie a ofertei, cu urmatorul continut:

1. Tmputernicire Tmpreund cu o copie a documentului de identitate (Buletin de
identitate / Cartea de Identitate/ Pasaport) al persoanei care reprezinta ofertantul (Daca
este cazul);

2. Declaratia privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 si 181 din Ordonanta
de urgenta a Guvernului nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Propunerea Tehnica;

4. Formular de oferta

5. Propunerea financiara detaliata.

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele
dumneavoastra.

Data completarii :[ZZ.LL.AAAA]

Cu stima,
[Nume ofertant],

(numele, semnatura autorizata si stampila)



Formular 2

Operator Economic
(denumirea)

IMPUTERNICIRE
RY7 ] Xl g KXo (nume/denumire), cu sediul in
................................... (adresa operatorului economic), inmatriculata la Registrul Comertului sub
nr..., CIF ... , atribut fiscal ..........,reprezentatd PriN............ccceeuu... , In calitate de
Imputernicim prin prezenta pe DI/Dna............................ L, AOMUCIIAE T .o, ,
identificat cu B.1./C.I. seria ......, nr. ......... SONP e, ,eliberat de ..........coooeveeeeeeneennn, ,
la data de ............, avand functia de ...........ccoeeeeveeveeeveereieiseseevrerernnnns , S0 ne reprezinte la achizitia
avand ca O0DbieCt — eeeeerreieirrrenenniaans (se va completa cu denumirea achizitiei), organizatd
de..uueecannnnn.. in scopul atribuirii contractului.

in indeplinirea mandatului séu, imputernicitul va avea urmétoarele drepturi si obligatii:

1. SG semneze toate actele si documentele care emand de la subscrisa in legdturd cu participarea
la prezenta procedurd;

2. Sd participe in numele subscrisei la procedurd si s semneze toate documentele rezultate pe
parcursul si/sau in urma desfdsurdrii procedurii.

3. Sa raspundd solicitdrilor de clarificare formulate de cdtre comisia de evaluare in timpul
desfdsurdrii procedurii.

4. Sa depund in numele subscrisei contestatiile cu privire la procedurd.

Prin prezenta, Tmputernicitul nostru este pe deplin autorizat sG angajeze rdspunderea
subscrisei cu privire la toate actele si faptele ce decurg din participarea la procedurd.

Inteleg cd in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de
incdlcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii si sunt de acord cu orice decizie
a Autoritdtii Contractante referitoare la excluderea din procedura pentru atribuirea contractelor
de achizitie publica.

Data completarii ................cccceuu.. Ofertant



Formular 3

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 si 181 din

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare

U UPPURPRRTRRNt (denumirea/numele operator economic) in
calitate de ofertant la achizitia pentru atribuirea contractului ..........cceeveeevvnvrnnnenens , reprezentata
prin subsemnatul .......c..ccoeeeeenne. (nume si prenume in clar a persoanei autorizate), reprezentant
imputernicit in calitate de ....ccoccvevveeeeie e, , declar pe propria raspundere, sub

sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ne aflam in nici una dintre situatiile
prevazute la art. 181 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006, privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor
de concesiune de servicii aprobata cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv ca:

a) nu suntem in stare de faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;

c) ne-am indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari
sociale catre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare in .....ccceeeveeeeeeees (se va specifica Romania sau tara in care sunt
stabiliti);

cM1) nu suntem in situatia ca Tn ultimii doi ani sa nu ne fi indeplinit sau sa ne fi indeplinit in
mod defectuos obligatiile contractuale, din motive imputabile noua, fapt care sa fi produs sau
sa fie de natura sa produca grave prejudicii beneficiarilor contractelor respective;

d) nu am fost condamnati, in ultimii trei ani, prin hotardre definitiva a unei instante
judecatoresti, pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea
unei greseli in materie profesionala;

e) nu prezentam informatii false sau prezentam informatiile solicitate de catre autoritatea
contractanta, in scopul demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare si selectie.

2. Subsemnatul declar pe proprie raspundere ca in ultimii 5 ani, nu am fost condamnati prin
hotararea definitiva a unei instante judecatoresti, pentru participare la activitati ale unei
organizatii criminale, pentru coruptie, pentru frauda si/sau pentru spalare de bani.

3. Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare privind
eligibilitatea noastra, precum si experienta, competenta si resursele de care dispunem.

4. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante —
Ministerul Fondurilor Europene, cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu
activitatea noastra.

5. Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.
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Totodata, declar ca am luat la cunostinta de prevederile art. 326 «Falsul in Declaratii» din Codul
Penal referitor la «Declararea necorespunzdtoare a adevdrului, facutd unei persoane dintre cele
prevdazute in art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unitdti in care aceasta isi desfdsoard
activitatea In vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci
cdnd, potrivit legii ori imprejurdrilor, declaratia facutd serveste la producerea acelei consecinte, se
pedepseste cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendd.»

Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si prenume) , (semndtura si  stampild), in calitate de
, legal autorizat sa semnez oferta pentru si Tn  numele

(denumire/nume operator economic)
Notd: Toate cdmpurile trebuie completate de ofertant sau dupd caz, de cdtre reprezentantul

ofertantului. Aceasta declaratie, in cazul asocierii, se va prezenta de cdtre fiecare membru in
parte, semnata de reprezentantul sau legal.
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Formular 4

PROPUNEREA TEHNICA

Operator economic,

(denumirea/numele)

Denumirea achizitiei: ,,Servicii pentru organizarea celei de-a doua reuniuni ordinare din anul
2015 a Comitetului de Monitorizare pentru POCU 2014-2020"

Nr. SPECIFICATIILE CERUTE IN Cantitatea CONFORMITATE SPECIFICATIILE

Crt. SCRISOAREA DE INTENTIE OFERTATE
1. Asigurarea materialelor suport de informare si publicitate
1 Agenda de birou pentru anul 70 buc.

2016

Cerinte:

Agenda de birou pentru anul
2016 va avea dimensiunile
min. 14.5x20.5 cm, o pagina
pentru fiecare zi, va fi de
culoare inchisa, de preferat
albastru, iar copertile vor fi
buretate, din imitatie de
piele.

Produsele vor fi

inscriptionate prin timbru

sec, Tn conformitate cu
prevederile Manualului de
identitate vizuala pentru
POCU 2014-2020.

2 Set pix si creion 70 buc.
Cerinte:

Set pix metalic cu pasta
albastra,

si creion metalic culoare:
albastru cu parti argintii,
creion mecanic cu mind de
0.7 mm, albastru cu parti
argintii, metalic, in cutie
metalica albastra, imprimare
prin tampografie pe pix si pe
creion in conformitate cu
prevederile Manualului de
identitate vizuala pentru
POCU 2014-2020

3 Memory stick USB 70 buc.
Cerinte:

Capacitate stocare (GB):
minim 64,

Carcasa partial sau integral
metalica. Personalizare in
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conformitate cu prevederile
Manualului de identitate
vizuala pentru POCU 2014-
2020.

Viteza de citire: minim 10
MB,

Viteza de scriere: minim 5
MB, Certificare: RoHS/WEEE,
Interfatd: USB minum 2.0

Mapa din plastic cu clema
laterala

Cerinte:

Format: A4

Culoare: de preferat albastru
Capacitate: minim 30 coli (80
g/mp)

Alte detalii:

1: realizata din polipropilena
2: clema realizata din plastic
foarte rezistent

3: documentele nu necesita
perforare

n cadrul mapei vor fi incluse
agenda evenimentului,
prezentarile realizate n
PowerPoint, precum si
documentele suport ale
prezentarilor; documentele
vor fi despartite prin
separatoare colorate,
conform agendei.

70 buc.

Carduri de masa tip cdldret
Cerinte:

Carduri de masa, tip calaret,
30cm x10 cm; numele,
functia invitatilor, precum si
denumirea institutiei pe care
o reprezinta vor fi
inscriptionate cu dimensiuni
vizibile, pe ambele parti ale
cardului.

70 buc.

Multiplicare color
documente suport reuniune
Cerinte:

Multiplicare set documente
suport fata-verso, color, pe
hartie grosime minim 80
g/mp (80 pagini/40 file
estimate per set)

70 seturi

Pentru fiecare material si
produs informativ solicitat,
Prestatorul va realiza
propunerile de prezentare in
conformitate cu regulile de
identitate vizuald, propuneri
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pe care, in termen de cel
mult 1 zi de la semnarea
contractului de achizitie,
Prestatorul le va transmite in
format electronic echipei DG
PCU cu rol in organizarea
reuniunii CM POCU. Decizia
privind forma finala de
prezentare a materialelor si
produselor informative
apartine exclusiv echipei DG
PCU, avandu-se in vedere in
principal raportul calitate—
cost.

Operatorul economic va
pregati fiecare mapa,
conform continutului si
instructiunilor transmise de
beneficiar.

Transportul materialelor la
locul de desfasurare al
reuniunii CM POCU si apoi la
sediul beneficiarului va fi
asigurat de catre Prestator.

Il. Asigurarea si amenajarea sdlii de conferinte

1

Se va asigura o sala de
conferinte Tn Bucuresti, cu o
capacitate pentru cel putin
70 de persoane. Cladirea si
sala de conferinta trebuie sa
asigure  accesul  adecvat
pentru persoanele cu
dizabilitati. Mobilierul in sala
de conferinta trebuie sa fie
modular si amplasat in forma
de U. Masa de prezidiu va fi
amenajata pentru un numar
de cel putin 12 persoane.

Sala de conferinta va fi
indicata Si marcata
corespunzator, cu numele
evenimentului si respectand
elementele de identitate
vizuald (conform manualului
de identitate vizuala POCU
2014-2020).

Pentru a facilita accesul
participantilor in sala de
conferinte, distanta dintre
laturile mobilierului modular
in forma de U si peretii
laterali ai incintei trebuie sa
fie de cel putin 1,5 m. Pentru
situatia Tn care la reuniune
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vor participa si alti invitati, in
spatiul  dintre perete i
laturile lungi ale ansamblului
modular, se vor amplasa cel
putin 20 de scaune

Echipamente Si dotari
necesare pentru sala de
conferinte:

11.2.1 Instalatie de sonorizare:
sistem audio, cu 41 de
microfoane fixe si 2 mobile,
dupa cum urmeaza: 12
microfoane fixe pentru masa
de prezidiu, care vor fi
amplasate in dreptul fiecarui
participant  si 29 de
microfoane fixe care vor fi
amplasate pe mesele
laterale, cate 1 microfon la 2
participanti. Totodata, vor fi
puse la dispozitie 2
microfoane mobile pentru
interventii din sala.

I.2.2 Cabina pentru 2
interpreti izolatda fonic si
instalatie  (casti)  pentru

traducere simultana
(roména-engleza si engleza-
romana) pentru toti
participantii.

Prestatorul va asigura servicii
de interpretariat simultan in
sala de organizare a
evenimentelor, de catre 2
traducatori specializati si cu
experientd Tn  domeniul
traducerilor pe tematica
fondurilor structurale/fonduri
externe nerambursabile, din
limba engleza 1n limba
romana si din limba romana
in limba engleza.

1.2.3 Videoproiector, ecran
de proiectie si pointer;
ecranul de proiectie va fi
amplasat astfel incat sa nu
afecteze autonomia
persoanelor de la masa,
pastrandu-se o  distanta
corespunzatoare fintre zona
de proiectie si persoanele
asezate la  masa. De
asemenea, prestatorul
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trebuie sa asigure necesarul

tehnic (mufe) pentru
conectarea laptopului
beneficiarului la

videoproiectorul salii;

1.2.4 Instalatie pentru
inregistrare audio.

- In termen de maximum 5
zile calendaristice de la

finalizarea reuniunii,
Prestatorul va trimite DG PCU
transcriptul reuniunii,

impreuna cu finregistrarea
audio a acesteia, in vederea
elaborarii minutei reuniunii
CM POCU.

1.2.5 Asigurarea de personal
tehnic pentru supervizare
functionarii aparaturii
tehnice pe parcursul
evenimentului.

1.2.6 Se va asigura un spatiu
de receptie adecvat pentru
primirea si  inregistrarea
participantilor  (amplasarea
intr-o locatie separata de sala
de desfasurare a reuniunii a
minimum 2 mese unde vor fi
disponibile listele
participantilor la reuniune
pentru inregistrarea si
semnare) .

1.2.7 Se va amenaja un spatiu
de garderoba pentru 70
persoane, in afara salii de
conferinte.

Alte cerinte:

a) Prestatorul are obligatia
de a \vizita locul de
desfasurare ale
evenimentelor, cel tarziu
cu o zi Tnaintea datelor de
desfasurare ale acestora in

vederea  discutarii cu
reprezentantul

beneficiarului despre
conditiile  tehnice de
instalare ale

echipamentelor.

b) Prestatorul are obligatia ca
la data si ora fnceperii
evenimentelor s3a  se
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asigure ca acestea sunt
functionale.

Ill. Asigurarea serviciilor de catering

pentru eveniment

(o]

Reuniunile sunt evenimente
de Tnalta tinuta, cu implicatii
deosebite, astfel Tncat
Prestatorul trebuie sa acorde

atentie deosebita

conditiilor de desfasurare si
asigurarii confortului
participantilor.

Prestatorul va asigura
organizarea desfasurarii
evenimentului in data de 25
noiembrie 2015, dupa cum
urmeaza:

1.

Servicii de catering pentru
cafeaua de intampinare
(welcome coffee) si
pentru pauza de cafea,
pentru care prestatorul va

asigura:

(a)cafea simpl3, cafea

decofeinizata, ceai, minim
150 ml/persoana  din
fiecare produs enumerat,
lapte pentru cafea, zahar
alb/brun si indulcitor;

(b)apd minerald (1 sticla de

0,5 | pentru fiecare
participant) si apa plata (1
sticla de 0,5 | pentru

fiecare participant), sucuri
naturale la cutie (minim
200 ml/persoand); Pe
mese se vor asigura cate o
sticla de 1/2 | de apa
(platd) pentru fiecare
participant, pahare de
sticla si servetele pentru
cei 70 participanti.

(cjmix de produse de

cofetdrie si  patiserie,
fructe proaspete, mini
sandvisuri  (minim 150
g/persoand/pauza);

. Servicii pentru

organizarea pauzei de
pranz, pentru care
prestatorul va asigura:

(a)bufet rece si cald (minim

350 gr/portie), paine,
inclusiv recipiente pentru
sare/piper/ulei/otet;
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(b)apd minerald (1 sticla de

0,5 | pentru fiecare
participant) si apa plata (1
sticla de 0,5 | pentru

fiecare participant).

(c)desert (minim 150 gr.
pentru fiecare participant)

(d)cafea simpl3, cafea
decofeinizata, ceai, minim
150 ml/persoana  din
fiecare produs enumerat,
lapte pentru cafea, zahar
brun si indulcitor

Prestatorul va asigura
urmatoarele:

a) minimum 6 mese Tnalte
pentru servirea mesei in
picioare

b

~

accesorii de servire pentru
pauzele de cafea (pahare,
cescute de cafea, platouri,
farfurii, servetele,
lingurite, etc), fete de
masa albe si recipiente
pentru pastrarea la cald a
cafelei si apei pentru ceai;

c) accesorii de servire pentru
masa de pranz (pahare,
cescute de cafea, platouri,
farfurii, servetele,
tacamuri, etc) si recipiente
pentru pastrarea la cald a
preparatelor;

d) prelungitoare/alte
dispozitive considerate
necesare pentru buna
functionare a recipientelor
pentru pastrarea la cald a
preparatelor;

e)doud persoane pentru a
asigura servirea
participantilor (chelneri),
cu uniforma.

Produsele vor fi prezentate
sub forma de bufet suedez.

Prestatorul are obligatia de a
oferi produse proaspete, in
termenul de garantie si sa
asigure prepararea si
transportul lor in
conformitate cu toate
prevederile legale in vigoare.
Cantitatea Si calitatea
produselor trebuie sa
respecte  oferta  tehnica
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depusa la procedura de
achizitie.

Total estimat participanti:
aproximativ 70 de persoane.
Numarul efectiv al
participantilor pentru care
este  necesara prestarea
serviciilor si ora/orele de
prestare a serviciilor, vor fi
anuntate de beneficiar cu cel
tarziu o lucratoare inaintea
datei reuniunii.

Plata serviciilor de catering se
va face numai  pentru
serviciile _efectiv__ prestate
(corespunzator numarului
efectiv de participanti,
confirmat  prin _lista de
participanti prezenti,
intocmita in ziua desfasurarii
evenimentului).

Prestatorul are obligatia de a
vizita, Tmpreunda cu un
reprezentant al
beneficiarului, locul de
desfasurare al evenimentului,
cel tarziu cu o zi Tnainte de
desfasurarea acestuia, 1in
vederea stabilirii unor detalii
logistice pentru buna
desfasurare a evenimentului
(daca sunt necesare
prelungitoare, stabilirea
locului unde se vor amplasa
recipientele pentru
preparatele calde etc).

Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si prenume) , (semndtura si stampild), in calitate de
, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele

(denumire/nume operator economic)

TENTIE:
1. Informatia inclusa trebuie sa permita evaluatorilor o verificare exacta a cerintelor.

2. Oferta trebuie sa fie clara si detaliata pentru a permite evaluatorilor o comparare facila intre

specificatiile cerute si specificatiile oferite.
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Formular 5

Operator economic,
(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Catre: Ministerul Fondurilor Europene
Adresa: Bd. lon Mihalache nr 15-17, sector 1, CP 011171, Bucuresti, Romania,

Doamnelor/Domnilor,

1. Examinand Scrisoarea de intentie nr. ........ din data ...... , privind achizitia avand ca obiect
»Servicii pentru organizarea celei de-a doua reuniuni ordinare din anul 2015 a Comitetului de
Monitorizare pentru POCU 2014-2020",

subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului (denumirea/numele

ofertantului), ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse Tn documentatia
mai sus mentionata, sa prestam (denumirea prestarii

de servicii) pentru suma de [X.XXX,XX] LEl, la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare
de [X.XXX,XX] LEI.

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam
serviciile/furnizam produsele conform solicitarii Autoritatii contractante.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de zile (durata in
litere si cifre), respectiv pana la data de (ziua/luna/anul) si ea va
ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand Tnainte de expirarea perioadei de
valabilitate.

4. Pana la semnarea contractului, aceasta oferta, iTmpreund cu comunicarea transmisa de
dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un contract
angajant intre noi.

5. ntelegem cd nu sunteti obligati s& acceptati oferta cu cel mai scizut pret, sau orice alt3 ofert3
pe care o puteti primi.

Data / /
, In calitate de , legal autorizat sa semneze
(nume si semndturd)

oferta pentru si in numele

(denumirea/numele ofertantului)

20



Formular 6

Operator economic,

(denumirea/numele)
PROPUNEREA FINANCIARA DETALIATA

Denumirea achizitiei: ,,Servicii pentru organizarea celei de-a doua reuniuni ordinare din anul
2015 a Comitetului de Monitorizare pentru POCU 2014-2020

Nr Pret unitar Pret total
Crt. Denumire serviciu/articol Cantitate (fara TVA) (fara TVA)
) lei lei
0 a b c d(d=bxc)

1. Servicii de catering
1 Servicii de catering pentru 1x70
welcome coffee persoane
5 Servicii de catering pentru pauza 1x70
de cafea persoane
3 Servicii de catering pentru 1x70
servirea mesei de pranz persoane

Il. Amenajare sald de conferinte, servicii interpretariat, transcriere, asigurare personal
tehnic

nchiriere Sald de conferinta (cu

4 videoproiector si ecran de 1
proiectie)

5 nchiriere Instalatie de sonorizare 1
nchiriere cabina si instalatie de

6 . M 1
traducere simultana (casti)

7 nchiriere Instalatie pentru 1
inregistrare audio

8 | Servicii interpretariat 2 persoane

9 Servicii transcriere inregistrare 1

audio (romana si engleza)

Personal tehnic pentru
10 | supervizare pe parcursul 1 persoana
evenimentului

1ll. Materiale personalizate pentru organizare evenimente

Set pix si creion
11 70 buc.
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1 Tiparire carduri de masa tip calaret 70 buc.
13 Memory stick inscriptionat 70 buc.
14 Agenda birou pentru 2016 70 buc
15 Mape de plastic cu clema laterala 70 buc.
Multiplicare color documente 80
16 suport reuniune/mapa pag./mapa
x70
participanti

TOTAL VALOARE (LEI fara TVA)

TOTAL VALOARE (LEl cu TVA)

din care TVA in valoare de

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele si  prenume)

, legal

autorizat sa semnez

, (semndtura si

oferta

(denumire/nume operator economic)
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stampild),
pentru

in calitate de

si

in

numele




Operator economic,

(denumirea/numele)

referitoare la achizitia avand ca obiect

SOLICITARE DE CLARIFICARI

Formular 7

NR. Intrebari Raspunsuri
1. Vor fi specificate de Autoritatea
Contractanta.
2.
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