GUVERNUL ROMANIEI

Ministerul Fondurilor Europene

Directia Generala Programe Infrastructura Mare

CAIET DE SARCINI

DENUMIRE PROIECT: , Organizarea reuniunilor Comitetelor de Monitorizare POIM si POS Mediu”

BENEFICIAR: Ministerul Fondurilor Europene prin DG PIM si AM POS Mediu

Pentru Programul Operational ,Infrastructura Mare” 2014-2020 s-a infiintat Comitetul de Monitorizare prin
care se asigura eficienta si calitatea implementarii PO, actionand in conformitate cu Regulamentul-cadru de
organizare si functionare al acestuia. Din Comitet fac parte reprezentanti ai ministerelor cu rol de autoritate de
management, ai asociatiilor patronale si profesionale relevante pentru domeniile finantate prin POIM, ai
societatii civile si ONG-urilor active In domeniile mediu, transport si energie precum si ai Comisiei Europene si
ai institutiilor financiare internationale.

Conform Regulamentului de organizare si functionare a Comitetului de Monitorizare pentru Programul
Operational ,Infrastructura Mare” 2014-2020 CM se reuneste cel putin de doua ori pe an in sesiuni ordinare,
precum si in sesiuni extraordinare.

In vederea respectirii prevederilor legale si a obligatiilor ce revin Autorititii de Management in procesul de
gestionare a POIM, precum si a desfasurarii unui proces optim de monitorizare a implementarii POIM, a fost
initiat contractul ,Organizarea celei de-a doua reunini a Comitetului de Monitorizare POIM 2014-2020", care
vizeaza asigurarea serviciilor necesare organizarii reuniunii Comitetului de Monitorizare POIM.

Pentru POS Mediu s-a infiintat un Comitet de Monitorizare (CM) prin care se asigura eficienta si calitatea
implementarii PO, actionand in conformitate cu Regulamentul-cadru de organizare si functionare al acestuia.
Din Comitet fac parte reprezentanti ai ministerelor cu rol de autoritate de management, ai asociatiilor
patronale si profesionale relevante pentru domeniile finantate prin POS Mediu, ai societatii civile si ONG-urilor
active in domeniul mediului, precum si ai Comisiei Europene si ai institutiilor financiare internationale. De
reguld, reuniunile Comitetului de Monitorizare au loc semestrial.

In vederea respectirii prevederilor legale si a obligatiilor ce revin Autorititii de Management in procesul de
gestionare a POS Mediu, precum si a desfasurarii unui proces optim de monitorizare a implementarii POS
Mediu, a fost initiat contractul ,Organizarea reuniunii XVII a Comitetului de Monitorizare POS Mediu”, care
vizeaza asigurarea serviciilor necesare organizarii reuniunii Comitetului de Monitorizare POS Mediu.

Prezentul Caiet de sarcini contine indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate, astfel incat
potentialii ofertanti sa elaboreze propunerea tehnica corespunzator cu necesitatile Autoritatii Contractante

(AC) si a Beneficiarului.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

Autoritatea Contractanta (AC) - Ministerul Fondurilor Europene

Adresa: Bulevardul lon Mihalache, nr. 15-17, sector 1 Bucuresti, Romania

Obiectul contractului: Organizarea celei de-a [I-a reuniuni a Comitetului de Monitorizare pentru POIM si a
reuniunii XVII a Comitetului de Monitorizare POS Mediu



Obiectivele proiectului:
e Organizarea celei de-a doua reuniuni a Comitetului de Monitorizare pentru POIM aferenta anului 2015, in

conformitate cu cerintele impuse de natura evenimentului;

e Organizarea reuniunii XVII a Comitetului de Monitorizare POS Mediu

e Asigurarea de materiale necesare desfasurarii evenimentelor.

Numarul de evenimente
Vor fi organizate doua reuniuni ordinare, in perioada 17.11.2015 - 20.11.2015. Decontarea se va face strict
pentru serviciile comandate, efectiv prestate si receptionate de catre Benficiar/AC.

Locul de desfasurare:
Locatia de desfasurare a reuniunilor oficiale a Comitetelor de Monitorizare va fi in Sibiu, Romania.

I.

Organizarea celei de-a doua reuniuni a Comitetului de Monitorizare POIM

Autoritatea Contractanta precizeaza ca evenimentul va avea loc In perioada mentionata anterior, iar programul
va fi dupa cum urmeaza:

Ziua 1 (17.11.2015) - transfer Bucuresti-Sibiu cu auto personal/tren pentru participantii, membrii
Comitetului de Monitorizare si participantii la seminariile COM (aproximativ 80 persoane). Cazare si
cind pentru participanti (aproximativ 80 persoane).

Ziua 2 (18.11.2015) - dimineata seminarul organizat de Comisia Europeana, care cuprinde doua parti,
din care una cu participarea autoritatilor de management, respectiv un numar de aproximativ 50
persoane si a doua cu participarea membrilor CM POIM si ai membrilor relevanti din cadrul celorlalte
CM-uri, respectiv un numar de aproximativ 50 persoane (1 sala cu o capacitate de aproximativ 50
persoane) si dupa-amiaza reuniunile celor trei sub-comitete sectoriale POIM in paralel (2 sali cu o
capacitate de aproximativ 40 persoane + sala in care dimineata a fost organizat seminarul COM). Pentru
reuniunile din aceasta zi sunt prevazute 2 pauze de cafea (pentru aproximativ 100 persoane, respectiv
o pauza de cafea pentru participantii la seminarul COM si o pauza de cafea pentru participantii la cele 3
sub-comitete sectoriale POIM). Pranzul va fi oferit pentru aproximativ 140 de persoane. Personalizare
plecari pentru participanti seminar COM (aproximativ 24 de persoane). Va avea loc o cina festiva
pentru participantii la reuniunile subcomitetelor sectoriale si participantii la CM POIM (aproximativ
140 persoane). Cazarea va fi asigurata pentru aproximativ 140 persoane (aprox. 58 de persoane care
au beneficiat de cazare si in ziua 1 + aprox. 82 de persoane care vor fi cazate in ziua 2).

Ziua 3 (19.11.2015) - reuniunea oficiala a Comitetului de Monitorizare (si conferinta de presa) (2
pauze de cafea si pranz pentru aproximativ 100 persoane). Plecare din Sibiu spre Bucuresti, cu /auto
personal/tren, pentru participantii la Comitetul de Monitorizare (140 persoane)

Nota: Cazarea va include mic dejun

Operatorul economic va prezenta pentru cele 2 zile ale reuniunilor o propunere care va consta in:

1.

inchirierea si amenajarea sililor de conferinte necesare desfisuririi celor 5 reuniuni (in
data de 18.11.2015 - un seminar al Comisiei Europene (COM) cu doua parti, din care una
cu autoritatile de management (AM) si a doua cu membrii CM POIM 2014-2020 si
membrii relevanti ai celorlalte CM-uri si 3 sub-comitete sectoriale POIM) si conferinta de
presa in data de 19.11.2015)

1.1 inchirierea si amenajarea unei sili de conferin{i pentru seminarul COM cu autoritatile de
management si membrii CM POIM (capacitatea de aproximativ 50 persoane) si a salilor de
conferinte pentru cele 3 reuniuni ale sub-comitetelor sectoriale POIM (respectiv a 2 sali cu
capacitatea de aproximativ 40 de persoane + sala in care a fost sustinut seminarul COM) din data de
18.11.2015



A. Sala de conferinta pentru seminarul COM cu autoritatile de management si membrii CM POIM va fi
aranjata in ,U” si va indeplini urmatoarele cerinte:

A.1 Instalatie de sonorizare: sistem audio, cu 25 de microfoane fixe care vor fi distribuite pe mesele
participantilor.

A.2 Cabina pentru 2 interpreti si instalatie (casti si receptoare pentru aprox. 50 persoane) pentru traducere
simultana pentru toti participantii (romand, engleza), inclusiv servicii interpretariat.

A.3 Laptop, videoproiector, ecran de proiectie si pointer pentru fiecare sala; ecranul de proiectie va fi amplasat
astfel incat sa nu afecteze autonomia persoanelor la mas3, pastrandu-se o distanta corespunzatoare intre zona
de proiectie si persoanele asezate la masa.

A.4 Salile de conferinte nu vor avea stalpi interiori care pot Ingusta/limita vizibilitatea directa si sa permita
aranjarea meselor in forma de U. O iesire spre exteriorul cladirii va fi disponibila in imediata vecinatate a
salilor de conferinte. Foaierul pentru inregistrarea participantilor va fi in imediata apropiere a salilor de
conferinte, astfel incat acesta sa permita intrarea direct in sala de conferinta. Intreaga arie de conferinta
trebuie sa fie prevazuta cu acces la internet wireless, gratuit pentru toti participantii. Nu se admit sali de
conferinte rezultate prin transformarea restaurantelor sau alte solutii similare. Trebuie respectate cele mai
inalte standarde de curatenie si modernizare dupa cum impune natura evenimentelor.

A.5 Sala va fi utilizata in aceleasi conditii specificate anterior si pentru organizarea unui subcomitet sectorial
POIM in ce-a de-a doua jumatate a zilei de 18.11.2015

A.6 Va asigura personal tehnic pentru supervizare pe parcursul seminarului COM si a subcomitetului sectorial
si Inregistrarea participantilor la fiecare eveniment (1 persoanad)

A.7 Va asigura realizarea fotografiilor pe parcursul evenimentelor conform prezentului caiet de sarcini (1
persoana)

B. Celelalte doua sali de conferinta pentru subcomitele sectoriale vor fi aranjate in ,,U” si vor indeplini
urmatoarele cerinte:

B.1 Instalatie de sonorizare: sistem audio, cu 10 de microfoane fixe care vor fi distribuite pe mesele
participantilor. Totodata, vor fi puse la dispozitie 2 microfoane mobile pentru interventii in sala.

B.2 Laptop, videoproiector, ecran de proiectie si pointer pentru fiecare sala; ecranul de proiectie va fi amplasat
astfel Incat sa nu afecteze autonomia persoanelor la masa, pastrandu-se o distantd corespunzatoare intre zona
de proiectie si persoanele asezate la masa.

B.3 Instalatie pentru inregistrarea audio profesionala.

B.4 Salile de conferinte nu vor avea stalpi interiori care pot Ingusta/limita vizibilitatea directa si sa permita
aranjarea meselor in forma de U. O iesire spre exteriorul cladirii va fi disponibild in imediata vecinatate a
sdlilor de conferinte. Foaierul pentru inregistrarea participantilor va fi in imediata apropiere a salilor de
conferinte, astfel incat acesta sa permita intrarea direct in sala de conferinta. Intreaga arie de conferinta
trebuie sa fie prevazuta cu acces la internet wireless, gratuit pentru toti participantii. Nu se admit sali de
conferinte rezultate prin transformarea restaurantelor sau alte solutii similare. Trebuie respectate cele mai
inalte standarde de curatenie si modernizare dupa cum impune natura evenimentelor.

B.5 Va asigura personal tehnic pentru supervizare pe parcursul celor doud subcomitete sectoriale si
inregistrarea participantilor la fiecare eveniment (2 persoane)

B.6 Va sigura realizarea fotografiilor pe parcursul evenimentelor conform prezentului caiet de sarcini (1
persoana)

1.2 inchirierea si amenajarea unei sili de conferinte pentru CM POIM (cu capacitatea de aproximativ
100 de persoane) si a unei sali mici (pentru discutii si conferinta de presa) din data de 19.11.2015

A. Sala de conferinta va fi aranjata in ,U” si va indeplini urmatoarele cerinte:

A.1 Instalatie de sonorizare: sistem audio, cu 40 de microfoane fixe si 3 mobile, dupa cum urmeaza: 4
microfoane pentru prezidiu si 36 de microfoane fixe care vor fi distribuite pe mesele participantilor. Totodats,
vor fi puse la dispozitie 3 microfoane mobile pentru interventii in sala.

A.2 Cabina pentru 2 interpreti si instalatie (casti si receptoare pentru aprox. 100 persoane) pentru traducere
simultana pentru toti participantii (romand, engleza), inclusiv servicii interpretariat.



A.3 Laptop, videoproiector, ecran de proiectie si pointer; ecranul de proiectie va fi amplasat astfel incat sa nu
afecteze autonomia persoanelor la masa, pastrandu-se o distanta corespunzatoare intre zona de proiectie si
persoanele asezate la masa.

A.4 Instalatie pentru Inregistrarea audio profesionala si transcriere.

A.5 Aranjament floral care va fi plasat In centrul salii de conferinta

A.6 Sala de conferinte va avea o suprafatd minima de 190 mp si nu va avea stilpi interiori care pot
ingusta/limita vizibilitatea directa si sa permitd aranjarea meselor in forma de U. O iesire spre exteriorul
cladirii va fi disponibila in imediata vecinatate a salii de conferinte. Foaierul pentru inregistrarea
participantilor va fi in imediata apropiere a salii de conferinte, astfel incat acesta sa permita intrarea direct in
sala de conferinta. Intreaga arie de conferinta trebuie sa fie prevazuta cu acces la internet wireless, gratuit
pentru toti participantii. Nu se admit sdli de conferinta rezultate prin transformarea restaurantelor sau alte
solutii similare. Trebuie respectate cele mai inalte standarde de curdtenie si modernizare dupa cum impune
natura evenimentului.

A7 Va asigura personal tehnic pentru supervizare pe parcursul reuniunii CM POIM si Inregistrarea
participantilor la fiecare eveniment (2 persoane)

A.8 Va asigura realizarea fotografiilor pe parcursul reuniunii CM POIM conform prezentului caiet de sarcini (1
persoana)

B. Separat, se va amenaja o sala mica pentru discutii si organizarea unei conferinte de presa (aproximativ 30
persoane)
In ceea ce priveste sala mici pentru conferinta de press, aceasta va trebui si asigure aproximativ 25 de
locuri pentru ziaristi asezate tip teatru, precum si un prezidiu pentru 5 persoane cu microfoane fixe. De
asemenea, in sald va exista si un microfon mobil pentu ziaristi.

Propunerea salilor de conferintd va cuprinde in parte un portofoliu de minim 12 fotografii recente diferite
(imagine de ansamblu a locatiei propuse, silile de conferinta, sala pentru discutii restranse, restaurant, foaier,
alte imagini sugestive).

1.3 Cerinte suplimentare:

1.3.1 In termen de maximum 10 zile de la data Comitetului de Monitorizare, prestatorul va transmite
transcrierea inregistrarii audio de la reuniunea CM POIM din data de 19.11.2015 in vederea elaborarii minutei
reuniunii CM POIM.

1.3.2 Realizarea unui portofoliu de fotografii care sa acopere intreaga desfasurare a activitatii CM POIM,
respectiv: cele trei reuniuni ale sub-comitetelor sectoriale POIM, seminarul COM si reuniunea CM POIM.

1.3.3 Cazarea si mesele se vor asigura In municipiul Sibiu, iar locatia propusa, nominalizata si descrisa in cadrul
ofertei tehnice va fi la nivelul unei reuniuni internationale.

Numar de participanti: aproximativ 170 persoane pe zile pe parcursul celor trei zile (17-19.11.2015)
(membri si observatori in CM POIM, reprezentanti din partea Guvernului Romaniei (ministri si/sau secretari
de stat), Comisiei Europene, AM POIM, institutiilor creditoare (BERD, BEI etc), precum si consultanti si
beneficiari ai Programului Operational Infrastructurd Mare). In plus, vor fi prezenti si reprezentanti ai mass
media (aproximativ 20 persoane) la conferinta de presa care va avea loc in ziua reuniunii oficiale a CM POIM.

Perioada si conditii de desfasurare:

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a améana sau anula in orice moment organizarea evenimentelor
daca conditiile asigurate de operatorul economic nu intrunesc cerintele impuse prin prezenta documentatie. In
aceasta situatie, toate eventualele cheltuieli efectuate de operatorul economic nu vor fi decontate.

In ziua reuniunii oficiale a CM POIM, respectiv in data de 19.11.2015, va avea loc si o conferinti de presa.
Toate demersurile prin care se asigura prezenta jurnalistilor la conferinta de presa vor fi derulate de catre
ofertantul declarat castigator, respectiv realizarea, tipdrirea, transmiterea invitatiilor catre participantii
stabiliti in prealabil in colaborare cu Autoritatea Contractanta/Beneficiar, precum si obtinerea confirmarilor de
participare.



Agenda detaliata si actualizata a reuniunii va fi pusa la dispozitia operatorului economic castigator de catre
AC/Beneficiar.

2. Asigurarea unei sali pentru servirea mesei de pranz si a serviciilor de catering pentru masa de
pranz de tip bufet suedez, precum si pentru cele 2 pauze de cafea pe perioada 17-19.11.2015. Operatorul
castigator se va asigura ca mancarea este calda In momentul servirii si, de asemenea, va pune la dispozitie un
numar necesar de mese pentru servire de catre participanti. Servirea mesei se va face Intr-o sala adiacenta salii
de conferinte. Pentru cina masa poate fi asigurata si in alta locatie fata de locul de desfasurare a
conferintelor.

2.1 Asigurarea cinei pentru participanti din data de 17.11.2015 (aproximativ 80 persoane). Cina va fi tip
bufet suedez, meniul fiind stabilit de operatorul economic impreuna cu reprezentantii Autoritatii
Contractante cu care va colabora. Masa poate fi asigurata si in alta locatie fata de locul de desfasurare a

conferintelor.

In principiu, cina vor contine:
» antreuri
» preparate din carne - pui, vitd, peste
» produse vegetariene
» garnituri - legume, ciuperci, salata etc.
» desert (prajituri si fructe)
» bauturi non-alcoolice, racoritoare si apa minerala carbogazoasa/plata.

2.2 Asigurarea mesei de pranz pentru participantii la cele 5 reuniuni din data de 18.11.2015
(aproximativ 140 persoane) si pentru participantii la reuniunea CM POIM din data de 19.11.2015
(aproximativ 100 persoane). Meniul va fi stabilit de operatorul economic impreuna cu reprezentantii
Autoritatii Contractante cu care va colabora. Mesele se vor asigura in aceeasi locatie cu locul de desfasurare
a conferintelor.

In principiu, pranzurile vor contine:

ciorbe/supe/antreuri

preparate din carne - puli, vita, peste

produse vegetariene

garnituri - legume, ciuperci, salata etc.

desert (prajituri si fructe)

bauturi racoritoare si apa mineralad carbogazoasa/plata.

VVVVYYVY

2.3 Asigurarea cinei festive pentru participantii la reuniunea CM POIM din data de 18.11.2015
(aproximativ 140 persoane). Cina va fi tip bufet suedez, meniul fiind stabilit de operatorul economic
impreuna cu reprezentantii Autoritatii Contractante cu care va colabora. Masa poate fi asigurata si in alta
locatie fatd de locul de desfasurare a conferintelor.

In principiu, cina vor contine:

antreuri

preparate din carne - puli, vita, peste

produse vegetariene

garnituri - legume, ciuperci, salata etc.

desert (prajituri si fructe)

bauturi non-alcoolice, racoritoare si apa minerala carbogazoasa/plata.

VVVVYY

2.4 Asigurarea pauzelor de cafea pe durata celor doua zile de reuniuni din perioada 18-19.11.2015
Pe toata durata de desfasurare a reuniunilor se vor servi in permanenta cafea, ceai, apa minerala si plata, sucuri
iar la cele doua pauze de cafea si produse de patiserie proaspete (dulci si sarate).



3. Asigurarea materialelor necesare desfasurarii reuniunilor aferente CM POIM. La reuniune se vor asigura
materialele mentionate mai jos. Dat fiind faptul ca reuniunea va avea un caracter international, toate
materialele necesare desfasurarii acesteia vor fi de cea mai buna calitate (business/executive).

Elementele de identitate vizuala si culorile folosite pentru personalizarea tuturor materialelor vor fi in
conformitate cu Manualul de Identitate Vizuala pentru Instrumentele Structurale in Romania 2014-
2020, dupa cum urmeaza:
o Pantone Reflex Blue pentru suprafata steagului UE si Pantone Process Yellow pentru stele;
e pentru stema Guvernului Romaniei - rosu CMYK 0-100-100-0, galben 0-18-100-0, albastru CMYK 100-
60-0-0;
e Stema Instrumentelor Structurale: rosu CMYK 2-94-94-0, galben CMYK 4-5-93-0, albastru CMYK 95-49-
4-0.
Siglele vor fi imprimate individual. Nu vor fi acceptate inscriptionari prin aplicarea de folie auto-adeziva.

De asemenea, pe materiale vor aparea:
- sintagma ,Proiect co-finantat din Fondul European de Dezvoltare Regionald” si titlul
programului, respectiv Programul Operational Infrastructura Mare;
- www.fonduri-ue.ro

MATERIALE:

» Ecusoane in port-card vertical/orizontal, din material plastic, cu lintisor metalic. Personalizare:
ecusoanele vor avea pe fatda imprimate sigla Uniunii Europene, stema Guvernului Romaniei, logo
Instrumente Structurale, in aceastda ordine, prenumele si numele participantului, functia acestuia si
institutia pe care o reprezinta. Cantitate: 170 bucati.

> Personalizarea ecusoanelor de masi tip ,cilareti”, inclusiv suport din material plastic cu
dimensiunile de 30x10cm, pentru asezare pe birou, cu doua fante (fatd-verso) pentru introducerea unor
coli de hartie sau carton. Personalizare color: sigla Uniunii Europene, stema Guvernului Romaniei, logo
Instrumente Structurale, In aceasta ordine, prenumele si numele participantului, functia acestuia si
institutia pe care o reprezinta. AC/Beneficiar va furniza operatorului economic castigator
numele/functia/institutia persoanelor in vederea personalizarii. Cantitate: 100 bucati.

» Memory stick de capacitate 16 GB, incircate cu materialele aferente desfasurarii reuniunii (prezentirile
power-point sustinute de vorbitori etc.). Personalizare: sigla Uniunii Europene si titlul programului,
respectiv Programul Operational Infrastructura Mare (POIM 2014-2020). Aceste Memory stick-uri vor fi
diseminate participantilor alaturi de celelalte materiale. Cantitate: 100 bucati.

» Multiplicarea materialelor aferente reuniunii CM POIM (imprimare color) cu indosariere cu spirala de
plastic si separatoare. Cantitate: 175 dosare de materiale (aprox. 100 de pagini pe dosar x 175
participanti = 17.500 pagini)

» Rucsac (13-14", negru, din poliester 500D*500D, greutate 0,600 kg, dimensiuni orientative 43x29,5x19
cm, volum 18 1, cu fermoare si doua suporturi pe laterale pentru sticle, bretele reglabile, compartiment
laptop, compartimente accesorii. Personalizare: sigla Uniunii Europene, sigla Guvernului Romaniei, sigla
Instrumente Structurale, in aceastd ordine, sintagma ,Proiect cofinantat din Fondul European de
Dezvoltare Regionala”, adresa www. fonduri-ue.ro si titlul programului, respectiv Programul Operational
Infrastructura Mare Cantitate: 150 bucati.

» Casca santier alba inscriptionata cu sigla POIM Cantitate: 150 bucati

» Agenda piele 2016 previzutd cu suport stilou, format A5 gravatd cu sigla Uniunii Europene, sigla
Guvernului Romaniei, sigla Instrumente Structurale, in aceasta ordine, datata pe fiecare pagina + stilou,
scriere subtire, cu cerneala albastra. Personalizare: sigla Uniunii Europene si titlul programului, respectiv
Programul Operational Infrastructura Mare. Cantitate: 150 bucati



http://www.fonduri-ue.ro/

» Calendar 2016 de birou inscriptionat cu sigla Uniunii Europene si titlul programului, respectiv
Programul Operational Infrastructura Mare. Cantitate: 150 bucati

Operatorul economic va avea in vedere realizarea pentru Autoritatea Contractanta a unui exemplar in
plus a setului de materiale mentionat anterior, acesta servind pentru audit.

4. Asigurarea transportului:

Operatorul economic va asigura transportul tur-retur Bucuresti-Sibiu participantilor (aproximativ 170
persoane participante la reuniunea CM POIM si la reuniunile subcomitetelor sectoriale si seminarul
COM). Autoritatea contractantd va deconta cheltuiala aferenta combustibilului, pentru numarul de kilometri
parcursi, in limita maxima de 600 km.

In cazul in care cilitoria se efectueazi cu autoturismul personal decontarea se face pe baza bonurilor de
combustibil, in limita a 7,51/100 km. In cazul in care cilitoria se efectueaza cu mijoacele de transport in comun
(tren sau alte mijloace de transport in comun) decontarea se va face pe baza documentelor justificative
prezentate. In ambele cazuri, decontarea se va face la locul de organizare a evenimentului, in numerar sau in
maxim 10 zile de la terminarea evenimentului prin ordin de plata.

5. Asigurarea cazarii

Operatorul economic va asigura cazarea pentru 170 persoane (participantii la reuniunea CM POIM,
reuniunile subcomitetelor sectoriale si seminarul COM) in Sibiu: cazarea in regim single si masa conform
programului detaliat anterior, respectiv:

e Ziua1(17.11.2015) - Cazare pentru participanti aproximativ 80 persoane.
e Ziua 2 (18.11.2015) - Cazarea va fi asigurata pentru aproximativ 140 persoane (aprox. 58 de
persoane care au beneficiat de cazare si in ziua 1 + aprox. 82 de persoane care vor fi cazate in ziua 2).

Nota: Cazarea va include mic dejun

6. Operatorul economic castigator al contractului va avea si urmatoarele obligatii:

e Va transmite machetele aferente materialelor Autoritatii Contractante/Beneficiar pentru primirea
specificatiei ,bun de tipar”, precum si mostre ale acestora, care sa indeplineasca conditiile mentionate
anterior.

e Vaasigura transportul materialelor la locul de desfasurare al evenimentului.

e Va realiza o baza de date cu persoanele participante la evenimente care sa cuprinda: numele, institutia,
directia, functia, datele de contact, calitatea - membru cu drept de vot, observator, invitat - Intocmita
conform listei participantilor.

e Va amplasa in foaier un birou de primire si inregistrare a participatilor, inclusiv asigurarea serviciilor de
secretariat.

e Va pregati si va distribui materialele pentru participanti (cont{indnd documente ce vor fi puse la dispozitia
operatorului in format electronic in vederea tiparirii,cat si materialele promotionale).

e Va asigura serviciile de primire, inregistrare a participatilor si distribuire a materialelor aferente
reuniunilor respectiv: cele trei reuniuni ale sub-comitetelor sectoriale POIM, seminarul COM si reuniunea
CM POIM.

e Vaasigura serviciile necesare organizarii pauzelor (pauze de cafea, pranz si cind) conform agendelor ce vor
fi puse la dispozitia operatorului de catre beneficiar pentru toate evenimentele din perioada 18-19.11.2015
pentru un numadr de aproximativ 170 de persoane pe parcursul celor 2 zile, precum si asigurarea accesului
participantilor la foyer, toalete

e Asigurarea serviciilor de traducere simultana pe durata reuniunii CM POIM si a seminarului COM, prezentei
in sala a cel putin douad persoane care sa gestioneze sistemul de , discutii”.

e Asigurarea inregistrarii audio a reuniunii CM POIM, a seminarului COM si a celor trei reuniuni ale sub-
comitetelor sectoriale POIM cu transfer pe suport optic (CD/DVD), in format audio MP3/MKV.



e Transcrierea inregistrarii reuniunii CM POIM in format Microsoft Word sau similar, care va fi anexata
rapoartelor. Transcrierea Inregistrarii va fi livrata si pe suport electronic (CD, DVD, memory-stick etc) intr-
un exemplar, in termen de cel mult 10 zile dupa incheierea reuniunii.

e Multiplicarea materialelor aferente reuniunii CM POIM (imprimare color) + indosariere cu spirala de
plastic si separatoare.

e Realizarea unui portofoliu de fotografii profesionale cu instantanee de pe parcursul desfasurarii
reuniunilor, respectiv cele trei reuniuni ale sub-comitetelor sectoriale POIM, seminarul COM si reuniunea
CM POIM (minim 50 fotografii) si care va fi pus la dispozitia AC/Beneficiar. Numai AC/Beneficiar va avea
dreptul de modificare, compilare si/sau redifuzare a tuturor materialelor, inclusiv, dar fara a se limita la
cele foto, audio si video.

o Elaborarea unui Raport cu privire la activitatile desfasurate In cadrul contractului in relatie cu CM POIM in
perioada 17-19.11.2015.

e La conferinta de presa se estimeaza ca vor participa 20 de jurnalisti pentru care operatorul economic va
asigura apa (plata si minerald), ceai, cafea, sucuri si produse de patiserie proaspete.

NOTA : decontarea se va face exclusiv pentru participantii la reuniunea CM POIM si la reuniunile
subcomitetelor sectoriale si seminarul COM.

NB: Pentru serviciile necesare organizdrii pauzelor (de cafea si prdanz), precum si pentru
serviciile de cazare, masa si transport, va fi achitata contravaloarea serviciilor efectiv prestate,
aferente participantilor in baza listei de prezenta semnatd in original si nu pe baza estimdrilor
initiale facute de Autoritatea Contractantd.

7. Managementul proiectului
Organismele responsabile :

Beneficiarul

AM POIM, prin Directia Generala Programe Infrastructura Mare (DG PIM), va fi Beneficiarul pentru acest
contract. Directia de Coordonare Sistem pentru Programe de Infrastructura Mare (DCSPIM) din cadrul DG PIM
va raspunde de toate aspectele de procedura a procesului de derulare si gestiune a activitatilor proiectului.

DCSPIM va primi de la Prestator copii ale tuturor documentelor si va fi informata imediat de catre Prestator cu
privire la orice problema, decizie si/sau recomandare care pot influenta buna desfasurare a contractului.

Autoritatea Contractanta impreuna cu Beneficiarul va avea de indeplinit urmatoarele sarcini:

e vaorganiza, dupa atribuirea contractului, o intalnire preliminara cu operatorul economic castigator, pentru
a explica si discuta in detaliu cerintele specifice referitoare la derularea contractului;

e va pune la dispozitia operatorului economic castigator toate informatiile/documentele relevante existente,
necesare deruldrii unor activitati din cadrul proiectului;

e va monitoriza, prin intermediul managerului de proiect din cadrul DCSPIM, activitatile operatorului
economic si va semnala orice abatere de la contract Coordonatorului de proiect, desemnat de catre
operatorul economic castigator.

II. Organizarea reuniuni XVII a Comitetului de Monitorizare POS Mediu”

Autoritatea Contractanta precizeaza ca evenimentul va avea loc in perioada mentionata anterior, iar
programul va fi dupa cum urmeaza:



. Ziua 1 (19.11.2014) - plecare din Bucuresti spre Sibiu cu autocarul/auto personal/tren pentru
participantii la Comitetul de Monitorizare (100 persoane). Cazare si cind pentru participantii la Comitetul de
Monitorizare (100 persoane).

. Ziua 2 (20.11.2015)

Prima jumatate a zilei - reuniunea oficiala a Comitetului de Monitorizare (si conferinta de presa) (100
persoane). Cazare cu mic dejun si pranz pentru participantii la Comitetul de Monitorizare (100 persoane).

A doua jumatate a zilei (dupa masa de pranz)- _transport din Sibiu la obiectivele de investitii POS Mediu din
zond cu autocarul (distantd estimatd de aproximativ 100 km) si plecare spre Bucuresti cu autocarul, auto
personal/tren pentru participantii la Comitetul de Monitorizare (100 persoane).

Operatorul economic va prezenta pentru aceasta reuniune o propunere care va consta in:

1. lnchlrlerea i amena'area salii _de conferln e entru_reuniunea oficiala a Comltetulul de

+U” si va indeplini urmatoarele cerinte:
1.1 Instalatie de sonorizare: sistem audio, cu 20 de microfoane fixe si 3 mobile, dupa cum urmeaza: 4

microfoane pentru prezidiu si 16 de microfoane fixe care vor fi distribuite pe mesele participantilor. Totodat3,
vor fi puse la dispozitie 3 microfoane mobile pentru interventii in sala.

1.2 Cabina pentru 2 interpreti si instalatie (casti) pentru traducere simultana pentru toti participantii (romana,
engleza si francezad), inclusiv servicii interpretariat in ziua reuniunii CM POS Mediu.

1.3 Laptop, videoproiector, ecran de proiectie si pointer; ecranul de proiectie va fi amplasat astfel incat sa nu
afecteze autonomia persoanelor la masa, pastrandu-se o distanta corespunzatoare intre zona de proiectie si
persoanele asezate la masa.

1.4 Instalatie pentru inregistrarea audio profesionala.

1.5 Sala de conferinte va avea o suprafatd minimda de 190 mp si nu va avea stalpi interiori care pot
ingusta/limita vizibilitatea directa si sa permita aranjarea meselor in forma de U. O iesire spre exteriorul
cladirii va fi disponibila 1n imediata vecinatate a salii de conferinte. Foaierul pentru inregistrarea
participantilor va fi In imediata apropiere a salii de conferinte, astfel Incat acesta sa permita intrarea direct in
sala de conferintd. Intreaga arie de conferinti trebuie sa fie prevazuti cu acces la internet wireless, gratuit
pentru toti participantii. Nu se admit sali de conferintd rezultate prin transformarea restaurantelor sau alte
solutii similare. Trebuie respectate cele mai inalte standarde de curdtenie si modernizare dupa cum le impune
natura evenimentului.

Propunerea salii de conferinta va cuprinde in parte un portofoliu de minim 12 fotografii recente diferite
(imagine de ansamblu a locatiei propuse, sala de conferintd, sala pentru discutii restranse, restaurant, foyer,
alte imagini sugestive).

In ceea ce priveste sala micd pentru conferinta de press, aceasta va trebui si asigure aproximtiv 25 de locuri
pentru ziaristi asezate tip teatru, precum si un prezidiu pentru 3 persoane cu microfoane fixe. De asemenea, in
sald va exista si un microfon mobil pentu ziaristi.

2. Cerinte suplimentare:
2.1 In termen de maximum 10 zile de la data Comitetului de Monitorizare, prestatorul va transmite

transcrierea inregistrarilor audio in vederea elaborarii minutei de la reuniunea CM POS Mediu.

2.2 Realizarea unui portofoliu de fotografii care sa acopere intreaga desfasurare a activitatilor CM.

2.3 Cazarea si mesele se vor asigura in municipiul Sibiu, iar locatia propusa, nominalizata si descrisa in cadrul
ofertei tehnice va fi la nivelul unei reuniuni internationale.

Numar de participanti: aproximativ 100 persoane (membri si observatori in CM, reprezentan{i din partea
Guvernului Romaniei (ministri si/sau secretari de stat), Comisiei Europene si Parlamentului European, AM POS
Mediu, institutiilor creditoare (BERD, BEI etc), precum si consultanti si beneficiari ai Programului Operational
Sectorial ,Mediu”). In plus, vor fi prezenti si reprezentanti ai mass media (aproximativ 20 persoane) la
conferinta de presa care va avea loc in ziua reuniunii oficiale a CM.

Perioada si conditii de desfasurare:

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a amana sau anula In orice moment organizarea evenimentelor
daci conditiile asigurate de operatorul economic nu intrunesc cerintele impuse prin prezenta documentatie. in
aceasta situatie, toate eventualele cheltuieli efectuate de operatorul economic nu vor fi decontate.



In ziua reuniunii oficiale a CM va avea loc si o conferintd de presi. Toate demersurile prin care se asigura
prezenta jurnalistilor la conferinta de presa vor fi derulate de catre ofertantul declarat castigator, respectiv
realizarea, tiparirea, transmiterea invitatiilor catre participantii stabili{i in prealabil in colaborare cu
Autoritatea Contractantd, precum si obtinerea confirmarilor de participare.

Agenda detaliata si actualizata a reuniunii va fi pusa la dispozitia operatorului economic castigator de catre AC.

3. Asigurarea unei sali pentru servirea mesei de pranz si a serviciilor de catering pentru masa de pranz
de tip bufet suedez, precum si pentru 2 pauze de cafea din ziua reuniunii oficiale. Operatorul castigitor
se va asigura ca mancarea este calda in momentul servirii si, de asemenea, va pune la dispozitie un
numar necesar de mese pentru servire de cdtre participanti. Servirea mesei se va face intr-o sala

adiacenta salii de conferinte.

4. Asigurarea materialelor necesare desfasurarii reuniunii CM POS Mediu. La reuniune se vor asigura
materialele mentionate mai jos. Dat fiind faptul ca reuniunea va avea un caracter international, toate

materialele necesare desfasurarii acesteia vor fi de cea mai buna calitate (business/executive).

Elementele de identitate vizuala si culorile folosite pentru personalizarea tuturor materialelor vor fi in

conformitate cu Manualul de Identitate Vizuald pentru Instrumentele Structurale in Romania 2007-
2013, dupa cum urmeaza:

- Pantone Reflex Blue pentru suprafata steagului UE si Pantone Process Yellow pentru stele;

- pentru stema Guvernului Romaniei - rosu CMYK 0-100-100-0, galben 0-18-100-0, albastru CMYK 100-60-
0-0;

- Pentru logo POS Mediu: albastru C 100 M 0 Y 0 K 0, Pantone C158 100%, verde C 60 M 0 Y 100 K O,
Pantone C158 50%, negru C0 M 0 Y 0 K 100, Pantone Black;

- Stema Instrumentelor Structurale: rosu CMYK 2-94-94-0, galben CMYK 4-5-93-0, albastru CMYK 95-49-4-
0.

Siglele vor fi imprimate individual. Nu vor fi acceptate inscriptionari prin aplicarea de folie auto-adeziva.

De asemenea, pe materiale vor aparea:

- sintagma ,Proiect co-finantat din Fondul European de Dezvoltare Regionald” si titulul programului,
respectiv Programul Operational Sectorial ,Mediu”;

- denumirea reuniunii: Organizarea Intalnirii cu beneficiarii axei prioritare 1 POS Mediu si a reuniunii XV a
Comitetului de Monitorizare POS Mediu;

- www.posmediu.ro : verde C60 M 0 Y 100 K 0, Pantone C158 50%j;

- iconita Facebook (Pantone Reflex Blue) si denumirea POS Mediu (verde C 60 M 0 Y 100 K 0, Pantone
C158 50%).

MATERIALE:

ecusoanele vor avea pe fata imprimate sigla Uniunii Europene, stema Guvernului Romaniei, logo
POS Mediu si logo Instrumente Structurale, in aceasta ordine, prenumele si numele participantului,
functia acestuia si institutia pe care o reprezinta. Cantitate100 bucati.

o Personalizarea ecusoanelor de masa tip ,calareti” cu dimensiunile de 30x10cm, pentru asezare pe
birou, cu doua fante (fati-verso) pentru introducerea unor coli de hartie sau carton. Personalizare
color: sigla Uniunii Europene, stema Guvernului Romaniei, logo POS Mediu si logo Instrumente
Structurale, in aceasta ordine, prenumele si numele participantului, functia acestuia si institutia pe

care o reprezinta. AC va furniza operatorului economic castigiator suporturile de plastic si
numele/functia institu ia ersoanelor in vederea ersonalizérii Cantitate: 50 bucati.

POS Mediu si sigla lnstrumente Structurale. precum si sintagma ,Proiect cofinantat din Fondul
European de Dezvoltare Regionala” si denumirea Reuniunea XV a Comitetului de Monitorizare POS
Mediu. Aceste DVD-uri vor fi diseminate participantilor alaturi de celelalte materiale. Cantitate: 100
bucati.
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e Plicurile in care se vor gasi DVD-urile vor fi, de asemenea, personalizate cu sigla Uniunii Europene,
sigla Guvernului Romaniei, sigla POS Mediu, sigla Instrumente Structurale si sintagma ,Proiect
cofinantat din Fondul European de Dezvoltare Regionala”. Cantitate: 100 bucati.

e Mapa A4 cu arici. Format: A4, culoare: de preferat transparent. Alte detalii: material rezistent,
inchidere cu arici, documentele care vor fi introduse in mapa nu necesita perforare, ci doar capsare.
Personalizare: sigla Uniunii Europene, sigla Guvernului Romaniei, sigla POS Mediu, sigla
Instrumente Structurale, in aceasta ordine, sintagma ,Proiect cofinantat din Fondul European de

Dezvoltare Regionalda”, adresa www.posmediu.ro, iconita Facebook si denumirea POS Mediu.
Cantitate: 100 bucati.

o Notes cu pix eco: Notes: din hartie reciclatd, format A5, cu 80 pagini liniate si legate cu spira
metalica; prevazut cu suport pentru pix si cu pix din carton reciclat cu mina albastra. Dimensiuni
orientative notes: 180x135 mm. Culoare notes ix: natur / natur cu verde Personalizare notes:
sigla Uniunii Europene, sigla Guvernului Romaniei, sigla POS Mediu, sigla Instrumente Structurale
si_sintagma Proiect cofinantat din Fondul European de Dezvoltare Regionala. Personalizare pix:

sigla Uniunii Europene si iconita Facebook POS Mediu. Cantitate : 100 buc.

e Memorie externa HDD portabila: capacitate stocare (GB): 500 GB, viteza de transfer: minim 5GB/s

interfata: USB 3.0, dimensiuni orientative: 82x111x15 mm. Format orientativ: 2,5 inch, alimentare:
USB. Cantitate : 100 buc.

e Multiplicare color documente suport reuniune (prezentari, etc.). Multiplicare set documente suport
fati-verso, color, pe hirtie grosime minim 80 g/mp. Prezentarile power point: vor fi tiparite cite 3

seturi.

Operatorul economic va avea in vedere realizarea pentru AC a unui exemplar in plus a setului de
materiale mentionat anterior, acesta servind pentru audit.

Operatorul economic cistigator al contractului va avea si urmatoarele obligatii:

. va transmite machetele aferente materialelor Autoritdtii Contractante pentru primirea specificatiei ,bun
de tipar”, precum si mostre ale acestora, care sa indeplineasca conditiile men{ionate anterior.
. va asigura transportul materialelor la locul de desfasurare al evenimentelor.
. va tipari si va transmite invitatiile catre participantii la eveniment.
e Vatipari ecusoanele tip calareti ;
. va obtine confirmarile din partea participantilor la eveniment si centralizarea acestora.
. va realiza o baza de date cu persoanele participante la eveniment care sa cuprinda: numele, institutia,

directia, functia, datele de contact, calitatea - membru cu drept de vot, observator, invitat - intocmita conform
listei participantilor.

. va amplasa in foyer a birourilor de primire si inregistrare a participatilor, inclusiv asigurarea serviciilor
de secretariat.

. va pregati si va distribui mapele pentru participanti (continand documente ce vor fi puse la dispozitia
operatorului in format electronic in vederea tiparirii, notes-uri).

. va asigura serviciile de primire, inregistrare a participatilor si distribuire a materialelor aferente Intalnirii
cu beneficiarii si reuniunii CM POS Mediu.

. va asigura serviciile necesare organizarii pauzelor (cafea de intdmpinare, pauza de cafea, pranz si cina)

pentru un numar de aproximativ 100 de persoane (in functie de numarul de participanti confirmati), precum si
asigurarea accesului participantilor la foyer, toalete.

NB: Pentru serviciile necesare organizarii pauzelor (de cafea si pranz), precum si pentru serviciile de

cazare, masa si transport, va fi achitata contravaloarea serviciilor efectiv prestate, aferente
participantilor in baza listei de prezenta semnata in original si nu pe baza estimarilor initiale facute de

Autoritatea Contractanta.

o Asigurarea mesei de prianz si a cinei pentru participantii la reuniunea Comitetului de
Monitorizare POS Mediu (aprox 100 persoane). Masa de pranz si cina vor fi tip bufet suedez, meniul
fiind stabilit de operatorul economic impreuna cu reprezentantii Autoritatii Contractante cu care va

colabora. Mesele se vor asigura in aceeasi locatie cu locul de desfasurare a conferintei.
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in principiu, prianzul/cina va contine:

e ciorbe/supe/antreuri

e preparate din carne - pui, vita, peste

e produse vegetariene

e garnituri - legume, ciuperci, salata etc.

o desert (prajituri si fructe)

e bauturi racoritoare si apa minerala carbogazoasa/plata.

Pe toata durata de desfasurare a reuniunilor se vor servi in permanenta cafea, ceai, apa minerala si plata, sucuri
iar la cele doua pauze de cafea si produse de patiserie proaspete (dulci si sarate).

Asigurarea serviciilor de traducere simultana pe durata reuniunii oficiale a CM POS Mediu si a prezentei in sala
a cel putin doua persoane care sa gestioneze sistemul de , discutii”.

Asigurarea inregistrarii audio a reuniunii CM POS Mediu, cu transfer pe suport optic (CD/DVD), in format audio
MP3/MKV.

Transcrierea inregistrarii in format Microsoft Word sau similar, care vor fi anexate rapoartelor. Transcrierea
inregistrarilor va fi livrata si pe suport electronic (CD, DVD, memory-stick etc) intr-un exemplar, in termen de
cel mult 10 zile dupa incheierea reuniunii.

Multiplicarea materialelor aferente reuniunii CM POS Mediu (imprimare color). In ceea ce priveste prezentirile
power-point, vor fi tiparite 3 slide-uri pe pagina.

Realizarea unui portofoliu de fotografii profesionale cu instantanee de pe parcursul desfasurarii reuniunii CM
(minim 50 fotografii) si care va fi pus la dispozitia AC. Numai AC va avea dreptul de modificare, compilare
si/sau redifuzare a tuturor materialelor, inclusiv, dar fara a se limita la cele foto, audio si video.

5. Asigurarea transportului:
In cazul in care calatoria se efectueaza cu autoturismul personal decontarea se face pe baza bonurilor de

combustibil, in limitaa 7,51/100 km. In cazul in care cilitoria se efectueaza cu mijoacele de transport in comun
(tren, autocar sau alte mijloace de transport in comun) decontarea se va face pe baza documentelor
justificative prezentate. In ambele cazuri, decontarea se va face la locul de organizare a evenimentului, in
numerar sau in maxim 10 zile de la terminarea evenimentului prin ordin de plat3, in limita sumei globale
prevazuta in propunerea financiara.

Operatorul economic va asigura transportul la vizitele la fata locului realizate in apropiere de Sibiu la
obiective finantate din POS Mediu pentru participantii la reuniunea Comitetului de Monitorizare POS

Mediu (aprox 100 persoane).

NOTA : decontarea se va face exclusiv pentru participantii la Comitetul de Monitorizare.

6. Asigurarea cazarii:
- Operatorul economic va asigura cazarea cu pensiune completa pentru 100 persoane (participantii la CM

POS Mediu) in Sibiu: cazarea in regim single si masa conform programului detaliat anterior.
Prestatorul va elaborara un Raport cu privire la activitatile desfasurate in cadrul contractului.

La conferln;a de presa se estlmeaza ca vor part1c1pa 20 de |urna11§t1. pentru care operatorul economic

Beneficiarul

Beneficiarul acestui proiect este Ministerul Fondurilor Europene prin AM POS Mediu.

III. Alte informatii

Prestatorul/operatorul economic castigator

Prestatorul va depune o declaratie de confidentialitate si impartialitate.
Prestatorul este responsabil de executia la timp a obligatiilor contractului si de calitatea tuturor sarcinilor
stabilite Tn acest caiet de sarcini.
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Prestatorul va indeplini toate cerintele acestui contract respectdnd si aplicind cele mai bune practici in
domeniu.

Furnizarea de informatii, date si obtinerea in timp util a oricaror comentarii/constatari cu privire la
documentele/activitatile Prestatorului sunt cruciale pentru implementarea in timp si cu succes a contractului.
Prestatorul trebuie sa isi asume responsabilitatea pentru pregatirea Rapoartelor, cu informatii clare.
Prestatorul se va conforma solicitarilor transmise de Autoritatea Contractantd, prin intermediul Managerilor
de proiect desemnati din partea DCSPIM (pentru I - Organizarea celei de-a doua reuniuni a Comitetului de
Monitorizare POIM, respectiv reuniunea CM POIM, reuniunile subcomitetelor sectoriale POIM si seminarul
COM), respectiv din partea AM POS M (pentru II - Organizarea reuniuni XVII a Comitetului de
Monitorizare POS Mediu. Prestatorul va furniza toate informatiile solicitate referitoare la contract.

Echipa Prestatorului va fi condusa de catre un Coordonator de proiect, care va fi principalul punct de contact
pentru Autoritatea Contractanta si managerii de proiect (din cadrul DCSPIM si din partea AM POS M).
Prestatorul va informa de urgenta Autoritatea Contractanta si Managerii de proiect despre orice eveniment sau
circumstante ce impiedica executia la timp si cu eficienta a sarcinilor sale.

Prestatorul va asigura personal calificat corespunzator pentru a duce la bun sfarsit sarcinile cerute in acest
caiet de sarcini. Prestatorul este responsabil pentru activitatea personalului si pentru obtinerea rezultatelor de
calitate cerute.

Toate datele, rapoartele, materialele achizi{ionate, realizate sau pregatite de catre Prestator pe durata
contractului, vor fi confidentiale si proprietatea absoluta a Autoritatii Contractante.

Toate activitatile vor fi realizate cu aprobarea Autoritatii Contractante.

Structura de management

Pe parcursul iIntregii perioade de derulare a contractului, Prestatorul va mentine un contact strans si
permanent cu Autoritatea Contractantd, ofiserul de proiect din cadrul Directiei Management Contracte,
Investitii si Protocol, precum si cu reprezentantii directiilor beneficare (AM POS Mediu si DCS PIM).
Prestatorului i se poate solicita sa participe la intalniri periodice cu AC, pentru a comunica problemele
identificate pe parcursul derularii contractului si pentru a gasi solutii optime.

Prestatorul este raspunzdtor de asigurarea calitatii serviciilor printr-un personal suficient numeric si cu o
pregatire/experienta corespunzatoare desfasurarii unei reuniuni internationale.

Facilitati asigurate

Autoritatea Contractanta va pune la dispozitia Prestatorului toate informatiile care sunt considerate relevante
pentru desfasurarea activitatilor din prezentul proiect.

Toate costurile aferente derularii activitatilor prevazute a fi efectuate de catre Prestator (cum ar fi comunicatii,
echipament de birotica etc), vor fi acoperite de catre acesta ca parte din bugetul contractului.

Oferta va cuprinde :

A. Propunerea tehnica, cu urmatoarele informatii:

1. Descrierea activitatilor pe care Prestatorul intelege sa le presteze.

2. Organizare si metodologie

a) Resurse umane - Descrierea aportului ofertantului, in termeni de resurse umane specializate,
definirea atributiilor si responsabilitafilor acestora, pentru ducerea la indeplinire in cele mai bune
conditii a activitatilor si obtinerea rezultatelor asteptate. Operatorul economic va asigura personalul
adecvat, cat si echipamentele necesare pentru derularea eficienta a tuturor activitatilor stipulate in
contract si pentru realizarea, 1n final, a obiectivelor generale si specifice ale proiectului din punct de
vedere al termenelor, costurilor si calitatii.

Resursele umane minime necesare pentru implementarea activitatilor prezentului contract sunt:
- Coordonator proiect - care va asigura comunicarea directa cu Autoritatea Contractanta si va
monitoriza intreaga derulare a contractului si a cerintelor prevazute in cadrul acestuia,
- Responsabil de comunicarea cu participantii (transmitere invitatii, centralizarea confirmarilor
de participare).
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- Responsabil cu asigurarea logisticii necesare desfasurarii reuniunii CM POIM si CM POS Mediu
si a serviciilor aferente organizarii pauzelor aferente deruldrii evenimentelor, primirea si
inregistrarea participantilor etc.

- Prezenta 1n sala a cel putin doua persoane care sa gestioneze sistemul de ,discutii” in zilele
reuniunii CM POIM (19.11.2015) si CM POS Mediu (20.11.2015) si a unei persoane in fiecare
sala in care se desfiasoara reuniunile din data de 18.11.2015, respectiv reuniunile
subcomitetelor sectoriale POIM si seminarul COM

b) Logistica - Descrierea facilitatilor suport suplimentare (resurse tehnice, informatice) pe care
ofertantul le pune la dispozitie in scopul sustinerii indeplinirii contractului.

Logistica minima aferenta fiecarei locatii propuse, care va cuprinde cel putin urmatoarele echipamente:

- instalatie de traducere simultana (romana, englezd) si casti pentru toti participantii;

- sistem de amplificare/sonorizare;

- sistem de inregistrare audio a reuniunii CM POIM, seminarului COM si reuniunii CM POS Mediu;

- sistem de , discutii” (microfoane fixe si mobile), care sa permita interventiile participantilor;

- sistem de videoproiectie: ecran de proiectie, laptop, videoproiector, telecomanda care sa permita schimbarea
slide-urilor de la distanta si indicator cu laser (pointer).

c)Planificarea in timp a activitatilor contractului - constituie acea parte a propunerii tehnice care
prezinti calendarul propus de ofertant pentru prestarea serviciilor solicitate prin caietul de sarcini. In
cadrul acestui subcapitol ofertantul va prezenta planificarea, succesiunea si durata detaliatd a
activitatilor ce vor fi prestate in baza contractului, ludndu-se In considerare si timpul necesar pentru
mobilizare.

B. Propunerea financiara (propunere financiara globala)

Propunerea financiara va fi exprimata in RON si va include toate costurile aferente evenimentelor. Pentru
transport se va lua in calcul un numar de 600 km pentru deplasari in teritoriu. TVA-ul va fi evidentiat distinct.
In cadrul ofertei privind transportul se va specifica pretul pe kilometru (cu si fird TVA), urmand a fi decontate
cheltuielile de transport efectiv realizat In limita a 600 km.

Cerinte privind raportarea

Operatorul economic va intocmi doua Rapoarte care trebuie sa fie redactate dupa desfasurarea reuniunilor CM
POIM, respectiv CM POS M. Aceste rapoarte trebuie sa fie redactate si transmise dupa ce toate activitatile
aferente organizarii evenimentului vor fi derulate.

Rapoartele trebuie sa includa urmatoarele:
- evaluarea succesului si constrangerilor majore pentru fiecare activitate si sarcina.
- problemele intalnite si solutiile gasite sau nu, alaturi de recomandari pentru actiuni viitoare cu
scopul asigurarii unei derulari eficiente a contractelor de acest tip.
- utilizarea fortei de munca;
- solicitdri suplimentare.

Rapoartele vor avea atasate:

- Lista participantilor

- lista participantilor la fiecare comitet de monitorizare, in original;

- 1 exemplar complet al setului de materiale diseminat participantilor;

- transcrierea inregistrariilor pentru reuniunile CM POIM si CM POS Mediu;

- doud CD-uri cu fotografiile realizate pe parcursul celor doua evenimente, respectiv reuninile
aferente CM POIM - 1 CD si reuniunea CM POS Mediu - 1 CD;

- 0 baza de date cu persoanele participante la eveniment care sa cuprinda: numele, institutia,
directia, functia, datele de contact, calitatea — membru cu drept de vot, observator, invitat -
intocmita conform listei participantilor;
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Rapoartele vor avea o pagina initiala ce va include: sigla Uniunii Europene, sigla Guvernului Romaniei, sigla
Instrumente Structuralepentru punctul I - Organizarea celei de-a doua reuniuni a Comitetului de Monitorizare
POIM (conform Manualului de Identitate Vizuala pentru Instrumentele Structurale in Romania 2014-
2020) si sigla Uniunii Europene, stema Guvernului Romaniei, logo POS Mediu si logo Instrumente Structurale
pentru punctul II - Organizarea reuniuni XVII a Comitetului de Monitorizare POS Mediu (conform Manualului
de Identitate Vizuala pentru Instrumentele Structurale in Roméania 2007-2013) in aceastd ordine, numele
contractului, codul contractului sau referinte, titlul raportului, data emiterii si perioada acoperita, numele si
adresa operatorului.

Transmiterea si aprobarea Rapoartelor

Rapoartele trebuie depus spre aprobare la Autoritatea Contractantd, in termen de 10 zile lucratoare de la
finalizarea evenimentului. Aceste rapoarte vor include aspecte privind implementarea intregului contract si
vor fi insotite de lista cheltuielilor aferente reuniunii.

Limba de redactare a contractului, a rapoartelor si a tuturor comunicarilor scrise va fi limba romana.
Platile vor fi efectuate dupa aprobarea, de catre AC, a rapoartelor reuniunilor.

Conditii contractuale specifice:
1.Incepand cu data incheierii contractului, toate drepturile de autor asupra materialelor
elaborate/transmise pe parcursul deruldrii contractului revin Ministerului Fondurilor Europene,
Autoritatii de Management pentru POIM (DCS PIM), respectiv Autoritatii de Management POS Mediu;
2.Toate materialele achizitionate prin acest proiect vor ramane In posesia Autoritatii Contractante.

NOTE:

o Elementele de identitate vizuald pot suferi modificari pe parcursul derularii proiectului si vor fi anuntate
pe pagina www.fonduri-ue.ro;
Prevederile prezentului Caiet de Sarcini sunt minime si obligatorii.

e Ofertantul declarat castigator, in termen de 3 zile de la semnarea contractului, va depune o scrisoare de
garantie bancara in valoare de 5% din valoarea contractului.

Durata contractului: panala 31.12.2015.

Se va incheia un singur contract de achizitie publica pentru ambele Comitete de Monitorizare, care va
avea doua surse de finantare.
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