GUVERNUL ROMANIEI

Ministerul Fondurilor Europene

DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE

Achizitia serviciilor de organizare evenimente, catering, interpretariat si produse de promovare
necesare pentru buna desfasurare a proiectului ,,Organizarea evenimentelor Going Local si
INFORM 2015 in Bucuresti”

CODURI CPV:

55120000-7 Servicii de reuniuni si conferinte organizate la hotel
55520000-1 - Servicii de catering

39294100-0 - Produse informative si de promovare

79540000-1 - Servicii de interpretariat



Atentie:

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si particulare care
guverneaza aceasta achizitie, indiferent care sunt conditiile proprii de vanzare ale ofertantului.
Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie documentatia de atribuire si de a pregati oferta
conform tuturor instructiunilor si specificatiilor tehnice continute in documentatie. Niciun cost
suportat de operatorul economic pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat.
Toate aceste costuri vor fi suportate de catre operatorul economic ofertant, indiferent de
rezultatul procedurii.

Fiecare document al ofertei va fi semnat de reprezentantul legal al operatorului economic. n
cazul in care acestea sunt semnate de o alta persoana, aceasta va prezenta o imputernicire.
Documentele emise Tn alta limba decat romana trebuie sa fie Tnsotite de traducerea autorizata in
limba romana. Toate documentele vor avea, pe fiecare pagind, semnatura reprezentantului legal
sau a persoanei imputernicite pentru a semna oferta, precum si stampila. Atentie, nu se folosesc
prescurtaril

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, in cazul unei asocieri.
Documentele emise de autoritatile competente vor fi prezentate in original sau copie legalizata a
acestuia, valabile la data deschiderii ofertelor.



CUPRINS:

SECTIUNEA |
SCRISOAREA DE INTENTIE

SECTIUNEAII
CAIETUL DE SARCINI

SECTIUNEA Il
FORMULARE si anexe



SECTIUNEAI

SCRISOARE DE INTENTIE

Denumirea Autoritatii Contractante: Ministerul Fondurilor Europene (MFE) - cu sediul in
Bucuresti, B-dul. lon Mihalache nr. 15-17, intrarea B, Tower Center, sector 1, CP 011171,
Romania, tel: 0372.838.500, fax: 0372.838.502, va invita sa participati la achizitia prin ,,norme
procedurale interne” a Serviciilor de organizare evenimente, catering, interpretariat si produse
de promovare necesare pentru buna desfasurare a proiectului ,Organizarea evenimentelor
Going Local si INFORM 2015 in Bucuresti”

CODURI CPV:

55120000-7 Servicii de reuniuni si conferinte organizate la hotel
55520000-1 - Servicii de catering

39294100-0 - Produse informative si de promovare

79540000-1 - Servicii de interpretariat

Obiectul contractului: Obiectivul prezentei achizitii il reprezinta asigurarea serviciilor pentru
organizarea a doua evenimente in vederea realizarii unei mai bune comunicari a fondurilor UE si
a procesului de implementare si monitorizare in Romania, respectiv evenimentele Going Local si
INFORM 2015, in Bucuresti.

Modalitatea de Achizitie

Achizitia se realizeaza prin “norme procedurale interne” elaborate in baza art.16 din O.U.G. nr.
34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, iar criteriul de atribuire stabilit este “Pretul
cel mai scazut”.

in cazul in care conditiile minime de ofertare nu sunt respectate, oferta nu va fi considerata
admisibila.

Tn cazul in care oferta nu respecta cerintele minime prevazute in caietul de sarcini, aceasta va fi
respinsa.

Durata contractului: 3 luni de la data semnarii contractului.

Incheierea contractului este conditionatd de intrarea in vigoare a bazei legale nationale de
gestionare a fondurilor externe nerambursabile, al existentei cererii de finantare aprobate si a
fisei de fundamentare a proiectului avizata de autoritatea de management care gestioneaza
Programul Operational Asistenta Tehnica si de existenta creditelor de angajament si a
creditelor bugetare necesare asigurarii finantarii proiectului, in conformitate cu prevederile art
16 din Legea nr. 186/2014.

Data-limita si locul pentru depunerea ofertelor: 16.10.2015, ora 12:00 la sediul Ministerului
Fondurilor Europene, registratura generala, Bucuresti, Bd. lon Mihalache nr.15-17, Tower Center,
Sector 1, Romania.



Sedinta de deschidere a ofertelor are loc la aceeasi datd, 16.10.2015, ora 12:30, la sediul
Autoritatii Contractante.

Persoane de contact: Tatiana TUDOROIU, consilier, email: tatiana.tudoroiu@fonduri-ue.ro, tel:
0372.614.424, Gabriela STANILA, sef serviciu, email: gabriela.stanila@fonduri-ue.ro, tel:
0372.838.517.

Modalitatea de prestare a serviciilor: pe baza de contract de prestari servicii.

Criteriul de atribuire: Pentru stabilirea ofertei castigatoare, criteriul de atribuire este , pretul cel
mai scazut”, aplicat valorii totale ofertate.

Valoarea estimata: 200.904,22 lei fara TVA, respectiv 230.945,58 lei cu TVA.

Valabilitatea ofertei: Ofertantul se va asigura ca perioada de valabilitate a ofertei va fi de minim
30 de zile de la data de deschidere a ofertelor.

Limba de redactare a ofertei: limba romana.

1. SPECIFICATII TEHNICE

Propunerea tehnica:

Continut

Propunerea tehnica va cuprinde asumarea si descrierea specificatiilor tehnice ofertate de
operatorul economic in concordanta cu Caietul de sarcini transmis de Autoritatea Contractanta.

2. ELABORAREA S| PREZENTAREA OFERTEI
Ofertele vor fi depuse cu Scrisoare de Tnhaintare (FORMULARUL 1).

I. a) Ofertantii vor completa o Declaratie pe propria raspundere privind neincadrarea n
dispozitiile art. 180 si 181 din OUG nr. 34/2006, aprobata cu modificarile si completarile
ulterioare prin Legea nr. 337/2006 aprobata cu modificarile si completarile ulterioare; se
va completa in conformitate cu FORMULARUL 3.

b) Declaratia privind inexistenta conflictului de interese, cu mentionarea persoanelor cu
functie de decizie (art. 69 indice 1 OUG 34/2006) FORMULARUL 8.

Il. Pentru demonstrarea capacitatii de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare)
ofertantii vor depune:

Certificat constatator eliberat de Oficiul Registrului Comertului de pe langa instanta
competenta, din care sa rezulte:

> existenta in domeniul de activitate al operatorului economic a codului C.A.E.N.
corespunzator obiectului principal al achizitiei.

» Informatiile cuprinse in acest document vor fi reale/actuale la data limita de
depunere a ofertelor.

In cazul in care operatorul economic este reprezentat de citre o persoand imputernicit3, alta
decidt cea mentionata Tn certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului, se
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solicita Timputernicirea (FORMULARUL 2) respectivei persoane care semneazd Declaratia pe
propria raspundere privind neincadrarea in dispozitiile art. 180 si 181 din OUG nr. 34/2006,
aprobata cu modificarile si_completarile ulterioare prin Legea nr. 337/2006 aprobata cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si restul documentelor depuse in oferta.

lll. Informatii privind capacitatea tehnica:

Completarea FORMULARULUI 4 — Operatorul economic trebuie sa faca dovada ca a prestat
servicii de organizare evenimente la nivel a minim 1 contract/proiect.

Formularului nr.4 i se vor atasa documente suport (copii dupa contracte/ recomandari datate,
semnate si parafate de emitent/ documente constatatoare sau echivalent) care si ateste
indeplinirea cerintei minime) care vor contine obligatoriu date referitoare la:

- prestator;

-beneficiarul contractului;

- tipul serviciilor prestate;

Documentele solicitate vor fi prezentate in copie cu mentiunea ,conform cu originalul”,
stampilate si semnate de reprezentantul legal.

IV. Propunerea tehnica:

Ofertantul va prezenta propunerea sa tehnica in functie de solicitarile din Caietul de sarcini.
Propunerea tehnica va contine un comentariu, articol cu articol, al tuturor specificatiilor
continute in Caietul de sarcini, prin care ofertantul va demonstra corespondenta propunerii
tehnice cu specificatiile respective.

FORMULARUL 5 - PROPUNEREA TEHNICA va fi insotit3 in mod obligatoriu de:
= Informatii privind descrierea modului in care sunt indeplinite specificatiile tehnice ale
serviciilor ofertate;

Notd: Toate cerintele privind specificatiile tehnice sunt considerate minimale si obligatorii.

V. Propunerea financiara:

* FORMULARUL 6 - FORMULAR DE OFERTA
= FORMULARUL 7: - PROPUNEREA FINANCIARA

Valoarea estimata a achizitiei avand ca obiect Servicii de organizare evenimente, catering,
interpretariat si produse de promovare necesare pentru buna desfdasurare a proiectului
»,Organizarea evenimentelor Going Local si INFORM 2015 in Bucuresti” este de 200.904,22 lei
fara TVA, respectiv 230.945,58 lei cu TVA.

Ofertele vor fi exprimate in lei. Se va preciza pretul in lei, atat cu TVA, cat si fara TVA. Factura si
plata contractului vor fi facute in Lei.

Orice erori aritmetice se trateaza conform legislatiei in vigoare in cadrul procesului de evaluare a
ofertelor.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toata perioada de
valabilitate.



» NEPREZENTAREA PROPUNERII TEHNICE SI/SAU FINANCIARE DE CATRE OFERTANTI
CONDUCE LA RESPINGEREA OFERTEI.

3. MANAGEMENTUL PROIECTULUI

Autoritatea contractanta (AC)

Beneficiarul este Unitatea de Comunicare Publica si Informare pentru Instrumentele Structurale
din cadrul Ministerului Fondurilor Europene. Beneficiarul dispune si aproba toate activitatile
Prestatorului. Beneficiarul certificd conformitatea si receptia serviciilor, prin aprobarea
Raportului si a Notei de certificare a serviciilor prestate.

Prestatorul/operatorul economic cistigitor:

Prestatorul este responsabil de prestarea la timp a obligatiilor asumate prin oferta si de calitatea
tuturor sarcinilor stabilite Tn documentatia de atribuire, respectand si aplicind cele mai bune
practici in domeniu.

Prestatorul va informa de urgenta Beneficiarul despre orice eveniment sau circumstante ce pot
impiedica executia la timp si cu eficienta a obiectului achizitiei.

Prestatorul va asigura personal calificat corespunzator pentru a duce la bun sfarsit sarcinile
cerute Tn documentatia de atribuire. Prestatorul este responsabil pentru activitatea personalului
si pentru obtinerea rezultatelor de calitate cerute. Prestatorul va desemna un responsabil care va
fi punctul de contact al Beneficiarului.

Plati
Plata se va efectua intr-o singura transa, dupa emiterea facturii. Plata facturii se va face in baza
aprobarii "Raportului” si a Notei de certificare a serviciilor prestate de catre beneficiar.

Plata va fi efectuata pe baza facturii emise de Prestator, insotitd de Raport si Nota de certificare a
serviciilor prestate, aprobat de Beneficiar/Autoritatea Contractanta.

Plata facturii va fi efectuata fara a depasi termenul de 30 de zile calendaristice de la data
inregistrarii acesteia la sediul Autoritatii Contractante, confirmatd prin aprobarea de catre
Beneficiar a Raportului si Notei de certificare a serviciilor prestate, integral prin Ordin de plata, in
contul deschis la Trezorerie indicat de prestatorul de servicii.

Daca factura sau documentele care fnsotesc factura nu sunt intocmite corespunzator si sunt
necesare clarificari suplimentare sau alte documente suport din partea Prestatorului, termenul
de 30 de zile pentru plata facturii se suspenda. Repunerea in termen se face de la momentul
indeplinirii conditiilor de forma si de fond ale facturii.

H

. MODUL DE PREZENTARE S| DEPUNERE A OFERTEI:

1. Adresa la care se depune oferta este: B-dul. lon Mihalache nr. 15-17, intrarea B, sector 1, CP
011171 Registratura Generala al Ministerului Fondurilor Europene. Persoana responsabila de
achizitie: Tatiana TUDOROIU, consilier, Serviciul Pregatire Proiecte si Achizitii Publice FEDR,
Directia Achizitii Publice, Gabriela STANILA, sef serviciu SPPAP FEDR.

Telefon: 0372.614.424, Fax: 0372.838.502, e-mail tatiana.tudoroiu@fonduri-ue.ro

Data limita pentru depunerea ofertei scrise 16.10.2015 ora 12:00

Numarul de exemplare: 1 (un) exemplar original si 1 exemplar in copie.

Nu se accepta oferte alternative.

Modul de prezentare a documentelor care insotesc oferta:
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e Oferta se va depune la sediul Ministerului Fondurilor Europene —Registratura General3, in
plic sigilat si stampilat, pe care se va mentiona:

OFERTA pentru Achizitia prin ,norme procedurale interne” a Serviciilor de organizare
evenimente, catering, interpretariat si produse de promovare necesare pentru buna desfasurare
a proiectului , Organizarea evenimentelor Going Local si INFORM 2015 in Bucuresti”, ,A NU SE
DESCHIDE INAINTE DE DATA 16.10.2015 ora 12:00” Plicul trebuie sa fie marcat cu denumirea
si adresa ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei fara a fi deschisa, in urma unei
solicitari scrise, in cazul in care oferta respectiva este declarata intarziata.

e Ofertele depuse la o altd adresd decat cea specificata mai sus, sau dupa data si ora
stabilite Tn acest sens, vor fi respinse.

e Documentele trebuie sa fie tiparite sau scrise cu cerneald neradiabila si vor fi semnate pe
fiecare pagind de reprezentantul/reprezentantii autorizat/autorizati sd angajeze
ofertantul. Ofertantii au obligatia de a numerota si de a semna fiecare pagina a ofertei si
de a consemna documentele printr-un opis al documentelor depuse in cadrul ofertei.

5. FORMULARELE OFERTEI:

Formularul 1 — SCRISOARE DE INAINTARE
Formularul 2 - IMPUTERNICIRE

Formularul 3 — DECLARATIE privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 si 181 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006

Formularul 4 — EXPERIENTA SIMILARA
Formularul 5 — PROPUNEREA TEHNICA

Formularul 6 — FORMULAR DE OFERTA
Formularul 7 — PROPUNEREA FINANCIARA
Formularul 8 — CONFLICT DE INTERESE



SECTIUNEAII

CAIET DE SARCINI

»O0rganizarea evenimentelor Going Local si INFORM 2015 in Bucuresti”

(prezentat in document distinct atasat documentatiei de atribuire)



SECTIUNEA Il

FORMULARE

Scrisoarea de Tnhaintare
Formularul 1

Solicitat v

Tmputernicire Solicitat v Daca este cazul.

Formularul 2

DECLARATIE privind

neincadrarea in situatiile

prevazute la art. 180 si 181 din lic

Ordonanta de urgenta a Solicitat v

Guvernului nr. 34/2006

Formularul 3

Experienta similara

Formularul 4 Solicitat v

Propunerea tehnica Solicitat v

Formularul 5

Formular de oferta Solicitat v Oferta va fi insotita de urmatoarele documente:

Formularul 6 1) Scrisoarea de Tnaintare (Formularul 1);
2) Imputernicire (Formularul 2)
impreund cu o copie dupa un document de
identitate (Buletin de identitate / Carte de
Identitate/ Pasaport) al persoanei care reprezinta
ofertantul;

Propunerea financiara Solicitat v Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de

Formularul 7 vedere al continutului pe toata perioada de
valabilitate. Pretul din propunerea financiara va fi
exprimat in lei fara TVA si cu TVA.

Conflict interese Solicitat v

Formularul 8
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Formular 1

SCRISOARE DE INAINTARE

Catre: Ministerul Fondurilor Europene — Directia Achizitii Publice, Serviciul Pregatire Proiecte si
Achizitii Publice din FEDR, Registratura Generala, B-dul. lon Mihalache nr. 15-17, intrarea B, sect.
1,CP 011171

Telefon: +40372.614.424

Fax: +40372.838.502

Ca urmare a Documentatiei de atribuire privind achizitia prin norme procedurale interne a
Serviciilor de organizare evenimente, catering, interpretariat si produse de promovare necesare
pentru buna desfdsurare a proiectului ,Organizarea evenimentelor Going Local si INFORM 2015 in
Bucuresti”

1o ST RON , va transmitem,
alaturat, urmatoarele documente care insotesc oferta:

1. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, un (1) exemplar original si un (1) exemplar in
copie, fiecare continand:

2. Propunerea tehnica;

3. Propunerea financiara.

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele dumneavoastra.
Data completarii :[ZZ.LL.AAAA]

Cu stima,
[Nume ofertant],
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(numele, semnatura autorizata si stampild)

Formular 2

Ofertant,

(denumirea/numele)

TMPUTERNICIRE

[Oferta trebuie sa fie insotita de o imputernicire scrisa, prin care persoana care a semnat oferta
este autorizata sa angajeze operatorul economic in achizitia prin norme procedurale interne a
Serviciilor de organizare evenimente, catering, interpretariat si produse de promovare
necesare pentru buna desfasurare a proiectului ,Organizarea evenimentelor Going Local si
INFORM 2015 in Bucuresti”. Imputernicirea trebuie s& fie intr-un format juridic, in conformitate
cu formatul tarii in care ofertantul este inregistrat si trebuie sa poarte atat semnatura celui care
imputerniceste cat si semnatura celui imputernicit.

Tmputernicirea (imputernicirile) se ataseazs acestui formular.]

Numele in clar:

Semnatura:

n calitate de:

Legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele
(denumire/nume operator economic)

Data :[ZZ.LLLL.AAAA]

12



Formular 3

Operator economic,

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la 480 si 181 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006, adificarile si completarile ulterioare

1. Subsemnatul/a .......................... (numg prenume in clar a persoanei autorizate),
reprezentant imputerniCit al ..............ueeeeeeeiiiiiiiiiiiiieeees , decla propria #ispundere,
in calitate de ofertant la achiai prin norme procedurale interneServiciilor de organizare
evenimente, catering, interpretarigitproduse de promovare necesare pentru bunaigiesire a
proiectului ,Organizarea evenimentelor Going Local INFORM 2015 in Bucusgéi” sub
sangiunile aplicate faptei de fals in acte public&, rmu ne afim Tn niciuna dintre sityale
previzute la art. 181 din Ordongnde Urgetdi a Guvernului nr. 34/2006, privind atribuirea
contractelor de achige publici, a contractelor de concesiune de ducpublicesi a contractelor
de concesiune de servicii aprabat modificirile si completrile ulterioare, respectivic

a) nu suntem in stare de faliment ca urmaretararii pronuntate de judecatorul-sindic;

c) ne-am indeplinit obligiéle de plat a impozitelor, taxelogi contribuiilor de asigudri sociale
catre bugetele componente ale bugetului general didasoin conformitate cu prevederile legale
in vigoare TMRomania sau igara in care suntem stahili para la termenul limid de depunere al
ofertei;

¢ 1) Tn ultimii doi annu ne-am Tndeplinitn mod defectuos obligde contractuale, din motive
imputabile, fapt care nu a produs sau nu este tigangi produa@ grave prejudicii beneficiarilor
acestuia;

d) nu am fost condamgicn ultimii 3 ani, prin hatrarea definitii a unei instate judeatoresti,
pentru o fapt care a adus atingere eticii profesionale sau pex@miterea unei ggeli in materie
profesional.
€) nu sunt Tn situe Tn care & prezint informai false sau & nu prezint informgile solicitate de
catre autoritatea contracta@nin scopul demondirii indeplinirii criteriilor de calificaresi selegie.

2. Subsemnatul declar pe proprie raspundere cdtimiiu5 ani, nu am fost condamnati prin
hotararea definitiva a unei instante judecatorestitru participare la activitati ale unei orgatiiza
criminale, pentru coruptie, pentru frauda si/santpespalare de bani.

3. Subsemnatul declai ;mxformaiile furnizate sunt completg corecte n fiecare detali inteleg
ca autoritatea contractardre dreptul de a solicita, Th scopul vedfic si confirmarii declaraiilor,

13



situgiilor si documentelor care ingesc oferta, orice inforngia suplimentare privind eligibilitatea
noasté, precumsi experiena, competeta si resursele de care dispunem.

4. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice ingjtsocietate comerciglbana, alte persoane
juridice @ furnizeze informai reprezentatilor autorizai ai autorifitii contractante Ministerul
Fondurilor Europene cu privire la orice aspect tehnit financiar in legtura cu activitatea
noasts.

5. Inteleg @ n cazul In care aceastleclargie nu este conforincu realitatea sunt pasibil de
incilcarea prevederilor legigiai penale privind falsul in declgiia

Totodat, declar € am luat la cunginta de prevederile art. 326alsul in Declarai» din Codul
Penal referitor la<Declararea necorespuitoare a adegrului, facutz unei persoane dintre cele
prewizute n art. 175(din Noul Cod Penalsau unei uniffi in care aceastasi desfisoara
activitatea in vederea producerii unei conseeijuridice, pentru sine sau pentru altul, atunci
cand, potrivit legii ori Tmprejudrilor, declargsia facut: servate la producerea acelei conse@n
se pedeps¢e cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu angemnd

Data :([ZZ.LL.AAAA]
(numele si  prenume) , (semara si stampik), Tn calitate de
, legal autorizata ssemnez oferta pentrusi Th  numele

(denumire/nume operator economic)
Nota: Toate campurile trebuie completate de ofertant sag: caz, de &tre reprezentantul

ofertantului. Aceasta declafi@, in cazul asocierii, se va prezenta dare fiecare membru n
parte, semnata de reprezentantul sau legal.
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Formular nr. 4

OFERTANTUL

(denumirea/numele)

EXPERIENTA SIMILARA

Subsemnatul/a, reprezentant imputernicit al .........cccceevveeiiiieiiei e,
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)
declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele
prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul/a, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu
si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in
scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul/a, autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai Ministerului Fondurilor
Europene cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

(denumirea si adresa autoritatii contractante)

LISTA CONTRACTELOR SIMILARE

Nr. Denumireési numarul Obiectul contractului Denumirea/numele beneficiart
crt. Contractului

1

2

3

4

5

6

Data completarii :[ZZ.LLLL.AAAA]

Operator €CONOMIC, ... ..vueeeeeie e e eeiieeaeeenns
(nume, semnatura autorizata si stampila)
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OFERTA TEHNICA

Operator economic,

(denumirea/numele)

Denumirea achizitiei:

Formular 5

1 2 3 4
NR. SPECIFICATIILE CERUTE IN CAIETUL DE SARCINI CONFORMITATE | SPECIFICATIILE
ITEM OFERTATE
1. 1. INFORMATII GENERALE
1.1 Statul beneficiar
Romania Se indica
Confirmati denumirea
1.2 Autoritatea Contractanta conformitatea si
Ministerul Fondurilor Europene fiecdrei specificatiile
caracteristici | articolului
1.3 Informatii generale relevante cer.u.te ”7. oferit
specificatiile Ase
Prin aderarea la Uniunea Europeana, Romania beneficiaza tehnice prin completa
de fonduri structurale si de coeziune, instrumente ,DA” sau separat
financiare menite sa contribuie la reducerea decalajelor ,NU”. pentru
economice si sociale dintre Statele Membre UE. Tn vederea | Va rugam sa fiecare
asigurdrii informarii publicului cu privire la contributia urmdriti si articol.
financiara a UE, precum si a transparentei utilizarii clauzele Va rugam
fondurilor europene, Statele Membre trebuie sa asigure generale sa urmdriti
informarea si promovarea interventiei financiare europene | referitoare la clauzele
si a contributiei Guvernului la dezvoltarea statului specificatiile | referitoare
respectiv, Tn virtutea principiilor UE privind eliminarea tehnice la
disparitatilor intre regiunile Uniunii. specificatiile
tehnice

Domeniul comunicarii este unul deosebit de dinamic, iar
metodele si instrumentele de comunicare trebuie sa fie
testate mereu, pentru a permite Tndeplinirea scopului
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comunicarii si a atingerii publicului tinta Tn cel mai eficient
mod.

1.4 Justificarea necesitatii proiectului

Expertii in comunicare privind fondurile europene din
Statele Membre ale Uniunii Europene, reuniti intr-o retea
profesionala condusa de DG REGIO, se intadlnesc bianual
pentru a discuta ultimele evolutii in domeniul informarii si
promovarii si pentru a realiza schimburi de experienta si
bune practici.

incepand cu anul 2012, reteaua profesionald de
comunicare si-a manifestat interesul de a organiza reuniuni
ale grupurilor si in Romania, acest interes bazandu-se pe
abordarea comunicarii dupa principiul “going local”. Pana
in prezent, majoritatea reuniunilor acestei retele au fost
organizate, pe rand, de catre statele membre UE si, in
plus, ca o noud initiativa in domeniul informarii si
promovarii, DG REGIO a lansat o serie de conferinte ”"Going
Local” pentru comunicatorii si jurnalistii din fiecare stat
membru, cu participarea reprezentantilor CE.

in acest context, Romania va gizdui anul acesta, in luna
decembrie, cele doua evenimente majore de comunicare:
Going Local si INFORM.

Evenimentele vor avea loc in perioada 9-11 decembrie
2015, Tn Bucuresti, sub egida Ministerului Fondurilor
Europene avand in vedere faptul ca, in cadrul financiar
multianual 2014-2020, Ministerul Fondurilor Europene
coordoneaza gestionarea fondurilor europene structurale
si de investitii (ESI) si implicit activitatile de informare,
comunicare si promovare privind Instrumentele Structurale
in Romania, conform Hotararii de Guvern nr. 43/2013
privind organizarea si functionarea Ministerul Fondurilor
Europene, cu modificarile si completarile ulterioare.

Informarea si publicitatea reprezintd o obligatie a
Autoritatilor de Management care gestioneaza Fondurile
Structurale si Fondul de Coeziune (FSC), stabilita atat prin
prevederile Regulamentului (UE) NR. 1303/2013 al
Parlamentului European si al Consiliului de stabilire a unor
dispozitii comune privind Fondul european de dezvoltare
regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune,
Fondul european agricol pentru dezvoltare rurala si Fondul
european pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de
stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul european
de dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de
coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri
maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr.
1083/2006 al Consiliului si Regulamentul (UE) NR.
821/2014 al Comisiei de stabilire a normelor de aplicare a
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Regulamentului (UE) nr. 1303/2013.

In vederea organizarii acestor evenimente si a indeplinirii
atributiilor sale, MFE necesita achizitionarea unor servicii
de organizare de evenimente, in cadrul carora se vor
distribui si materiale promotionale care vor respecta
identitatea vizuala a IS in Romania, pentru a asigura
vizibilitatea fondurilor UE alocate Romaniei.

Evenimentele vor avea un caracter international, cu
participarea doamnei Comisar pentru politica regionala
Corina Cretu, a expertior in comunicarea fondurilor
europene din Statele Membre UE si a sefului
Reprezentantei Comisiei Europene in Romania.

2. OBIECTIVUL, SCOPUL SI REZULTATELE ASTEPTATE

21 Obiectivul general al contractului

Organizarea a doua evenimente in vederea realizarii unei
mai bune comunicari a fondurilor UE si a procesului de
implementare si monitorizare in Romania.

Prezentul Caiet de sarcini contine indicatii privind regulile
de baza care trebuie respectate, astfel incat potentialii
ofertanti sa elaboreze propunerea tehnica corespunzator cu
necesitatile Autoritatii Contractante (AC).

2.2 Obiectivele specifice ale contractului

1. Asigurarea diseminarii coordonate a informatiilor
referitoare la instrumentele structurale si fondurile ESI, Ia
nivel national si a mesajelor generale cu privire la acestea,
cu ajutorul mass-media, contribuind la realizarea
obiectivului Axei Prioritare 1 a POAT 2014-2020, acela de a
asigura transparenta si credibilitatea FESI si a rolului Politicii
de Coeziune a UE.

2. Asigurarea unui schimb de experienta si bune practici in

domeniul comunicarii fondurilor europene, la nivel
european.
2.3 Rezultate asteptate

Rezultatele care trebuie obtinute de catre Prestatorul de
servicii:
» 1 eveniment de promovare a rolului UE si al MFE n

implementarea fondurilor europene structurale si de
investitii Tn Romania;

» 1 eveniment de informare si schimb de experienta si
bune practici in comunicarea fondurilor europene
structurale si de investitii la nivelul Uniunii
Europene;

» Materiale promotionale: 350 bucati bloc-notes, 350
bucati lanyard (snur cu agatatoare dubla), 350 bucati

Confirmati
conformitatea
fiecdrei
caracteristici
cerute in
specificatiile
tehnice prin
,DA” sau
,NU”.

Va rugam sa
urmdriti si
clauzele
generale
referitoare la
specificatiile
tehnice

Se indica
denumirea
Si
specificatiile
articolului
oferit
Ase
completa
separat
pentru
fiecare
articol.
Va rugam
sa urmadriti
clauzele
referitoare
la
specificatiile
tehnice
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suport ecuson, 150 bucati memory-stick, 350 bucati
pix, 200 bucati traista traditionala, 200 bucati
etichete carton cu sfoara, 200 bucati semn de carte
cusut cu motive traditionale romanesti.

3. SUPOZITII SI RISCURI Se indica
i e . Confirmati denumirea
3.1 Supozitii care stau la baza contractului fi . ¢ .
conformitatea Si
3.1.1. Indeplinirea angajamentelor asumate de MFE; fiecdrei specificatiile
3.1.2. Utilizarea experientei si a bunelor practici din caracteriftici articoll.Jlui
proiectele anterioare in organizarea si desfisurarea cerute in oferit
de evenimente; specificatiile Ase
Lo ‘ tehnice prin completa
3.1.3. .Cooperare ‘afjecva'ta intre Umtatea' 'de _DA” sau separat
Comunicare  Publica i Informare pnwrld _NU”. pentru
Insjcrumentele Str'uc':tur;:\Ie (UCPIIS) din cadr%.llul\/IFE, N va rugam sa fiecare
calitate de Beneficiar si Prestatorul de servicii. urmdriti si articol.
3.2 Riscuri clauzele Va rugam
. . N . o enerale sa urmdriti
Riscul care va fi luat in considerare: neatribuirea g . !
L . referitoare la clauzele
contractului Tn timp util, ceea ce poate conduce la anularea e . .
. specificatiile | referitoare
evenimentelor. .
tehnice la
specificatiile
tehnice
4. ACTIVITA]'I EFECTUATE DE CATRE PRESTATOR
41 Aspecte generale
4.1.1 Scurta descriere a serviciilor Se indica
4.1.1.1 inchirierea, amenajarea sililor de conferinte si| Confirmati denumirea
asigurarea de logisticd pentru evenimente (inchiriere | conformitatea si
echipamente sald conferintd, servicii interpretariat, fiecarei specificatiile
personal tehnic supervizare etc); caracteristici | articolului
. - . cerutein oferit
4.1.1.2. Asigurarea serviciilor de catering; o f
specificatiile Ase
4.1.1.3. Asigurarea materialelor necesare desfasurdrii | tehnice prin completa
evenimentelor; ,DA” sau separat
4.1.1.4. Asigurarea altor servicii specifice organizarii »NU”. p.entru
evenimentelor. Va rugam sa fiecare
urmdriti si articol.
clauzele Va rugam
4.1.2 Grupul tinta generale sa urmdriti
L - referitoare la clauzele
+ Reprezentanti ai Directiei Generale pentru f e .
. _ L u | specificatiile | referitoare
Politica Regionald si Urbanda a Comisiei tehnice la
Europene; specificatiile
4+ Membrii ai Reprezentantei Comisiei Europene in tehnice
Romania;
4+ Expertii in comunicare din cadrul retelei

europene de comunicatori;
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Forumul comunicatorilor din Romania;
Personalul MFE;

# *

4+ Jurnalisti.

4.2 Activitati specifice
Activitatea 1. Eveniment de informare Going Local

- Organizarea, pentru jurnalisti si comunicatori romani, a
unui eveniment de promovare a rolului UE si al
institutiilor care coordoneaza implementarea fondurilor
europene structurale si de investitii in Romania.

Activitatea 2. Eveniment retea de comunicatori de la
nivelul Uniunii Europene — INFORM

- Organizarea unui eveniment de informare si schimb de
experienta si bune practici in comunicarea fondurilor
europene structurale si de investitii la nivelul Uniunii
Europene.

Activitatea 3. Realizare de materiale promotionale

- Achizitionarea de materiale promotionale personalizate
conform regulilor de identitate vizuala din Manualul de
Identitate Vizuala pentru Instrumentele Structurale
2014-2020.

4.2.1. Eveniment de informare Going Local, 09.12.2015
Inchirierea si amenajarea silii de conferinte. Locatia silii
trebuie sa fie intr-o zona ultra-centrald sau centrald - ceea
ce se defineste printr-o distanta de nu mai mult de 3 km de
la km O al Bucurestiului, usor accesibild cu mijloacele de
transport in comun. Se acceptda si sali apartinand unor
institutii publice.
Sala va permite participarea a 150 de persoane, va fi
aranjata in format ,teatru” si va indeplini urmatoarele
cerinte:
1.1 Instalatie de sonorizare: sonorizare generala, sistem
audio cu 8 de microfoane fixe pentru prezidiu si 4
mobile, pentru interventii in sala.
1.2 Amenajarea cabinelor de traducere simultana:
cabina de traducere la casca, pentru 2 canale, respectiv
engleza-romanad, romana-engleza, 2 console interpreti,
izolata fonic. Se vor asigura doi traducatori specializati
si cu experienta in domeniul traducerilor pe tematica
fondurilor structurale/fonduri externe nerambursabile.
Se vor furniza casti pentru toti participanti.
1.3 Laptop, videoproiector, ecran de proiectie si
pointer.
1.4 Sala de conferinte nu va avea stalpi interiori care
pot Tngusta/limita vizibilitatea directa. Locul pentru
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inregistrarea participantilor va fi in imediata apropiere
a salii de conferinte, astfel incat acesta sa permita
intrarea direct in sala de conferinta. Nu se admit sali de
conferinta rezultate prin transformarea restaurantelor.
Propunerea salii de conferinta va cuprinde un
portofoliu de minim 5 fotografii recente diferite
(imagine de ansamblu a locatiei propuse, sala de
conferinta, restaurant, foyer, alte imagini sugestive).
1.5. Acces internet prin wi-fi.

Asigurarea unui spatiu adecvat pentru servirea mesei de
pranz si a serviciilor de catering pentru masa de pranz de
tip bufet suedez, precum si pentru cafeaua de intampinare
si cele 2 pauze de cafea din ziua evenimentului. Operatorul
castigator se va asigura ca mancarea este calda fin
momentul servirii si, de asemenea, va pune la dispozitie un
numar necesar de mese pentru servire de catre participanti.
Servirea mesei se va face intr-o sald adiacenta salii de
conferinte.
Masa de pranz va fi tip bufet suedez, meniul fiind stabilit de
operatorul economic Tmpreuna cu reprezentantii Autoritatii
Contractante cu care va colabora. Pranzul se va asigura in
aceeasi locatie cu locul de desfasurare a reuniunii.
Tn principiu, pranzul va contine:

0 Aperitive;
ciorbe/supe
preparate din carne — pui, vitd, peste
produse vegetariene/ de post
garnituri - legume, ciuperci, cartofi, salata etc.
desert (prajituri si fructe - minim 6 sortimente
de prajituri si 4 de fructe)

0 sucuri naturale, bauturi racoritoare, cafea si apa

minerala carbogazoasa/plata.

Pauza de cafea:

0 Cafea proaspata cu si fara cofeina;

O O O 0o

0 Ceaiuri selectie (4 sortimente);

0 Zahar, indulcitor, miere, lamaie, lapte pentru
cafea;

0 Apa platd si mineral3;

0 Sucuri naturale (cel putin 2 sortimente);

0 Sucuri racoritoare carbogazoase (2 sortimente);

0 Produse de patiserie sarate (3 sortimente) si
dulci (3 sortimente);

0 Fructe cel putin 3 sortimente;

0 Accesorii servire (pahare, farfurii, servetele,

tacamuri).

0 Sticlele de apa plata si apa minerald sa fie
livrate in recipiente de 0.5 |;

0 Standul de cafea sa fie disponibil pe toata
durata evenimentului.
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Prestatorul va asigura urmatoarele:

- accesorii de servire pentru pauzele de cafea (pahare,
cescute de cafea, platouri, farfurii, servetele, lingurite
etc), fete de masa albe si recipiente pentru pastrarea la
cald a cafelei si apei pentru ceai. Nu se vor accepta
accesorii de servire din material plastic / de unica
folosinta.

- accesorii de servire pentru masa de pranz (pahare,
cescute de cafea, platouri, farfurii, servetele, tacamuri
etc) si recipiente pentru pastrarea la cald a preparatelor.
Nu se vor accepta accesorii de servire din material
plastic / de unica folosinta.

- prelungitoare/alte dispozitive considerate necesare
pentru buna functionare a recipientelor pentru pastrarea
la cald a preparatelor;

- doua persoane pentru a asigura serviciul (chelneri), cu o
tinutd decenta (eventual uniforma).

Prestatorul va stabili Tmpreuna cu reprezentantii
beneficiarilor orele la care vor fi livrate produsele.

Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, in
termenul de garantie si sa asigure prepararea si transportul
lor in conformitate cu toate prevederile legale in vigoare.
Cantitatea si calitatea produselor trebuie sa respecte oferta
tehnica depusa la procedura de achizitie.

Total estimat participanti: aproximativ 150 de persoane.

De asemenea, operatorul economic va trebui sa asigure o
cind de intampinare (welcome dinner) pentru 30 de
persoane, in principal reprezentanti ai Comisiei Europene,
intr-o locatie potrivitd cu importanta delegatiei strdine.
Operatorul economic va prezenta Autoritatii Contractante
trei propuneri de locatii pentru desfasurarea cinei de
intampinare.

Rezultate imediate:

Denumire
Nr. . . . s s
- serviciu/produs pentru Cerinte/Caracteristici
’ fiecare reuniune
Prestari servicii | Conform cerintelor de la
catering pentru pct. 4.2.1

1. | servirea cafelei de
intdmpinare (welcome

coffee)
Prestari servicii
2 | catering pentru

servirea a doud pauze
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de cafea

Prestari servicii
3 catering pentru
" | servirea mesei de

pranz

Asigurarea cinei de
4 intdmpinare (welcome
" | dinner) pentru 30 de

persoane

NB: Pentru serviciile necesare organizarii pauzelor (de
cafea si pranz), va fi achitata contravaloarea serviciilor
efectiv prestate, aferente participantilor in baza listei de
prezenta semnata in original si nu pe baza estimarilor
initiale facute de Autoritatea Contractanta. Suma maxima
ce poate fi platita este cea aferenta propunerii financiare
depuse de ofertant.

4.2.2. Eveniment retea de comunicatori de la nivelul
Uniunii Europene — INFORM, 10-11.12.2015

Inchirierea si amenajarea salilor de plen si seminarii.
Pentru evenimentul INFORM sunt necesare urmatoarele
sali:

- 0 sala cu capacitatea de 200 de persoane, denumita
de acum incolo sald pentru plen, care va fi utilizata
ca sala pentru unul dintre cele trei seminarii
concomitente;

- douad sali cu capacitatea de 50-65 de persoane,
numite sali pentru seminarii/ateliere de lucru.

Agenda evenimentului prevede urmatoarele:

- 1n data de 10 decembrie, in prima parte a zilei, o
intdlnire a reprezentantilor comunicatorilor din
Statele Membre, reuniti in asa numitul ,.core group”
in sala pentru plen — 50 de persoane. in partea a
doua a zilei, dupa pranz, se vor reuni in sala pentru
plen toti cei 200 de participanti preconizati, lucrarile
in plen fiind urmate de primele seminarii. Se vor
organiza trei seminarii, care vor avea loc
concomitent, unul in sala pentru plen si celelalte
doua in salile pentru seminarii. Persoane estimate:
65 per seminar/atelier.

- In data de 11 decembrie vor avea loc cite douj
seminarii per sald, in total 6 seminarii, trei in cursul
diminetii, trei dupa-amiaza, a cate 65 de persoane.
La finalul tuturor seminariilor/atelierelor de lucru,
toti participantii se vor reuni in sala de plen.

- Tn data de 11 decembrie, dup&-amiaza, va avea loc o
vizita la un proiect finantat din fonduri europene din
Bucuresti. Estimam ca acesta va fi proiectul ELI din
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Magurele, dar Autoritatea Contractanta isi rezerva
dreptul de a schimba proiectul, acesta fiind din
Bucuresti sau in imediata apropiere a acestuia
(maxim 25 km). Pentru aceasta activitate va fi
necesara inchirierea unui numar suficient de
autocare pentru a permite deplasarea tuturor
participantilor.
Locatia salilor trebuie sa fie Intr-o zona ultra-centrala sau
centrala - ceea ce se defineste printr-o distanta de nu mai
mult de 3 km de la km 0 al Bucurestiului, usor accesibilad cu
mijloacele de transport in comun. Se accepta si sali
apartinand unor institutii publice.
Sélile vor indeplini urmatoarele cerinte:
1.1 Instalatie de sonorizare: sonorizare generala, sistem
audio cu 8 de microfoane fixe pentru prezidiu si 4
mobile, pentru interventii in sald pentru sala de plen.
1.2 Se vor amenaja cabine de traducere simultana:
cabine de traducere la cascd, pentru urmatoarele:
englezd-romana, romana-engleza, franceza-romana,
romana-franceza, franceza-engleza, engleza-franceza,
console interpreti, izolate fonic. Se vor asigura patru
traducatori specializati si cu experienta in domeniul
traducerilor pe tematica fondurilor structurale/fonduri
externe nerambursabile. Se vor furniza casti pentru toti
participanti.
1.3 Pentru salile de seminarii, 2 microfoane mobile si 4
fixe, sonorizare generala.
1.4 Laptop, videoproiector, ecran de proiectie si
pointer.
1.5 Salile nu vor avea stalpi interiori care pot
Tngusta/limita vizibilitatea directa.
1.6 Locul pentru inregistrarea participantilor va fi in
imediata apropiere a salii de plen, astfel incat acesta sa
permitd intrarea direct in sald. Nu se admit sali
rezultate prin transformarea restaurantelor.
Propunerea tehnica va cuprinde un portofoliu de minim
10 fotografii recente diferite (imagine de ansamblu a
locatiei propuse, sala de conferinta, restaurant, foyer,
alte imagini sugestive).

Operatorul economic castigator va asigura un spatiu
adecvat pentru servirea mesei de pranz de tip bufet
suedez si a serviciilor de catering pentru cafeaua de
intdmpinare si cele 2 pauze de cafea/zi. Operatorul
castigator se va asigura ca mancarea este calda fin
momentul servirii si, de asemenea, va pune la dispozitie un
numar necesar de mese pentru servire de catre participanti.
Servirea mesei se va face intr-o sald adiacentd salii de
conferinte.

Masa de pranz va fi tip bufet suedez, meniul fiind stabilit de
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operatorul economic Tmpreuna cu reprezentantii Autoritatii
Contractante cu care va colabora. Pranzul se va asigura in
aceeasi locatie cu locul de desfasurare a reuniunii.
Tn principiu, pranzul va contine:

0 Aperitive;
ciorbe/supe
preparate din carne — pui, vitd, peste
produse vegetariene
garnituri - legume, ciuperci, cartofi, salata etc.
desert (prajituri si fructe - minim 6 sortimente
de prajituri si 4 de fructe)

0 sucuri naturale, bauturi racoritoare, cafea si apa

minerala carbogazoasa/plata.

Vor fi doua pranzuri pentru 200 de persoane, cate unul in
fiecare zi de desfasurare a evenimentului.
Pauze de cafea si cafea de intampinare:

0 Cafea proaspata cu si fara cofeina;

0 Ceaiuri selectie (4 sortimente);

0 Zahar, indulcitor, miere, lamaie, lapte pentru

cafea;

O O o0 oo

0 Apa platd si mineral3;

0 Sucuri naturale (cel putin 2 sortimente);

0 Sucuri racoritoare carbogazoase (2 sortimente);

0 Produse de patiserie sarate (3 sortimente) si
dulci (3 sortimente);

0 Fructe cel putin 3 sortimente;

0 Accesorii servire (pahare, farfurii, servetele,

tacamuri).

0 Sticlele de apa plata si apa minerald sa fie
livrate in recipiente de 0.5 [;

0 Standul de cafea sa fie disponibil pe toata
durata evenimentului.

in prima zi, se va servi cafeaua de intampinare si pauza de
cafea din prima parte a zilei pentru 50 de persoane. Pauza
de cafea din partea a doua a zilei va fi pentru 200 de
persoane.

n a doua zi, cafeaua de intdmpinare si pauzele de cafea vor
fi organizate pentru 200 de persoane, o cafea de
intdmpinare si doua pauze.

Prestatorul va asigura urmatoarele:

- accesorii de servire pentru pauzele de cafea (pahare,
cescute de cafea, platouri, farfurii, servetele, lingurite,
etc), fete de masa albe si recipiente pentru pastrarea la
cald a cafelei si apei pentru ceai. Nu se vor accepta
accesorii de servire din material plastic / de unica
folosinta.

- accesorii de servire pentru masa de pranz (pahare,
cescute de cafea, platouri, farfurii, servetele, tacamuri,
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etc) si recipiente pentru pastrarea la cald a preparatelor.
Nu se vor accepta accesorii de servire din material
plastic / de unica folosinta.

- prelungitoare/alte dispozitive considerate necesare
pentru buna functionare a recipientelor pentru pastrarea
la cald a preparatelor;

- doua persoane pentru a asigura serviciul (chelneri), cu o
tinutd decenta (eventual uniforma).

Prestatorul va stabili impreuna cu reprezentantii AC orele la
care vor fi livrate produsele.

Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, in
termenul de garantie si sa asigure prepararea si transportul
lor in conformitate cu toate prevederile legale in vigoare.
Cantitatea si calitatea produselor trebuie sa respecte oferta
tehnica depusa la procedura de achizitie.

De asemenea, operatorul economic va trebui sa asigure o
networking dinner pentru 200 de persoane, in data de
10.12.2015, intr-o locatie potrivita cu importanta delegatiei
straine. Operatorul economic va prezenta Autoritatii
Contractante trei propuneri de locatii pentru desfasurarea
networking dinner.

Total estimat participanti: aproximativ 200 de persoane.

NB: Pentru serviciile necesare organizarii pauzelor (de

cafea, pranz si cind), va fi achitata contravaloarea

serviciilor efectiv prestate, aferente participantilor in baza
listei de prezenta semnata in original si nu pe baza
estimarilor initiale facute de Autoritatea Contractanta.
Suma maxima ce poate fi platita este cea aferenta
propunerii financiare depuse de ofertant.

Rezultate imediate:

Denumire
Nr. . . . s e
- serviciu/produs pentru Cerinte/Caracteristici
’ fiecare reuniune
Prestari servicii | Conform cerintelor de la
catering pct. 4.2.2

1. | pentru servirea cafelei
de intdmpinare
(welcome coffee)

Prestari servicii
5 catering pentru
servirea pauzelor de
cafea
3 Prestari servicii
" | catering pentru
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servirea mesei de
pranz

4. | Networking dinner

Alte servicii

Operatorul economic va asigura, pentru evenimentul
INFORM servicii de fnregistrare audio a discutiilor de pe
canalele originale. Tnregistrarile audio vor fi utilizate pentru
transcrierea discutiilor inclusiv traducerea din engleza si
franceza. Operatorul economic castigator va asigura atat
serviciile de traducere si transcriere.

4.2.3. Asigurarea materialelor promotionale necesare
desfasurarii evenimentelor.

Elementele de identitate vizuala si culorile folosite pentru
personalizarea tuturor materialelor vor fi in conformitate cu
Manualul de Identitate Vizuald pentru Instrumentele
Structurale in Romdnia 2014-2020, dupa cum urmeaza:
- Pantone Reflex Blue pentru suprafata sigeli UE si
Pantone Process Yellow pentru stele;
- pentru siglei Guvernului Romaniei - rosu CMYK 0-
100-100-0, galben 0-18-100-0, albastru CMYK 100-
60-0-0;
- Sigla Instrumentelor Structurale: rosu CMYK 2-94-
94-0, galben CMYK 4-5-93-0, albastru CMYK 95-49-
4-0.

Siglele vor fi imprimate individual. Nu vor fi acceptate
inscriptionari prin aplicarea de folie auto-adeziva.

De asemenea, pe materiale va aparea sintagma ,Proiect
cofinantat din Fondul European de Dezvoltare Regionald”.

MATERIALE:
NF. Denumire Caracteri‘sti(?i Cantitate/
produs (dimensiuni
crt. . . Buc.
orientative)
Lanyard: snur in
forma de fermoar,
cu dreptunghi din
lasti it
Ecusoane si plastic care permite | - 354 ge

s o personalizarea, cu
lanyard-uri in . . | ecusoane
inel pentru chei,

port-card N L si 350
i . carlig metalic si inel
vertical/orizontal lanyard
pentru telefon,
culoare abastru sau
negru).

27




Personalizare: pe
dreptunghiul de
plastic al snurului
vor fi imprimate
sigla Uniunii
Europene si numele
evenimentului -
Going Local sau
INFORM, dupa caz;
Ecuson: material
plastic, transparent,
vertical/orizontal cu
dimensiuni

interioare aprox.
86x60 mm.
Personalizare: pe
fata imprimate sigla
Uniunii  Europene,
stema  Guvernului
Romaniei si sigla

Instrumente
Structurale, in
aceasta ordine,
prenumele Si
numele

participantului,
functia si institutia
pe care o)
reprezinta.

Bloc-notes din
bambus

Format A5, coperti
din bambus,
personalizare sigle
obligatorii si fraza
,Project co-financed
by the European
Regional

Development Fund”.

350

Pix bambus

Bambus cu clip
metalic,
personalizare cu
sigla UE, dimensiuni
135mm x ¢ 11.

350

Memory-stick

Plastic si metal,
capacitate de
stocare 16 GB,
personalizare cu
sigla UE, preferabil
negru sau albastru.

150 (doar
pentru
Going
Local)

Traista populara
traditionala

Motive traditionale
romanesti, din lana,

200
(INFORM)
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maramureseana | bicolora (alb-negru),
cu eticheta din dimensiuni 27 x 27
carton cm, lungime curea
de umar Tmpletita
(baier), aproximativ
100 cm.
Personalizare  prin
etichetd din carton
prinsa cu sfoara de
baier, continand
cele trei sigle
obligatorii si fraza
,Project co-financed
by the European
Regional

Development Fund”
si  cu dimensiuni

orientative de
70x35mm.
6 Semn de carte Cusaturi traditionale 200
" | cusut romanesti. (INFORM)
Aceasta este

eticheta prin care
se personalizeaza
traista de la nr. 5,
continand cele trei
. " sigle obligatorii si
Eticheta carton g g. ’
7. . fraza ,Project co-
cu sfoara .

financed by the

European Regional
Development Fund”,

200
(INFORM)

cu dimensiunile
orientative de
70x35mm.

Operatorul economic va pregati materialele, conform
continutului si instructiunilor transmise de Autoritatea
Contractanta.

Operatorul economic va avea in vedere realizarea pentru

AC a unui exemplar in plus a setului de materiale

mentionat anterior, acesta servind pentru audit.

Rezultate imediate:

:lr: Denumire Cantitate/Buc. Caracteristici
Ecusoane si 350 de Conform
1. | lanyard-uri ecusoane si cerintelor din
350 lanyard tabel.
2. | Bloc-notes 350 Conform
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coperti din cerintelor din
bambus tabel.
350 Conform
Pix bambus cerintelor din
tabel.
Memory-stick 150 Conform
cerintelor din
tabel.
Traista Conform
traditionala cu 200 cerintelor din
eticheta din tabel.
carton
Semn de carte 200 C'onform .
cusut cerintelor din
tabel.
Eticheta Conform
carton cu 200 cerintelor din
sfoara tabel.

Alte cerinte in sarcina Prestatorului:
Prestatorul are obligatia de a asigura vizita echipei
beneficiarului la locul de desfasurare ale
evenimentelor, cel tarziu cu doua zile Tnaintea
desfasurarii reuniunilor, in vederea asigurarii pregatirii
optime a conferintelor.
Prestatorul are obligatia ca la data si ora inceperii
evenimentelor sa se asigure ca echipamentele tehnice
sunt functionale.
Va transmite machetele aferente materialelor
Autoritatii Contractante pentru primirea specificatiei
»bun de tipar”. AC va da , bun de tipar” in maxim 2 zile
lucratoare. Materialele trebuie sa fie gata cu cel putin
trei zile inaintea evenimentului dupa obtinerea
,bunului de tipar”.
Va asigura design-ul si furnizarea materialelor
personalizate.
Va asigura transportul materialelor la locul de
desfasurare al evenimentelor.
Va gestiona confirmarile de participare.
Va realiza o baza de date cu persoanele participante la
evenimente care sa cuprinda: numele, institutia,
functia, datele de contact, semnatura, inclusiv de
primire a materialelor.
Va amplasa in foyer birourile de primire si inregistrare
a participatilor, inclusiv asigurarea serviciilor de
secretariat.
Va pregati si va distribui materialele pentru
participanti.
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5. MANAGEMENTUL CONTRACTULUI
5.1 Entitatea responsabila

Autoritatea Contractanta poate decide Tn orice moment sa
anuleze achizitia. Decizia de anulare nu obligd Autoritatea
Contractanta si/sau Beneficiar la costuri fatd de operatorii
economici  participanti. De asemenea, Autoritatea
Contractanta si/sau Beneficiar isi rezerva dreptul de a
modifica data desfasurdrii reuniunilor daca din motive
obiective acestea nu vor mai putea avea loc in zilele
anuntate.

5.2 Structura de management

Beneficiarul serviciilor este UCPIIS-MFE. Aceasta structura
va fi responsabilda cu aprobarea tuturor documentelor
elaborate Tn cadrul proiectului, in functie de specificul
activitatilor pe care le desfasoara.

Prestatorul este entitatea care va presta serviciile descrise
in prezentul caiet de sarcini, asigurand un standard de
calitate ridicat. Prestatorul va gestiona toate aspectele
administrative si organizationale pentru realizarea
serviciilor descrise in sectiunea 4 a prezentului caiet de
sarcini.

Prestatorul este responsabil de prestarea la timp a
obligatiilor asumate prin oferta si de calitatea tuturor
cerintelor stabilite in documentatia de atribuire,
respectand si aplicand cele mai bune practici in domeniu.
Prestatorul va informa de urgenta Beneficiarii despre orice
eveniment sau circumstante ce pot impiedica indeplinirea
la timp si cu eficienta a obiectului achizitiei.

Prestatorul va asigura personal calificat corespunzator
pentru a duce la bun sfarsit sarcinile cerute fin
documentatia de atribuire. Prestatorul va desemna un
responsabil care va fi persoana de contact al
Beneficiarului.

La finalizarea evenimentului Prestatorul are obligatia sa
delege un reprezentant cu drept de semnatura si stampila
pentru semnarea Notei de certificare a serviciilor prestate,
intocmita de Prestator la finalizarea conferintei.

Toate datele, rapoartele, materialele achizitionate,
realizate sau pregatite de catre Prestator pe durata
contractului, vor fi confidentiale si proprietatea absoluta a
Autoritatii Contractante.

Toate activitatile vor fi realizate cu aprobarea Autoritatii
Contractante.

5.3. Sprijinul acordat de catre Autoritatea Contractanta

Beneficiarul serviciilor va furniza Prestatorului toate
informatiile si/sau documentele considerate necesare

Confirmati
conformitatea
fiecdrei
caracteristici
cerute in
specificatiile
tehnice prin
,DA” sau
»NU”.

Va rugam sa
urmdriti si
clauzele
generale
referitoare la
specificatiile
tehnice

Se indica
denumirea
Si
specificatiile
articolului
oferit
Ase
completa
separat
pentru
fiecare
articol.
Va rugam
sa urmadriti
clauzele
referitoare
la
specificatiile
tehnice
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pentru buna desfasurare a evenimentului major, intr-un
timp cat mai scurt posibil.

Beneficiarul va organiza, dupa atribuirea contractului, o
intalnire preliminard cu operatorul economic castigator,
pentru a explica si discuta in detaliu cerintele specifice
referitoare la derularea contractului.

6. LOGISTICA $I PLANIFICARE | seindica
Confirmati denumirea
6.1 Localizare conformitatea si
Evenimentele vor avea loc Tn Bucuresti, in perioada 09-11 fiecdrei specificatiile
decembrie 2015. caracteristici | articolului
) . . cerute in oferit
6.2 Data de incepere a activitatilor si perioada de executie specificatiile Ase
a acestora tehnice prin completa
Perioada planificatda pentru Tinceperea si executia »DA” sau separat
activitatilor este octombrie-decembrie 2015, iar perioada #NU”. pentru
de executie a contractului este de 3 luni de la data inceperii | Va rugam sa fiecare
activitatilor contractului. Orice intarziere in furnizarea urmdriti si articol.
produselor/serviciilor ~duce automat la rezilierea clauzele Va rugam
contractului, iar atunci cand aceasta situatie este imputabila generale sa urmadriti
Prestatorului, Autoritatea Contractantd are dreptul sa | referitoare la clauzele
incheie un nou contract cu un alt operator economic. specificatiile referitoare
tehnice la
specificatiile
tehnice
7. RAPORTARE
7.1 Cerinte de raportare
Prestatorul va furniza, dupa desfasurarea evenimentelor, un Se indica
Raport. Acest document trebuie sa fie redactat si transmis |  Confirmati denumirea
dupa ce toate activitatile aferente organizarii evenimentului | conformitatea si
vor fi derulate si trebuie sa fie insotit de o notda de fiecdrei specificatiile
certificare a serviciilor prestate, ce va fi supusa aprobarii | caracteristici articolului
odata cu raportul. cerute in oferit
specificatiile Ase
Raportul trebuie sa includa urmatoarele: tehnice prin completa
- evaluarea succesului si constrangerilor majore ,DA” sau separat
pentru fiecare activitate si sarcina. ,NU”. pentru
- utilizarea fortei de munca. Va rugam sa fiecare
Raportul va avea atasate: urmdriti si articol.
- lista participantilor, in original, cu semnaturi; clauzele Va rugam
- 1 exemplar complet al setului de materiale generale sa urmdriti
diseminat participantilor (cate unul pentru | referitoare la clauzele
fiecare eveniment), in plus fatd de numarul | specificatiile referitoare
prevazut pentru participanti, acesta servind tehnice la
pentru audit; specificatiile
- CD-uri/DVD-uri cu inregistrarile video si audio si tehnice

transcrierea discutiilor;
- 0 baza de date cu persoanele participante la
eveniment care sa cuprinda: numele, institutia,
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directia, functia, datele de contact, semnatura.

Raportul va avea o pagina initiala ce va include: sigla Uniunii
Europene, sigla Guvernului Romaniei, si sigla Instrumente
Structurale, in aceasta ordine, numele contractului, codul
contractului sau referinte, titlul raportului, data emiterii si
perioada acoperita, numele si adresa operatorului.

Transmiterea si aprobarea Raportului

Raportul trebuie depus spre aprobare la managerul de
proiect Tn termen de 5 zile lucrdatoare de la finalizarea
evenimentelor. Managerul de proiect este responsabil cu
aprobarea acestui document, in termen de maxim 10 zile
lucratoare de la depunerea Raportului. Daca sunt necesare
revizuiri, prestatorul va efectua modificarile in maxim 5 zile
lucratoare de la primirea solicitarii de revizuire, iar AC va
analiza Raportul completat in maxim 5 zile de la primirea
noii versiuni.

Acest raport va include aspecte privind implementarea
intregului contract.

Limba de redactare a contractului, a raportului si a tuturor
comunicarilor scrise va fi limba romana.

Platile vor fi efectuate dupa aprobarea raportului reuniunii.
Managerul de proiect va informa Prestatorul, in scris,
despre orice solicitari de clarificare/decizii privind
documentele de la punctul 7.1.

8. MONITORIZAREA S| EVALUAREA
8.1 Definitia indicatorilor

Pentru atingerea obiectivului general al prezentului proiect
trebuie implementate activitatile din contract, in intervalul
definit in cadrul prezentului caiet de sarcini. Activitatea va fi
considerata implementata cu succes in masura in care sunt
realizati urmatorii indicatori:

lc\lrl:c.. Denumire indicator Cantitate

1 Eveniment Going Local 1
realizat
Conferinta

2 | internationald INFORM 1
realizata

3 Transportul materialelor 1
la locul evenimentelor

4 Cabina si instalatie de 1 cabina Going Local/2
traducere simultana cabine INFORM
Interpreti romana-

c engleza/ franceza- 2 interpreti Going Local/
roméand/ engleza- 4 interpreti INFORM
franceza

Confirmati
conformitatea
fiecdrei
caracteristici
cerute in
specificatiile
tehnice prin
,DA” sau
,NU”.

Va rugam sa
urmdriti si
clauzele
generale
referitoare la
specificatiile
tehnice

Se indica
denumirea
Si
specificatiile
articolului
oferit
Ase
completa
separat
pentru
fiecare
articol.
Va rugam
sa urmdriti
clauzele
referitoare
la
specificatiile
tehnice
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6 | Ecusoane si lanyard-uri 350

7 | Bloc-notes din bambus 350

8 | Pix bambus 350

9 | Memory-stick 150
Traista traditionala cu

10 eticheta din carton 200

11 | Semn de carte cusut 200

12 | Eticheta carton cu sfoara 200
Personal tehnic pentru

13 | supervizare pe parcursul Minim 4 persoane
evenimentelor
Personal pentru

14 asigu.rarea serviciilor de Minim 4 persoane
catering pe parcursul
evenimentelor

Monitorizarea si evaluarea proiectului se va face pe baza
realizarii indicatorilor mentionati in tabelul de mai sus si
care vor fi introdusi si in Raport, la sectiunea evaluarea
obiectivelor propuse si a rezultatelor obtinute, in raport cu
resursele utilizate.

Oferta va cuprinde :

A. Propunerea tehnica, cu urmatoarele informatii:
1. Descrierea activitatilor pe care Prestatorul intelege
sa le presteze.
2. Organizare si metodologie
a) Resurse umane - Descrierea aportului ofertantului,
in termeni de resurse umane specializate, definirea
atributiilor si responsabilitatilor acestora, pentru ducerea la
indeplinire in cele mai bune conditii a activitatilor si
obtinerea rezultatelor asteptate. Operatorul economic va
asigura personalul adecvat, cat si echipamentele necesare
pentru derularea eficienta a tuturor activitatilor stipulate in
contract si pentru realizarea, in final, a obiectivelor generale
si specifice ale proiectului din punct de vedere al
termenelor, costurilor si calitatii.
Resursele _umane _minime necesare pentru
implementarea activitatilor prezentului contract
sunt:

- Coordonator proiect — care va asigura comunicarea
directd cu Autoritatea Contractanta si va monitoriza
intreaga derulare a contractului si a cerintelor prevazute
in cadrul acestuia,

- Responsabil de comunicarea cu participantii
(transmitere invitatii, centralizarea confirmarilor de
participare).

- Responsabil cu asigurarea logisticii necesare desfasurarii
reuniunii si a serviciilor aferente organizarii pauzelor
aferente  deruldrii  evenimentului, primirea si
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inregistrarea participantilor etc.
- Prezenta 1n sala a cel putin doua persoane care sa
gestioneze sistemul de discutii.

b) Logistica - Descrierea facilitatilor suport (resurse
tehnice, informatice) pe care ofertantul le pune la dispozitie
in scopul sustinerii indeplinirii contractului.

B. Propunerea financiara (propunere financiara
globala)

Propunerea financiara va fi exprimata in RON si va include
toate costurile aferente evenimentelor.

Conditii contractuale specifice:

1. incepand cu data incheierii contractului, toate
drepturile de autor asupra materialelor
elaborate/transmise pe parcursul deruldrii contractului
revin Ministerului Fondurilor Europene;

2. Toate materialele achizitionate prin acest proiect vor
ramane Tn posesia Autoritatii Contractante.

Data :[ZZ.LL.AAAA]
(humele si prenume) , (semnatura si stamplid), in calitate de
, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele

(denumire/nume operator economic)
Pagina nr. [... din ...]

ATENTIE:

1. Documentatia inclusa trebuie sa indice clar specificatiile ofertate, in asa fel incat sa permita
evaluatorilor sa stabileasca conformitatea cu cerintele minime solicitate Tn Scrisoarea de intentie.
Ofertele care nu permit identificarea precisa a cerintelor minime si a specificatiilor pot fi respinse
de catre evaluatori.

2. Oferta trebuie sa fie suficient de clara si detaliatd pentru a permite evaluatorilor o comparare
facila intre specificatiile cerute si specificatiile oferite.
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Formular 6
Operator economic,

(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA
Catre: Ministerul Fondurilor Europene - Adresa: B-dul. lon Mihalache nr. 15-17, intrarea B, sect.
1, Bucuresti, CP 011171
Telefon: 004.0372.614.424
Fax: 004.0372.838.502
Doamnelor/Domnilor,

1. Examinand Scrisoarea de intentie, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, he oferim ca, in conformitate cu prevederile

(denumirea/numele ofertantului)

si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa prestez serviciilor de organizare
evenimente, catering, interpretariat si produse de promovare necesare pentru buna desfdsurare a
proiectului ,,Organizarea evenimentelor Going Local si INFORM 2015 in Bucuresti” pentru suma
de [, ] lei, la care se adauga taxa pe valoarea adaugatd in valoare de

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam serviciile
conform solicitarii Autoritatii Contractante.

3. Ne angajam s3a mentinem aceasta ofertda wvalabila pentru o durata
de 30 zile, respectiv pana la data de ,

si

(durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul)
ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei
de valabilitate.

4. Pana la semnarea contractului, aceasta oferta, impreund cu comunicarea transmisa de
dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilitd castigatoare, vor constitui un contract

angajant intre noi.

5. Intelegem c3 nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice alt3 ofert3
pe care o puteti primi.

Data / /

,In calitate de , legal autorizat sa semnez
(nume si semndturd)
oferta pentru si in numele

(denumirea/numele ofertantului)
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Operator economic,

(denumirea/numele)

PROPUNEREA FINANCIARA

Formular 7

Nr. Denumirea Pret unitar Pret TVA Pret
Crt. | serviciului/produsului | Cantitate / UM (lei fara total lei total lei
TVA) fara cu TVA
TVA
1 2 3 4 5
1. Ithirierfe, am.erlajar(.e sald si 1 eveniment x 1 zi x
asistenta tehnica Going Local 1 sal x 150 ..lei/zi/sal3
(09.12.2015) persoane
2. Inchiriere, amenajare sald si | 1 evenimentx 2 zile
asistenta tehnica INFORM x 1 sald mare lei/zi/sal’
(10-11.12.2015) 1 eveniment x 2 zile
x 2 sali mici
3. Prestari servicii catering
Aper:tru. serV|r'ea cafglel de 3 pauze x 150 de lei/
intdmpinare si a unei pauze ersoane ersoans/pauzi
de cafea  Going Local P P P
(09.12.2015)
4. Prestari servicii catering
Aper:tru. serV|r.ea cafglel de 6 pauze x 200 de ... lei/
intdmpinare si a unei pauze ersoane ersoan3/pauzi
de cafea INFORM  (10- P P P
11.12.2015)
5. Prestari  servicii  catering
pentru servirea mesei de 1 pauza x 150 lei/
pranz Going Local persoane persoana/pauza
(09.12.2015)
6. Prestari servicii catering
pentru servirea mesei de .
R 2 pauze x 200 de ... lei/
pranz INFORM (10- «
persoane persoana/pauza
11.12.2015)
7 Cina de Intdmpinare
1 cind x 30 persoane ..lei/persoana
8 Networking dinner
1 cind x 200 . .
...lei/persoana
persoane
9 Prestari servicii de
. . 1 eveniment x 1 zi x "
interpretariat . B ...lei/interpret
2 interpreti
10. Prestari servicii de

interpretariat

1 eveniment x 2 zile
x 4 interpreti

..lei/interpret

37




11. Bloc-notes coperti din
bambus 350 buc. ...lei/bucata

12. Pix bambus

350 buc. ...lei/bucatd
13. Lanyard

350 buc. ...lei/bucatd
14. Suport ecuson

350 buc. ..lei/bucatd
15. Memory stick

150 buc. ..lei/bucatd
16. Traista traditionala

200 buc. ...lei/bucatd
17. Semn carte cusut

200 buc. ...lei/bucatd
18. Eticheta carton cu sfoard

200 buc. ...lei/bucatd
19. Tnchiriere autocare vizita obiectiv de investitii

TOTAL LEI F ARA TVA

TOTAL LEI CU TVA

d.c. TVA

Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si  prenume)

)

’

legal

autorizat

sa

(semndtura si

semnez

oferta

(denumire/nume operator economic)

stampild),
pentru

n
si

calitate de

n

numele
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Formular 8

OFERTANT
(denumirea/numele)
DECLARATIE
privind evitarea conflictului de interese
SUBSEMNATUI(2) v e (denumirea,  numele

ofertantului), in calitate de ofertant la achizitia prin norme procedurale interne a Serviciilor de
organizare evenimente, catering, interpretariat si produse de promovare necesare pentru buna
desfasurare a proiectului ,,Organizarea evenimentelor Going Local si INFORM 2015 in Bucuresti”,
declar pe propria raspundere ca, in raport cu prezenta achizitie, nu ma aflu in nicio situatie de
conflict de interes, respectiv:

- nu am drept membri in cadrul consiliului de administratie/organ de conducere sau de
supervizare si/sau nu am actionari ori asociati persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la
gradul al patrulea inclusiv sau nu ma aflu in relatii comerciale cu persoanele ce detin functii de
decizie in cadrul autoritatii contractante (conform anexei), despre care am luat la cunostinta din
documentatia de atribuire nr.................. dindata ....cccceeeeeenens

Data completarii ......ccccuvveeeeeen.

Ofertant,

(semnatura autorizatd)
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Anexa a declaratiei privind evitarea conflictului de interes

MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE

CU PERSOANELE CARE DETIN FUNCTII DE DECIZIE

TN CADRUL INSTITUTIEI

(se completeazd de cdtre Autoritatea Contractantd)

Nr. Numele si Prenumele Functia
crt.
1. Marius NICA Ministru
2. Lilian ONESCU Secretar General
3. Dorel FRONEA Secretar General Adjunct
4. lon DINESCU Director
5. Loredana HRISTODORESCU Director
6. | Camelia SANDU Director
7. | Gabriela STANILA sef Serviciu
8. | loana PASLARU Coordonator
9. | M3lina FRATEANU Manager Public
10. | Madalina ENACHE Consilier Afaceri Europene
11. | Tatiana TUDOROIU Consilier
Ofertant,

(semnatura autorizatd)
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