GUVERNUL ROMANIEI
Ministerul Fondurilor Europene

DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE

Achizitia de servicii de publicitate pentru producerea a 16 spoturi video in tehnica whiteboard
story animation

“Sprijin in asigurarea vizibilitatii unor domenii de interventie ale POCU”

Cod CPV 92111210-7 Productie de filme publicitare



Atentie:

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si particulare care
guverneaza aceasta achizitie, indiferent care sunt conditiile proprii de vanzare ale ofertantului.
Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie documentatia de atribuire si de a pregati oferta
conform tuturor instructiunilor si specificatiilor tehnice continute in documentatie. Niciun cost
suportat de operatorul economic pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate
aceste costuri vor fi suportate de catre operatorul economic ofertant, indiferent de rezultatul
procedurii.

Fiecare document al ofertei va fi semnat de reprezentantul legal al operatorului economic. Tn cazul
in care acestea sunt semnate de o altd persoand, aceasta va prezenta o Tmputernicire.
Documentele emise in alta limba decat romana trebuie sa fie insotite de traducerea autorizata in
limba romana. Toate documentele vor avea, pe fiecare pagina, semnatura reprezentantului legal
sau a persoanei imputernicite pentru a semna oferta, precum si stampila. Atentie, nu se folosesc
prescurtaril

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, in cazul unei asocieri.

Documentele emise de autoritatile competente vor fi prezentate in original sau “copie conform cu
originalul” a acestora, valabile |la data deschiderii ofertelor.

CUPRINS:
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SECTIUNEA |
SCRISOARE DE INTENTIE

Ministerul Fondurilor Europene, cu sediul in Bucuresti, B-dul. lon Mihalache nr. 15-17, sector 1, va
invita sa participati la achizitia prin cumpdrare directd avand ca obiect ”Sprijin in asigurarea
vizibilitatii unor domenii de interventie ale POCU” - Cod CPV 92111210-7 Productie de filme
publicitare, conform cerintelor caietului de sarcini.

I. SCOPUL PRINCIPAL AL ACHIZITIEI:

Obiectul contractului ce va fi incheiat cu operatorul economic declarat castigator este prestarea
serviciilor de creatie si productie spoturi video in tehnica whiteboard story, in vederea cresterii
gradului de informare a potentialilor beneficiari ai Programului Opretaional Capital Uman (POCU)
in legatura cu activitatile care pot face obiectul Fondului Social European (FSE).

Il. MODALITATEA DE ACHIZITIE:
Achizitie directd. Conform prevederilor art. 7 alin. 5 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.

Criteriul de atribuire: Pretul cel mai scazut. Va fi declarata castigatoare oferta conforma care are
valoarea totala cea mai scazuta (a se vedea Formularul 3 si Formularul 4 — Propunerea financiara).

Departajarea ofertelor cu pret egal: in cazul in care 2 sau mai multe oferte contin in cadrul
propunerii financiare acelasi pret, ofertantilor respectivi li se va solicita o noud propunere
financiard n plic inchis. Tn acest caz, contractul va fi atribuit ofertantului a cirui noud propunere
financiara are pretul cel mai scazut.

Valoarea estimata a achizitiei este: 110.779,34 lei fara TVA.
Perioada de prestare a serviciilor: 8 luni de la data semnarii contractului.
Valabilitatea ofertei: minim 30 de zile de la data limita stabilita pentru depunerea ofertelor.

Modalitatea de prestare a serviciilor: Angajamentul legal prin care se realizeaza achizitia este
reprezentat de contract de prestari servicii.

lll. ELABORAREA $1 PREZENTAREA OFERTEI

Ofertele vor cuprinde:

1. Declaratia privind inexistenta conflictului de interese, cu mentionarea persoanelor cu
functie de decizie (art. 59 si art. 60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice)
FORMULARUL 1.

2. Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164, art. 165 si 167 din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice FORMULARUL 5.

in cazul in care operatorul economic este reprezentat de citre o persoand imputernicitd, alta
decat cea mentionata in certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului,
se solicita o imputernicire a persoanei care semneaza oferta si documentele insotitoare.




Ofertele vor fi depuse cu Scrisoare de Tnaintare.

3. Informatii privind resursele umane:
Resursele umane minime necesare pentru indeplinirea contractului sunt solicitate in caietul de
sarcini la capitolul 8 — Monitorizarea si evaluare.

Pentru a dovedi indeplinirea cerintelor minime solicitate echipei de experti, se vor prezenta, pe
langa diplome de studii si Curriculum vitae pentru fiecare expert propus.

CV-urile trebuie sa fie semnate de catre expertii propusi si trebuie sa fie suficient de detaliate
astfel incat sa poata fi dovedita clar indeplinirea cerintelor solicitate. Pentru a dovedi experienta
specifica se vor prezenta documente suport relevante (adeverinta angajator, recomandari de la
angajatori sau beneficiari), este obligatoriu sa fie indicate urmatoarele informatii: titlul proiectului
la care a participat expertul si activitatile indeplinite de acesta.

Se vor furniza pentru fiecare expert propus:

-Curriculum vitae conform modelului FORMULARUL 6;

-Declaratie de disponibilitate semnata si asumata de fiecare expert pentru perioada de
implementare a contractului (FORMULARUL 7).

4. Propunerea tehnica:

Ofertantul va prezenta propunerea sa tehnica in functie de solicitarile din Caietul de sarcini.
Propunerea tehnica va contine un comentariu, articol cu articol, al tuturor specificatiilor
continute in Caietul de sarcini, prin care ofertantul va demonstra corespondenta propunerii
tehnice cu specificatiile respective - FORMULARUL 2.

5. Propunerea financiara:

FORMULARUL 3 - FORMULAR DE OFERTA

FORMULARUL 4: - PROPUNEREA FINANCIARA

Ofertele vor fi exprimate in lei. Se va preciza pretul in lei, atat cu TVA, cat si fara TVA. Factura si
plata contractului vor fi facute in Lei. Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al
continutului pe toata perioada de valabilitate.

NEPREZENTAREA PROPUNERII TEHNICE SI/SAU FINANCIARE DE CATRE OFERTANTI CONDUCE LA
RESPINGEREA OFERTEI.

Notd: Toate cerintele privind specificatiile tehnice sunt considerate minimale si obligatorii.

in cazul in care cerintele minime solicitate de Autoritatea Contractantd in caietul de sarcini anexat
nu sunt respectate, oferta va fi respinsd.

IV. MODUL DE PREZENTARE S| DEPUNERE A OFERTEI:

1. Adresa la care se depune oferta este: B-dul. lon Mihalache nr. 15-17, intrarea B, sector 1, CP
011171, Registratura Generala al Ministerului Fondurilor Europene. Persoana de contact: Ana-
Maria TODOR, expert superior, Serviciul Pregatire Proiecte si Achizitii Publice FSE si SEE -
Directia Achizitii Publice.

Telefon: 0372.614.714, Fax: 0372.838.502, e-mail ana-maria.todor@fonduri-ue.ro.

Data limita pentru depunerea ofertei scrise : 31.10.2016, ora 13.00.

Limba de redactare a ofertei: limba romana.

Numarul de exemplare: 1 (un) exemplar original si 1 exemplar in copie.

Nu se accepta oferte alternative.

Modul de prezentare a documentelor care insotesc oferta:

NouswN

e Oferta se va depune la sediul Ministerului Fondurilor Europene — Registratura General3, in
plic sigilat si stampilat, pe care se va mentiona denumirea achizitiei. Plicul trebuie sa fie



marcat cu denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei fara a fi
deschisa, in urma unei solicitari scrise, in cazul in care oferta respectiva este declarata
intarziata.

e Ofertele depuse la o altd adresa decat cea specificata mai sus, sau dupa data si ora stabilite
n acest sens, vor fi respinse.

e Documentele trebuie sa fie tiparite sau scrise cu cerneald neradiabila si vor fi semnate pe
fiecare pagina de reprezentantul/reprezentantii autorizat/autorizati sa angajeze ofertantul.
Ofertantii au obligatia de a numerota si de a semna fiecare pagind a ofertei si de a
consemna documentele printr-un opis al documentelor depuse in cadrul ofertei.

e Autoritatea Contractanta poate decide in orice moment sa anuleze achizitia in cazul in

care aceasta considera ca nu mai este necesara achizitia serviciilor respective. Decizia de
anulare nu obliga Autoritatea Contractanta la costuri fata de operatorii economici
participanti.

FORMULARELE OFERTEI:

Formularul 1 — Declaratia privind inexistenta conflictului de interese, cu mentionarea persoanelor
cu functie de decizie

Formularul 2 — PROPUNEREA TEHNICA
Formularul 3 — FORMULAR DE OFERTA
Formularul 4 — PROPUNEREA FINANCIARA

Formularul 5 — Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164, art. 165 si art.
167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Formularul 6 - Curriculum vitae

Formularul 7 - Declaratie de disponibilitate semnata si asumata de fiecare expert pentru perioada
de implementare a contractului



SECTIUNEA 11l

FORMULARE
FORMULARUL 1
Operator Economic..................uu......
(denumirea)
DECLARATIE
privind evitarea conflictului de interese
(art. 59 siart. 60 din Legea nr. 98/2016)
1. SubsSemMNAtUul(@) cevvvereeeiieiieeeeeee e e (denumirea, numele operatorului

economic), in calitate de ofertant /ofertant asociat/subcontractant/tert sustinator la achizitia
directd pentru atribuirea contractului de achizitie publica avand ca obiect ”“Sprijin in asigurarea
vizibilitatii unor domenii de interventie ale POCU”, organizata de Ministerul Fondurilor Europene,
in temeiul art. 59 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, declar pe proprie raspundere,
sub sanctiunea falsului in declaratii, urmatoarele:

a) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu detin parti sociale, parti de
interes, actiuni din capitalul subscris, ori a persoanelor care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere (conform anexei) al Ministerului Fondurilor Europene;

b) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu este este sot/sotie, ruda sau
afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare al Ministerului fondurilor Europene;

c¢) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu avem, direct ori indirect, un
interes personal, financiar, economic sau de alta natura, ori ne aflam intr-o alta situatie de natura
sa afecteze independenta si impartialitatea autoritatii contractante pe parcursul procesului de
evaluare;

d) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu avem drept membri in
cadrul consiliului de administratie/organul de conducere sau de supervizare si/sau nu avem
actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al
doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul
Ministerului Fondurilor Europene;

e) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu am nominalizat printre
principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie,
ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu
functii de decizie in cadrul Ministerului Fondurilor Europene.

2. Subsemnatul/a.....cccoeoeeeeeeeeeen. declar ca voi informa imediat autoritatea contractanta daca
vor interveni modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de
atribuire a contractului de achizitie publica sau, Tn cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe
parcursul deruldrii contractului de achizitie publica.

3. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai Ministerului Fondurilor
Europene, cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si  prenume) , (semndtura si stampild), in calitate de
, legal autorizat sd semnez oferta pentru si in numele

(denumire/nume operator economic)



Anexa a declaratiei privind evitarea conflictului de interes

MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE

CU PERSOANELE CARE DETIN FUNCTII DE DECIZIE

TN CADRUL INSTITUTIEI

(se completeazd de cdtre Autoritatea Contractantd)

Nr. | Numele si Prenumele Functia

crt.

1. Cristian GHINEA Ministru

2. Camelia Mihaela IZVORAN Secretar General Adjunct
4, Loredana HRISTODORESCU Director

5. Lucian BUTIU Director

6. Constantin SARAGEA Sef serviciu

7. Coralia ZADOROJNAI Sef serviciu

8. Ana-Maria TODOR Expert

9. Mélina FRATEANU Manager public

10. Mihaela MARIN Consilier afaceri europene
Ofertant,

(semnatura autorizatd)




PROPUNERE TEHNICA

Operator economic,

(denumirea/numele)

FORMULAR 2

Denumirea achizitiei: ”Sprijin in asigurarea vizibilitatii unor domenii de interventie ale POCU”

1 2 3 4
NR. | SPECIFICATIILE CERUTE IN CAIETUL DE SARCINI | CONFORMITATE SPECIFICATIILE  SERVICIILOR
CRT. OFERTATE
1. Operatorul economic castigator va realiza 16
spoturi video inovative - filme scurte de | Confirmati Se indica denumirea si
animatie in tehnica whiteboard story - care sa | conformitatea prin | specificatiile serviciilor
capteze atentia atat a potentialilor beneficiari | ,DA” sau ,,NU”. oferite.
ai POCU, cat si a publicului larg, in legatura cu
activitatile care pot face obiectul FSE.
Prestatorul va propune mesajele, continutul
(text), scenariile si elemente vizuale si sonore
care sa maximizeze valoarea textului, necesare Confirmati Se indica denumirea si
producerii acestor filme, toate fiind supuse conformitatea prin | specificatiile serviciilor
aprobarii MFE. »DA” sau ,,NU”. oferite.
Proiectul ar avea o durata de 8 luni, filmele
fiind realizate progresiv, pe masura lansarii
ghidurilor solicitantului.
Realizarea de filme scurte de animatie tip | Confirmati Se indica denumirea si
"whiteboard video story” consta in realizarea | conformitatea prin | specificatiile serviciilor
unor materiale video inovative, care sa | ,DA” sau,NU”. oferite.

capteze usor atentia atdt a potentialilor
beneficiari ai POCU, cat si a publicului larg, in
legatura cu activitatile care pot face obiectul
FSE. Se doreste realizarea unei serii de 16
filme scurte de animatie video-grafica, de tip
whiteboard stories, care au ca scop
promovarea Programul Operational Capital
Uman 2014-2020 in general si a principalelor
domenii de finantare ale acestuia.

Caracteristicile tehnice pentru fiecare spot
video sunt:
e whiteboard animation video, stilul colaj
(desen, foto, elemente 3D)
e durata — minim 2 minute, maxim 2:30
minute;
e muzica originala (jingle);
e ilustratii originale, alb-negru si color;
e voice-over (dreptul de autor va fi
asigurat de ofertant);
e subtitrari in limba romana;




full HD, disponibil in patru formate,
difuzabile Tn urmatoarele medii: social
media (Youtube, Facebook), site-ul
propriu, pe ecrane de tip cinema, la
evenimente organizate de MFE, TV,
textul si grafica vor fi create de
producatorul spoturilor, pe baza brief-
ului transmis de MFE si a continutului
ghidurilor solicitantului care vor face
subiectul fiecarui film. Cartonul de final
va contine identitatea vizuala specifica
fondurilor europene in Romania pentru
perioada 2014-2020, respectiv sigla
Uniunii Europene, sigla Guvernului
Romaniei, sigla Instrumentelor
Structurale si  sintagma  ,Proiect
cofinantat din Fondul Social European
prin  Programul Operational Capital
Uman”.

fiecare spot video va avea urmatoarele
elemente de continut: CE? - Problema
sociala vizata de masura; CINE? -
Categorii de persoane afectate; CUI? —
cine poate aplica; CUM? Solutia,
interventia POCU,; CAT? - alocarea
financiard per proiect; SI DUPA? -
Impactul scontat si CALL TO ACTION —
un Tndemn sa aplice/sa foloseasca acea
oportunitate de finantare.

Operatorul economic castigator va trebui sa
respecte urmatoarele:

1. Criterii de calitate:

e Corelarea creatiei  video la
obiectivele si rezultatele asteptate
ale proiectului.

e Pentru toate spoturile, va fi
accentuat mesajul corespunzator
contributiei interventiei POCU Ila
rezolvarea unor probleme reale, asa
cum au fost ele identificate si
descrise in logica interventiei
programului.

e De asemenea, mesajul secundar
este acela al beneficiilor POCU, in
general, in contextul masurilor anti-
saracie promovate de Romania.

e Se vor respecta principiile orizontale
in ceea ce priveste nediscriminarea
pe criterii de gen, religie, ras3,
etnie, dezabilitati sau varsta. De
exemplu, voice-over-ul poate fi
asigurat de o persoana in varsta

Confirmati
conformitatea prin
,DA” sau ,NU”.

Se indica denumirea si
specificatiile serviciilor
oferite.




(acesta este doar un exemplu
trebuie sa fie interpretate ca atare).
2. Maniera abordarii si mesaj persuasiv:

e mesajul si informatiile transmise sa
fie clare, simple si la obiect.

e imaginile si elementele vizuale sa fie
corelate clar cu mesajele si textul si
sa se completeze reciproc.

e impactul de comunicare.

e abordare pozitiva, ton optimist.

3. Originalitatea:

e elementele componente ale
spoturilor video vor fi caracterizate
de originalitate si inovatie.

e elementele vizuale sa fie clar
recognoscibile si sa fie definite mai
degraba de inedit decat de
predictibilitate.

Operatorul economic va asigura preproductia
si crearea storyboard-ului, precum si productia
si post-productia video si audio (animatie
whiteboard tip ,mana care deseneaza”).
Autoritatea Contractanta va avea dreptul sa
solicite modificari, fnainte de transmitrea
acordului final.

Mai multe detalii despre POCU pot fi gasite

accesand link-ul http://www.fonduri-
ue.ro/pocu-2014.
Rezultate asteptate Confirmati Se indica denumirea si
e 16 scenarii si 16 concepte grafice, cate | conformitatea prin | specificatiile serviciilor
unul corespunzitor fiecirui ghid al | ,DA” sau,NU". oferite.

solicitantului;
e 16 spoturi video in tehnica whiteboard

story'.
Alte cerinte in sarcina Prestatorului: Confirmati Se indica denumirea si
- Prestatorul va avea reuniuni, ori de cate | conformitatea prin | specificatiile serviciilor
ori este necesar, cu Beneficiarul pentru | ,DA” sau ,,NU”. oferite.

comunicarea tuturor detaliilor: temele
stabilite pentru fiecare spot,
calendarul activitatilor,
responsabilitatilor fiecarui membru,
prezentarea spoturilor si refacerea lor
daca este cazul etc.

- Prestatorul va transmite fiecare pachet
pe medii de stocare adecvate
formatului Si calitatii acestor
materialelor (pachetul este format din
1 scenariu, 1 concept grafic si un spot
in tehnica whiteboard story). Acestea

! Aceste spoturi vor fi difuzare de Autoritatea Constractanti pe 2 canale online, AC asigurand si o planificare a acestor
difuzari.




vor fi verificate pe loc de Beneficiar. Se
va lua in considerare faptul ca, in cazul
spoturilor, s-au solicitat: calitate full
HD, disponibilitate in patru formate,
difuzabile Tn urmatoarele medii: social
media (Youtube, Facebook), site-ul
propriu, pe ecrane de tip cinema, TV.
Mediile de stocare vor fi personalizate
cel putin cu sigla Uniunii Europene.

-Tn cazul n care spoturile sunt
necorespunzatoare calitativ din punct
de vedere vizual, acestea vor fi
respinse in termen de maxim 3 zile
lucratoare de la primirea lor, urmand
ca Prestatorul sa le
refaca/reinregistreze si transmite fin
maxim 2 zile lucratoare, cu obligatia
incadrarii in perioada stabilita pentru
livrare.

Conditii privind receptia produselor

Receptia calitativa si cantitativa se va face prin
semnarea unui proces verbal de predare
primire de catre ambele parti, la livrarea
fiecarui pachet format din 1 scenariu, 1
concept grafic si un film Tn tehnica whiteboard
story. In cazul in care spoturile sunt
necorespunzatoare calitativ din punct de
vedere vizual, acestea vor fi respinse in termen
de maxim 3 zile lucratoare de la primirea lor,
urmand ca Prestatorul sa le
refaca/reinregistreze si transmite in maxim 2
zile lucratoare, cu obligatia Tincadrarii in
perioada stabilita pentru livrare.

Garantia acordata produselor: Prestatorul
garanteaza ca serviciile livrate n cadrul
contractului respecta prevederile specificatiilor
din Caietul de sarcini si corespund prevederilor
din standardele in vigoare.

Confirmati
conformitatea prin
,DA” sau ,NU”.

Se indica denumirea si
specificatiile serviciilor
oferite.

Prestatorul este entitatea care va presta
serviciile descrise in prezentul caiet de sarcini,
asigurand un standard de calitate ridicat.
Prestatorul va gestiona toate aspectele
administrative si  organizationale pentru
realizarea serviciilor descrise Tn capitolul 4.
ACTIVITATI EFECTUATE DE CATRE PRESTATOR
al prezentului caiet de sarcini.

Prestatorul este responsabil de prestarea la
timp a obligatiilor asumate prin oferta si de
calitatea tuturor cerintelor stabilite 1n
documentatia de atribuire, respectand si
aplicand cele mai bune practici in domeniu.
Prestatorul va informa de urgenta Beneficiarul

Confirmati
conformitatea prin
,DA” sau ,NU”.

Se indica denumirea si
specificatiile serviciilor
oferite.




despre orice eveniment sau circumstante ce
pot Tmpiedica findeplinirea la timp si cu
eficienta a obiectului contractului.

Prestatorul va asigura personal calificat
corespunzator pentru a duce la bun sfarsit
sarcinile cerute Tn documentatia de atribuire.
Prestatorul va desemna un responsabil care va
fi persoana de contact al Beneficiarului.

Toate activitatile vor fi realizate cu aprobarea
Beneficiarului- UCPIIS din cadrul MFE si al
DMCIP.

Cerinte de raportare

Rapoarte intermediare

Prestatorul va transmite 2  rapoarte
intermediare, cate unul dupa fiecare pachet
format din 5 scenarii, 5 concepte grafice si 5
spoturi. Rapoartele intermediare trebuie
transmise Tn maxim 5 zile lucratoare de la
finalul producerii fiecarui pachet. Managerul
de contract din partea DMCIP si reprezentantul
UCPIIS din cadrul MFE sunt responsabili cu
aprobarea acestui document, in termen de
maxim 10 zile lucratoare de la depunerea
Raportului. Dacd sunt necesare revizuiri,
prestatorul va efectua modificarile in maxim 5
zile lucratoare de la primirea solicitarii de
revizuire, iar Beneficiarul si DMCIP vor analiza
Raportul completat in maxim 5 zile de Ia
primirea noii versiuni. Platile vor fi efectuate
numai dupa aprobarea fiecarui raport
intermediar si dupa semnarea proceselor
verbale de receptie cantitativa si calitativa a
serviciilor prestate.

Rapoartele intermediare trebuie sa cuprinda
detalii  despre  activitatile  desfasurate,
intarzierile sau cauzele care au dus la
modificari Tn cadrul activitatilor respective,
utilizarea fortei de munca.

Fiecare din rapoartele intermediare trebuie sa
fie insotite atat de raportul financiar de
progres aferent si documentele justificative
aferente cheltuielilor, cat si de procesele
verbale de receptie cantitativa si calitativa a
serviciilor  prestate, urmand ca, dupa
aprobarea acestora, sa fie emisa factura. De
asemenea, se vor atasa filmele de animatie, pe
suportul aferent.

Rapoartele vor avea o pagina initiala ce va
include: sigla Uniunii Europene, sigla
Guvernului Romaniei si sigla Instrumente
Structurale, in aceasta ordine, numele
contractului, codul contractului sau referinte,

Confirmati
conformitatea prin
,DA” sau ,NU”.

Se indica denumirea si
specificatiile serviciilor
oferite.




titlul raportului, data emiterii si perioada
acoperita, numele si adresa operatorului,
precum si expresia ,Proiect cofinantat din
Fondul Social European prin Programul
Operational Capital Uman”.

Raportul final

Dupa producerea ultimelor 6 spoturi, in
termen de 15 zile de la sfarsitul perioadei de
executie a contractului, operatorul economic
trebuie sa transmitda Autoritatii Contractante
Raportul final. Acest raport va fi insotit de
procesul verbal de receptie finala a serviciilor
prestate, raportul de progres financiar final (la
fel ca la rapoartele intermediare) si de raportul
de auditare (certificare) a cheltuielilor.Referitor
la acesta din urma, verificarea cheltuielilor
revine prestatorului.

Raportul final trebuie sa cuprinda un sumar al
tuturor activitatilor realizate pe parcursul
contractului, detalii tehnice, administrative si
financiare referitoare la proiectul implementat,
precum si o evaluare a obiectivelor propuse si
a rezultatelor obtinute. De asemenea, Raportul
va cuprinde si o sectiune narativa de
introducere, precum si o sectiune financiara
despre cheltuielile efectuate de operatorul
economic.

Factura finala va fi emisda dupa aprobarea
raportului final si a semnarii de catre ambele
parti a procesului verbal de receptie finald a
serviciior/produselor.

Managerul de contract DMCIP si responsabilul
de contract UCPIIS din cadrul MFE vor informa
Prestatorul, in scris, despre orice solicitari de
clarificare/decizii privind documentele de la
punctul 7.1 Cerinte de raportare.

Atat cele 2 rapoarte intermediare, cat si
raportul final vor fi transmise, initial, in format
electronic, pentru formularea eventualelor
observatii, Beneficiarului si managerului de
contract, dupa care vor fi transmise in format
hartie, cu toate anexele aferente.

Limba de redactare a contractului, a
rapoartelor intermediare/final si a tuturor
comunicarilor scrise va fi limba romana.

Definitia indicatorilor

Pentru atingerea obiectivului general al
prezentului proiect trebuie implementate
activitatile din contract, in intervalul definit in
cadrul prezentului caiet de sarcini. Activitatea

Confirmati
conformitatea prin
,DA” sau ,NU”.

Se indica denumirea si
specificatiile serviciilor
oferite.




va fi considerata implementatd cu succes in
masura in care sunt realizati urmatorii
indicatori:

Denumire indicator Cantitate
1| Scenariu 16
2 | concept grafic 16
3 Spot video in tehnica 16
whiteboard story

Monitorizarea si evaluarea proiectului se va
face pe baza realizarii indicatorilor mentionati
n tabelul de mai sus si care vor fi introdusi si in
Raport, la sectiunea evaluarea obiectivelor
propuse si a rezultatelor obtinute, in raport cu
resursele utilizate.

Oferta va cuprinde:

A. Propunerea tehnicd, cu urmatoarele
informatii:
1. Descrierea  activitatilor pe care
Prestatorul intelege sa le presteze.
2. Organizare si metodologie
a) Resurse umane - Descrierea aportului
ofertantului, in termeni de resurse umane
specializate, definirea atributiilor Si
responsabilitatilor acestora, pentru ducerea la
indeplinire in cele mai bune conditii a
activitatilor si obtinerea rezultatelor asteptate.
Operatorul economic va asigura personalul
adecvat, cat si echipamentele necesare pentru
derularea eficienta a tuturor activitatilor
stipulate Tn contract si pentru realizarea, in
final, a obiectivelor generale si specifice ale
proiectului din punct de vedere al termenelor,
costurilor si calitatii.
Resursele umane minime necesare
pentru implementarea  activitatilor
prezentului contract sunt:

- Coordonator proiect — care va
asigura comunicarea directa cu
Autoritatea Contractantda si va
monitoriza intreaga derulare a
contractului si a cerintelor
prevazute in cadrul acestuia;

- Producator;

- Regizor;

- Facilitator grafic-llustrator — va
asigura ilustratiile din cadrul
filmelor de animatie. Acesta
trebuie sa aiba experienta
minimda de 1 an in realizarea

Confirmati
conformitatea prin
,DA” sau ,NU”.

Se indica denumirea si
specificatiile serviciilor
oferite.




spoturilor in tehnica video
mixta, incluzand animatia;
- Scenarist/Copywriter;
- Editor imagine.
Beneficiarul doreste ca cel putin un membru al
echipei de proiect sa aiba studii medii sau
superioare in domeniul artelor vizuale.
De asemenea, cel putin un membru al echipei
de proiect trebuie sa aiba studii superioare in
domeniul stiintelor umaniste.
Se vor prezenta diplome de absolvire, care sa
dovedeasca indeplinirea acestor criterii.

b) Logistica - Descrierea facilitatilor suport
(resurse tehnice, informatice) pe care
ofertantul le pune la dispozitie n scopul
sustinerii indeplinirii contractului.

B. Propunerea  financiard _ (propunere

financiara globald)

Propunerea financiara va fi exprimata in RON si
va include toate costurile aferente producerii
spoturilor in format whiteboard story.

Conditii contractuale specifice:

Tncepand cu data incheierii contractului, toate
drepturile de autor asupra materialelor
elaborate/transmise pe parcursul derularii
contractului revin Ministerului Fondurilor
Europene.

,DA” sau ,NU”. oferite.

Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si  prenume) , (semnatura si stamplid), in calitate de
, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in  numele

(denumire/nume operator economic)

Pagina nr. [... din ...]
ATENTIE:
1. Documentatia inclusa trebuie sa indice clar specificatiile ofertate, in asa fel incat sa permita
evaluatorilor sa stabileasca conformitatea cu cerintele minime solicitate in Scrisoarea de intentie.
Ofertele care nu permit identificarea precisa a cerintelor minime si a specificatiilor pot fi respinse
de catre evaluatori.
2. Oferta trebuie sa fie suficient de clara si detaliata pentru a permite evaluatorilor o comparare
facila intre specificatiile cerute si specificatiile oferite.

Confirmati Se indica denumirea si
conformitatea prin | specificatiile serviciilor




FORMULAR 3
Operator economic,

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Catre: Ministerul Fondurilor Europene - Adresa: B-dul. lon Mihalache nr. 15-17, intrarea B, sect. 1,
Bucuresti, CP 011171, Telefon: 004.0372.614.681, Fax: 004.0372.838.502

Doamnelor/Domnilor,

1. Examinand Scrisoarea de intentie, subsemnatul, reprezentant al ofertantului

, ne oferim ca, in conformitate cu prevederile

(denumirea/numele ofertantului)
si  cerintele cuprinse in  documentatia mai  sus mentionata, sa prestez
.............................. (denumirea achizitiei) pentru suma de [.........................] lei, la care se adauga

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd castigatoare, sa prestam serviciile
conform solicitarii Autoritatii Contractante.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta ofertda valabila pentru o durata

de 30 zile, respectiv pana la data de , Si
(durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul)

ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de

valabilitate.

4. Pana la semnarea contractului, aceastda ofertd, impreunda cu comunicarea transmisa de
dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un contract
angajant intre noi.

5. Intelegem c3 nu sunteti obligati s acceptati oferta cu cel mai scdzut pret sau orice alt3 ofert3
pe care o puteti primi.

Data / /

, In calitate de , legal autorizat sa semnez
(nume si semndturd)
oferta pentru si in numele

(denumirea/numele ofertantului)



Operator economic,

(denumirea/numele)

PROPUNEREA FINANCIARA

FORMULAR 4

Nr.
Crt. . Cantitate/UM P ret . Pre.t tVOtvaI Pret total
Denumire (bu) unitar (lei lei fara TVA lei cu TVA
fara TVA) TVA
1. Producere film de animatie 16
tip whiteboard
TOTAL LEI FARA TVA
TOTAL LEI CU TVA
d.c. TVA
Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si  prenume) , (semndtura si stampild), in calitate de
, legal autorizat sa semnez oferta pentru si Tn  numele

(denumire/nume operator economic)



FORMULAR 5

Operator economic,

(denumirea/numele)
DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164, art. 165 si art. 167 din
Legea nr. 98/2016

1. Subsemnatul ......cccoeveenennenn. (nume si prenume in clar a persoanei autorizate), reprezentant
TMPULEINICIT @l covveiiieiiieeeieee e , declar pe propria raspundere, in calitate de
ofertant la achizitia ”Sprijin in asigurarea vizibilitatii unor domenii de interventie ale POCU”, sub
sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, cd nu ne aflam in nici una dintre situatiile
prevazute la art. 164, art. 165 si art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

2. Subsemnatul declar pe proprie raspundere ca prin prezenta inteleg ca autoritatea contractanta
poate exclude un operator economic in orice moment al procedurii de atribuire in care ia la
cunostinta ca operatorul economic se afld, avand in vedere actiunile sau inactiunile savarsite
fnainte sau in cursul procedurii, in una dintre situatiile prevazute la art. 164, 165 si 167, din legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, de natura sa atraga excluderea din procedura de atribuire.

3. Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor,
situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare privind eligibilitatea
noastra, precum si experienta, competenta si resursele de care dispunem.

4. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane
juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante - Ministerul
Fondurilor Europene, cu privire la orice aspect tehnic si financiar Tn legatura cu activitatea noastra.

5. Inteleg cd in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Totodata, declar ca am luat la cunostinta de prevederile art. 326 «Falsul in Declaratii» din Codul
Penal referitor la «Declararea necorespunzdatoare a adevdrului, facutd unei persoane dintre cele
prevdzute in art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unitdti in care aceasta isi desfdsoard activitatea
in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci cdnd, potrivit
legii ori imprejurdrilor, declaratia facutd serveste la producerea acelei consecinte, se pedepseste cu
inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amenda. »

Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si  prenume) , (semnatura si stampild), in calitate de
, legal autorizat sa semnez oferta pentru si Tn numele

(denumire/nume operator economic)

Nota: Toate cdmpurile trebuie completate de ofertant sau dupd caz, de cdtre reprezentantul
ofertantului. Aceasta declaratie, in cazul asocierii, se va prezenta de cdtre fiecare membru in parte,
semnata de reprezentantul sau legal.



FORMULARUL 6

Curriculum vitae

Rolul propus in cadrul proiectului:
Nume:
Prenume:
Data de nastere:

1

2

3

4. Nationalitatea:
5. Stare civila:
6

Nivelul Educational:

Institutia Diploma obtinuta si nivelul de scolarizare:

(de la Data — la Data)

7. Limbi straine: se indica nivelul de competenta pe scara de la 1 la 5 (1 — foarte bine; 5 -
Tncepator)

Limba Citit Vorbit Scris

8. Membru al unor corpuri/asociatii profesionale:
9. Alte aptitudini: (de ex. P.C,, etc.)

10. Pozitia profesionala actuala:

11. Vechimea la locul actual de munca:

12. Calificari relevante pentru proiect:

13. Experienta specifica in proiecte:

Titlul Sursa de Principalele activitati De la data—pana la Atributii Tn cadrul
proiectului finantare ale proiectului data (zi/luna/an) proiectului




14. Experienta profesionala

De la data — pana Locatia Operatorul Pozitia Descrierea principalelor atributii
la data economic

15. Alte informatii relevante (de ex: Publicatii)

16. Anexe (copii dupa diplome, certificate, referinte etc)

Nume prenume si semnatura expertului............. ... e uuuieiiiiuneennnnn.

FORMULARUL 7




DECLARATIE DE DISPONIBILITATE

SUBSEMNATUL .o declar ca sunt de acord sa particip la achizitia
directd organizata de Ministerul Fondurilor Europene, avand ca obiect ”Sprijin in asigurarea
vizibilitatii unor domenii de interventie ale POCU”, pentru compania [se va completa cu
denumirea ofertantului/asocierii care depune oferta]..........cccccceevveeue.

De asemenea, in cazul in care oferta companiei va fi desemnata castigatoare, declar ca sunt
capabil si disponibil sa lucrez pe pozitia pentru care mi-a fost inclus CV-ul in oferta in perioada:

Dela Panala

Tn cazul Tn care aceastd ofertd va fi desemnatd castigdtoare, sunt perfect constient de faptul c3
indisponibilitatea mea Tn perioada mai sus mentionatd, cauzata de alte motive decat boald sau
forta majora, poate atrage dupa sine anularea contractului.

Nume

Semnatura

Data




