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ORDIN
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privind aprobarea normelor procedurale interne pentru atribuirea contractelor de
inchiriere de spatii destinate desfasurarii activitatii Ministerului Fondurilor Europene

Avand in vedere:
- Decretul Presedintelui Romaniei nr.76/2018 pentru numirea Guvernului;
- prevederile art. 29 alin.(1) lit. a) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
In temeiul art. 14 alin. (5) din Hotararea Guvernului nr. 52/2018 privind organizarea
si functionarea Ministerului Fondurilor Europene,

Ministrul fondurilor europene emite prezentul
ORDIN:

Art. 1. - Se aproba Normele procedurale interne privind atribuirea contractelor
de inchiriere de spatii destinate desfasurarii activitatii Ministerului Fondurilor Europene,
prevazute in anexa care face parte integranta din prezentul ordin.

Art. 2. - Directia Generala Achizitii si Servicii Interne va duce la indeplinire
prevederile prezentului ordin.

Art. 3.- Prezentul ordin se va publica pe site-ul Ministerului Fondurilor Europene
www.fonduri-ue.ro .




Anexa la Ordinul Ministrului Fondurilor Europene nr. 4513/ 10,04 Lo/§

NORME PROCEDURALE INTERNE

privind atribuirea contractelor de inchiriere de spatii destinate desfasurarii
activitatii Ministerului Fondurilor Europene

Art. 1. - Prezentele norme procedurale interne reglementeaza procedura de
atribuire a contractelor de inchiriere de spatii destinate desfasurarii activitatii Ministerul
Fondurilor Europene, denumit in continuare MFE.

Art. 2. - MFE are dreptul de a incheia contracte de inchiriere conform art. 6 din
Hotdrarea Guvernului nr. 60/2005 privind organizarea si functionarea Regiei Autonome
"Administratia Patrimoniului Protocolului de Stat”, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art. 3. - Procedura de atribuire a contractelor de inchiriere de spatii destinate
desfasurarii activitatii MFE, altele decét cele prevdzute la art.2, desfasuratid pe baza
prezentelor norme procedurale interne, trebuie sa respecte, in mod obligatoriu,
urmatoarele principii:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

C) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

Art.4. - (1) Structurile din cadrul MFE care identifica necesrtatea inchirierii de
spatii destinate desfasurarii activitatii au obligatia de a intocmi si transmite specificatiile
tehnice insotite de justificarea achizitionarii serviciilor de inchiriere la Directia Generala
Achizitii si Servicii Interne. In specificatiile tehnice transmise se vor include solicitari de
prezentare de catre ofertanti a documentelor prevazute de lege pentru a se putea incheia
contractul (cu titlu de exemplu, dar fara a se limita la: documente din care sa reiasa ca
este proprietar, sau are dreptul de a inchiria spatiul, cadastru, intabulare, certificat de
performanta energetica, expertiza riscului seismic, expertiza riscului la incendiu, avize).
(2) Directia Generala Achizitii si Servicii Interne va intocmi referatul de necesitate, care
va contine informatii privind:
a).obiectul procedurii;
b).justificarea achizitionarii serviciilor de inchiriere:
c).valoarea estimata a contractului de inchiriere ce urmeaza a fi atribuit;
d).sursa de finantare a serviciilor ce urmeaza a fi prestate;
e).operatorul economic cu care se va derula procedura de negociere (in cazul unei
negocieri);
f).alte informatii/detalii necesare desfasurarii in conditii optime a procedurii de
inchiriere;

(3) Referatul de necesitate va fi insotit, in mod obligatoriu, de urmatoarele anexe:

a). devizul estimativ care va contine informatii cu privire la pretul unitar/total
actualizat al spatiilor destinate desfasurarii activitatii;

b). caietul de sarcini, care va contine specrﬁcagnle tehnice. Specificatiile tehnice din
caietul de sarcini trebuie sa faca referire la suprafata ce va fi inchiriatd; dotarile
spatiului; amplasarea cladirii, si orice alte informatii pe care Structurile din cadrul MFE
le considera a fi relevante pentru atribuirea contractului de inchiriere.

Art. 5. - Pe baza referatului de necesitate Directia Achizitii Publice va intocmi
documentatia privind atribuirea contractului de inchiriere de spatii destinate desfasurarii
activitatii MFE , respectiv:

a) lnwtatia de participare,



b) instructiuni privind intocmirea ofertei,

c) caietul de sarcini in conditiile art.4, alin.3, lit.b)

d) formulare,

e) modelul orientativ de contract.

Art. 6. - (1) Dupa aprobarea documentatiei privind atribuirea contractului de

inchiriere de spatii destinate desfasurarii activitatii MFE, de catre conducatorul autori tatii
contractante, responsabilul de procedura va publica un anunt pe site-ul MFE care va
include documentatia prevazuta la art. 5.
(2). Atunci cand in referatul de necesitate se mentioneaza ca serviciile de inchiriere se
vor achizitiona de la un anumit operator economic prin negociere, documentatia
prevazuta la art.5 se va transmite numai operatorului economic indicat in referatul de
necesitate.

Art. 7. (1). In vederea derularii procedurii de atribuire a contractului de inchiriere
de spatii destinate desfasurarii activitatilor MFE, prin ordin al ministrului fondurilor
europene se va constitui o comisie de evaluare care va verifica ofertele/oferta din punct
de vedere al conformitatii cu cerintele din documentatia privind atribuirea contractului
de inchiriere.

(2).Comisia de evaluare va avea in componenta reprezentant/ reprezentati ai
urmatoarelor directii:

a). Directia Achizitii Publice;

b).Directia Generala Juridica, Relatia cu Parlamentul;

c).Directia Generala Economica;

d).Serviciul logistica/structura din cadrul MFE care a identificat necesitatea
inchirierii de spatii destinate desfasurarii activitatii;

e).Directia Coordonare SMIS si IT;

f).expert/ experti tehnic/i cooptat/cooptati (in functie de necesitatile autoritatii
contractante).

(3). Membrii comisiei de evaluare au cxbhgatla de a completa o declaratie de
confidentialitate si impartialitate.

(4). In cazul in care considera necesar comisia de evaluare poate sollmta clarificari cu
privire la oferta depusa.

(5). Vizitarea locatiilor, in cazul in care este prevazut in documentatia privind atribuirea
contractului de inchiriere de spatii destinate desfasurarii activitatilor MFE, se va finaliza
prin incheierea unui proces-verbal intre reprezentantii MFE si reprezentantul
proprietarului/detinatorului de spatiu, care a oferit spatiul spre inchiriere.

Art. 8. - Activitatea comisiei constituita potrivit art.7 alin. (1) si (2) se va finaliza
prin intocmirea unui raport privind atribuirea contractului de inchiriere de spatii
destinate desfasurarii activitatilor MFE, in care va consemna toate aspectele enumerate
in prezentele norme procedurale interne, raport ce va fi aprobat de catre conducatorul
autoritatii contractante.

Art. 9.- Dupa aprobarea raportului, responsabilul de procedura va comunica
ofertantilor/ofertantului rezultatul procedurii de atribuire a contractului de mchlnere
de spatii destinate desfasurarii activitatii MFE.

Art. 10. Criteriul pentru atribuirea contractului de inchiriere de spatii destinate
desfasurarii activitatilor MFE poate fi pretul cel mai scazut sau cel mai bun raport
calitate/pret, stabilit prin documentatia de atribuire a contractului de inchiriere de
spatii destinate desfasurarii activitatii MFE.

Art. 11. -Prin oferta admisa se intelege oferta care indeplineste toate cerintele
din documentatia de atribuire a contractului de inchiriere de spatii destinate desfasurarii
activitatii Ministerul Fondurilor Europene.

Art. 12. - Oferta poate fi declarata respinsa, in urmatoarele situatii:

a). oferta nu indeplineste cerintele minime solicitate in instructiunile privind
intocmirea ofertei ;
b). oferta nu satisface cerintele caietului de sarcini;
c).ofertantul nu accepta vizitarea spatiilor destinate inchirierii, in vederea stabilirii
conformitatii, daca acest lucru a fost prevazut in documentatie,
d). oferta de pret depaseste valoarea estimata a contractului,
e). ofertantul nu depune toate documentele solicitate in documentatia de inchiriere.
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Art. 13. - Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire a contractelor de inchiriere
de spatii destinate desfasurarii activitatii Ministerul Fondurilor Europene, MFE va lua
toate masurile necesare pentru evitarea aparitiei unor situatii de naturd sa deterrnine
existenta unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale. In cazul in
care se constata aparitia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor
rezultate dintr-o astfel de imprejurare.

Art. 14. (1) Orice ofertant care se considera vatamat intr-un drept al sau ori intr-
un interes legitim, ca urmare a derularii procedurii de atribuire a contractelor de
inchiriere de spatii destinate desfasurarii activitatii MFE se poate uza pe caile
administrativ-jurisdictionale sau judiciare, in conformitate cu prevederile Legii
nr.101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea CNSC.

Art. 15. - MFE, pe perioada derularii procedurii de atribuire a contractelor de
inchiriere de spatii destinate desfasurarii activitatii Ministerul Fondurilor Europene, in
orice moment, are dreptul anularii acesteia in urmatoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio oferta admisa;

b) daca incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de inchiriere. Prin
incalcari ale prevederilor legale se intelege situatia in care, pe parcursul
procedurii de inchiriere, se constata erori sau omisiuni, iar MFE se afl3 in
imposibilitatea de a adopta masuri corective fara ca aceasta sd conduca la
incalcarea principiilor prevazute la art. 3 din prezentele norme.

c) daca este imposibild incheierea contractului de inchiriere.Prin sintagma ,este
imposibila incheierea contractului” se poate intelege orice situatie justificata si
legald, cum ar fi: se modifica/dispare necesitatea, nu este asigurata sursa de
finantare si orice alta situatie justificata si legala.

d) pe parcursul procedurii de atribuire a contractelor de inchiriere de spatii
destinate desfasurarii activitatii Ministerul Fondurilor Europene, a fost pronuntata
o - decizie/hotardre judecatoreasca definitiva care duce la imposibilitatea
semnarii contractului de inchiriere.

Art.16 - Dosarul procedurii de atribuire a contractului de inchiriere de spatii
destinate desfasurarii activitatii Ministerul Fondurilor Europene are caracter de document
public in forma in care se afla la momentul solicitarii accesului la informatii din cuprinsul
acestuia si se pastreaza de catre Autoritatea contractanti atita timp cét contractul de
inchiriere produce efecte juridice, dar nu mai putin de cinci ani de la data finalizarii
acestuia.



