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In conformitate cu prevederile art. 3 din 0.U.G. nr. 45/2008, Ministerul Fondurilor Europene, cu sediul
in Bd. lon Mihalache nr. 15 - 17, sect. 1, organizeazi in data de 16 august 2018, ora 10,00 (proba scrisa), concurs
de recrutare pentru ocuparea urmatoarei functii publice vacanta:

- consilier juridic, clasa |, grad profesional superior — Directia Juridic3, Solutionare Contestatii, Politici Publice
si Relatia cu Parlamentul

Conditiile necesare ocuparii postului:

e indeplinirea conditiilor previzute de art. 54 din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor
publici (r2), cu modificarile i completarile ulterioare;

e Studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomad de licentd sau echivalentd sau studii
universitare de licenta sau studii universitare de licent3 absolvite cu dinloma Tn domeniul stiinte juridice;

e Vechime minima 9 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii funciiei publice;

@ Cunostinte operare PC — Nivel bazi;

» Cunostinte limba engleza — Nivel baza

Dosarele de concurs se depun in termen de & zile de la data publicérii prezentului anunt, Iz sediul
ministerului. (termen limita 10 august 2016)

Dosarul de inscriere pentru concursul de recrutare va cuprinde urmétoarele documente, conform
prevederilor art. 49 din Hotdrarea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificrile si completdrile ulterioare:

o copia actului de identitate;

e formularul de inscriere (http://www.anfp.gov.ro/R/Doc/FORMULAR DE INSCRIERE LA

CONCURS.pdf)

» copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializéri;

= copia carnetului de muncé sau, dupd caz, sau adeverinta care s3 ateste vechimea in munca si, dupi
caz, in specialitate (http://www.anfp.gov.ro/R/Doc/maodel adeverinte.doc);

e cazierul judiciar (acesta poate fi inlocuit cu o declaraiie pe proprie rdspundere, cu obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurdrii concursului,
dar nu mai tarziu de 5 zile lucratoare de |la data la care a fost declarat admis in urma selectiei
dosarelor, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire);

e adeverintd care 53 ateste starea de sandtate corespunzatoare;
declaratia pe propria rdspundere sau adeverinta care 53 ateste ca nu a desfdsurat activitati de
politie politica (http://www.anfp.gov.ro/R/Doc/DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE cf OUG 24
din 2008.doc)

e Declaratia pe propria rdspundere conform art. 54 lit. i) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici (r2) care sa ateste cd nu a fost destituit/a dintr-o functie publica sau nu i-a
fncetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani
(http://www.anfp.gov.ro/R/Doc/Declaratie pe propria raspundere cf art 54 din L. 188.doc)

Copiile de pe actele prevdzute mai sus se prezintd insotite de documentele originale, care se certifica

pentru conformitatea cu originalul de catre secretariatul comisiei de concurs, sau in copii legalizate.

Relatii suplimentare se pot obiine ia telefon 0372 838 668 — Directia Economica si Resurse Umane
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pentru concursul de ocupare a functiei publice de executie vacante de consilier juridicclasa |,
grad profesional superior, din cadrul Directiei Juridice, Solutionare Contestatii, Politici Publice
si Relatia cu Parlamentul

1. H.G. nr.43/2013 privind organizarea 5i functionarea Ministerului Fondurilor Europene cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

2. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

3. Legea nr. 188/1999 (r2) privind Statutul functionarilor publici, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

4. Legea nr. 7/2004 privind Codul de Conduitd al functionarilor publici, republicatd;
5. Legea nr.287/2009 privind Codul Civil ;

6. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru elaborarea actelor
normative, republicatd;

7. H.G. nr. 561/2009 pentru aprobarea Regulamentului privind procedurile, la nivelul
Guvernului, pentru elaborarea, avizarea si prezentarea proiectelor de documente de
politici publice, a proiectelor de acte normative, precum si a altor documente, in vederea
adoptarii/aprobarii;

8. Hotdrarea Guvernului nr.398/2015 pentru stabilirea cadrului institutional de coordonare
si gestionare a fondurilor europene structurale si de investitii si pentru asigurarea
continuitdtii cadrului institutional de coordonare si gestionare a instrumentelor
structurale 2007-2013;

9. Hotdrdrea Guvernului nr.399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate
in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul
social european si Fondul de coeziune 2014-2020;

10. Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald fn administratia publicd, republicatd;

11. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor
normative, republicata.

Bucuresti, Bd lon Mihalache nr.15-17, Tower Center, sector |, Roménia, website: www.fonduri-ue.ro



12. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice nationale aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

13. Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17
decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul european de
dezvoltare regionala, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european
agricol pentru dezvoltare ruralad si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime,
precum s5i de stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare
regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru
pescuit si afaceri maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al
Consiliului;

14. Constitutia Romaniei, republicata.

/ - Director

Loredana HRISTODORESCU
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TEMATICA ANALITICA
Pentru testarea cunostinielor IT

Categorie

Set aptitudini

Mivei baza

Mivel mediu

fWivel avansat

Utilizarea computerului

Cunoasterea conceptului de [TC;
cunoasterea conceptului de hardware,
software i licentd; pornirea si oprirea
calculatorului; cunoasterea desktopului
5i a pictogramelor; utilizarea ferestrelor;
instrumente i setari; utilizarea
editoarelor implicite de text si
imprimarea; notiuni de baza despre
directoare i fisiere; organizarea
fisierelor si directoarelor; concepte de
bazd despre retele si accesarea lor;
protejarea datelor si a dispozitivelor;
cunostinie generale despre virusi;
sanatate si T ecologic

Cunoagterea conceptului de ITC;
cunoasterea conceptului de hardware,
software si licents; pornirea si oprirea
calculatorului; cuncasterea desktopului
si a pictogramelor; utilizarea ferestrelar;
instrumente si setdri; utilizarea
editoarelor implicite de text si
imprimareg; notiuni de baza despre
directoare si fisiere; organizarea
figierelor si directozrelor; concepte de
haza despre retele si accesarea lor;
protejarea dateior si a dispozitivelor;
cunostinte genersle despre virusi;
sanatate i IT ecologic; securitatea
fisierelor; securitatea retelelorsi
controlul accesului la date; realizarea de
back up a datelor in conditii de
securitate

Cunoasterea conceptului de ITC;
cunoasterea conceptului de hardware,
software si licent3d; pornirea si oprirea
calculatorului; cunoasterea desktopului
si @ pictogramelor; utilizarea ferestrelor;
instrumente 5i setari; utilizarea
editoarelor implicite de text si
imprimarea; notiuni de bazs despre
directoare si fisiere; organizarea
fisierelor si directoarelor; concepte de
bazd despre retele 5i accesarea lor;
orotejarea datelor si a dispozitivelor;
cunosgtinte generale despre virusi;
sanatate si IT ecologic; securitatea
fisierelor; securitatea regelelorsi
controlu! accesului la date; realizarea de
back up a datelor in conditii de
securitate

Editare de text

Lucrul cu dacumentele; introducerea,
selectarea si editarea textului;
formatarea textului, a paragrafelor si

Lucrul cu documentele; introducerea,
selectarea si editarea textului;
formatarea textului, a paragrafelor si

Lucrui cu documentele; introducerea,
selectarea si editarea textului;
formatarea textului, a paragrafelor si

Bucuregid. Bd lon Milalache nr. 15 - 17, sector 1, 011864, Romdénia, tel.: 0372 838 703, fax- 0372 838 507

operalor de date o caracier personal 33018




aplicarea stilurilor; crearea si formatarea
tabelelor; lucrul cu cbiecte grafice;
pregatirea documentelor pentru
imbinarea corespondentei; verificarea
ortograficd; imprimarea documentului

aplicarea stilurilor; crearea si formatarea
tabelelor; tucrul cu obiecte grafice;
pregatirea documentelor pentry
imbinarea corespondentei: verificarea
ortografica; imprimarea documentului;
utilizarea etichetelor, notelor de subsol
si final; utilizarea cuprinsului si a
indexurilor; semne de carte si referinte
incrusisate; utilizarea sectiunilor in
document

aplicarea stilurilor; crearea si formatarea
tabelelor; lucrul cu obiecte grafice;
pregatirea documentelor pentru
imbinarea corespondentei; verificarea
ortograficd; imprimarea documentului;
utilizarea etichetelor, notelor de subsol
gi final; utilizarea cuprinsului si a
indexurilor; semne de carte si referinte
incrusisate; utilizarea sectiunilor in
document; utilizarea campurilor, a
formularelor si sabloanelor; crearea de
legaturi si incorporarea obiectelor;
utilizarea unor automatisme; urmarirea
madificarilor si revizuiri

Calcul tabelar

Lucrul cu registre de calcul; inserarea,
selectarea, editarea, sortarea, mutarea,
copierea si stergerea celuielor; lucrul cu
randuri, coloane si foi de calcul;
utilizarea formulelor aritmetice si
functillor simple; formatarea celulelor;
vrearea si editarea graficelor; verificare
ortografica; imprimarea docurmentului

Lucrul cu registre de calcul; inserares,
selectarea, editarea, sortarea, mutarea,
copieres si stergerea celulelor; lucrul cu
randuri, coloane si foi de caloul;
utilizarea formulelor aritmetice si
functiitor simple; formatarea celuielor;
crearea si editarea graficelor; verificare
ortograficd; imprimarea documentului;
utilizarea functiilor si formulelor
complexe; sortarea si filtrarea tabelelor;
utilizarea referintelor; importut datelor
si utilizarea obiectelor incorporate

Lucrul cu registre de calcul; inserarea,
selectarea, editarea, sortarea, mutarea,
copierea si stergerea celulelor; lucrul cu
randuri, coloane si foi de calcul:
utilizarea formulelor aritmetice si
functiilor simple; formatarea celulelor:
crearea si editarea graficelor; verificare
ortografica; imprimarea documentului:
utilizarea functiilor si formulelor
complexe; sortarea si filtrarea tabelelor;
utilizarea referintelor; importul datelor
si utilizarea obiectelor incorporate:
utilizarea scenariilor, a funciiilor de
validare si audit; crearea si utilizarrea
automatismelor, urmarirea modificarilor
si revizuiri

Baze de date

Conceptul de bazd de date; organizarea
bazelor de date; conceptul de relatie;
lucrul cu baze de date; proiectare si
lucrul cu Tnregitrari in tabele; utilizarea

Conceptul de baza de date; organizarea
bazelor de date; conceptul de relatie;
lucrul cu baze de date; proiectare si
lucrul cu inregitrdri in tabele; utilizarea




__" interogdrilor, formularelor si
rapoartelor, exportul datelor;
imprimarea

interogarilor, formularelor si
rapoartelor, exportu! datelor;
imprimares; dezvoltarea si utilizarea
unei baze de date; prelucrarea
intercgarilor; utilizarea controalelorin
formulare si rapoarte; importul datelor;
crearea si utilizarea automatismelor

Prezentdri

Lucrul cu prezentdri; moduri de
vizuaiizare; utilizarea diapozitivelor;
lucrul cu text, liste si tabele; utilizarea
graficelor si organigramelor; inserarea si
manipularea obiectelor grafice:
pregatirea si verificarea in vederea
imprimarii

Lucrul cu prezentari; moduri de
vizualizare; utilizarea diapozitivelor;
lucrul cu text, liste si tabele; utilizarea
graficelor gi organigramelor; inserarea si
manipularea ohiectelor grafice;
pregdtirea si verificarea in vederea
imprimarii; notiuni de design, continut si
aspect al prezentarii; utilizarea
sabloanelor; formatarea obiectelor
desenate si a imaginilor; utilizarea
filmelar, sunetelor si animatiilor;
impaortul si exportul datelor; rularea
prezentéarilor

Instrumente online

Utilizarea unui browser web, utilizarea
semnelor de carte, salvares si
imprimarea paginilor web; cdutarea
informatiilor pe internet; cunoasterea
conceptului de copyright si protectia
datelor; instrumente de comunicare:
concepte de baza despre posta
electronicd; trimiterea, primirea,
organizarea mesajelor; utilizarea
calendarului

Utifizarea unui browser web, utilizarea
semnelor de carte, salvarea si
imprimarea paginilor web; c3utarea
informatiilor pe internet; cunoasterea
conceptului de copyright si protectia
datelor; instrumente de comunicare;
concepte de baza despre posta
electronicd; trimiterea, primirea,
organizarea mesajelor; utilizarea
calendarului; utilizarea refelelor sociale;
mesagerie instanta

Utilizarea unui browser web, utilizarea
semnelor de carte, salvarea si
imprimarea paginilor weh; ciutarea
informatiilor pe internet; cunoasterea
conceptului de copyright si protectia
datelor; instrumente de comunicare;
concepte de baza despre posta
electronica; trimiterea, primirea,
organizarea mesajelor; utilizarea
calendarului; utilizarea retelelor sociale;
mesagerie instanta
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Nivel baza Mivel mediu Nivel avansat
Intelegerea unor cuvinte, expresii §i propozitii Capacitatea de a citi si injelege articole sau Capacitatea de a cili si injeleqs texte complexe,
v | simple rapoarte pe teme uzuale sau legate de articole de specialitate, instructiuni lungi chiar
& | Capacitatea de a citi si infelege aspectele aclivitatea prolesionala daca nu se refera ia domeniul specific de
2 | esentiale din texte scurte, simple si clare Capacitatea de a injelege texiele redactate intr- | aciivitate
ol un limbaj uzual sau referitoare la activitatea Capacitatea de a intelege limba vorhitd chiar
= profesionala dac3 este vorba de ritmul rapic al vorbitorilor
nativi
Comunicarea in situalii simple care presupun un | Capacitatea de a participa la o conversatie Capacitatea de a se exprima fluent si cursiv, de
ai schimb de informatii simplu si direct referitoare 1a viata cotidiand sau activiiatea a participa la o conversatie complexa side a
A | Utilizarsa unor expresii si fraze simple pentrua | profesionala formula cu exactiiate punctele de vedere si
2 | participa la discutii cu caracter general Capacitatea de a exprima pe scurt planurile si opiniile
g opiniile si de a prezenta avantajele si Capacitatea de a prezenta siluatii complexe,
dezavantajele diferiteior opfiuni dezvoltdnd anumiie aspecte si formuland
concluzii
Capacilalea de a scrie mesaje simple si clare, Capacitatea de a scrie lexie clare, detaliate si Capacitatea de a scrie texiz clare, bine
de a completa anumite formulare coerente referitoare la subiecte de interes structurate, prezentand argumental anumite
© | Capacitatea de a scrie un text simplu §i coerent | general sau profesional. puncie de vedere.
-2 | pe teme de interes general. Capacitatea de a redacta un raport Capacitatea de a redacta rapoarte complexe,
A argumentand n favoarea sau impotriva unui rezumate sau recenzii ale unor lucrari de

punci de vedere

specialitate, cu o structurd logica claré si care
s& prezinte aspectele semnificative.

Noti: Nu este previizuta o bibliografie specifici. .
Candidatii vor fi testati in privinta competentelor de vorbire, intelegere si scriere pe baza unor texte din publicatii sau documente oficiale cu caracter

general sau din domeniul de activitate specific.
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